TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

DECRETO DE ALCALDIA N° 006-2017

REQUISITOS DERECHO DE (I)RAMITACION T, INSTANCIA}: :ch’;iZ:LUCION DE
(OEE PLAZOPARA [ INICIO DEL AUTORIDAD
R DDENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o FORMULARIO / @ % UM | en s TUPA [Automati Evaluacion Previa (EHR;:S:‘Z;L) PROCEEIMIEM P:sr :E;SEER
NUMERO Y DENOMINACION
TR UG G co RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
1.SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
11 [ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA ENTIDAD 1 [solicitud con caracter de declaracion jurada segin formato u otro medio escrito, especificando: Solcitud de A \ X 7 Subgerencia de Secretario Gerencia
olicitud de Acceso ala
nombre, nimero de DNI, domicilio, teléfono, correo electrénico, documentacion o informacion Informacion Pablica (excepcionaimentel Docf:i‘::ﬂa y General Municipal
Base Legal: exacta que desea obtener, el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite y firma respectiva. Subgerencia de Gestion podré prorrogarse|  atencian al
" Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Documentaria y Atencién por 05 dias més) | Ciudadano Plazo de
“  Decreto Supremo N° 043-2003-PCM (24.04.2003), Atticulos 7, 10, 11y 20 11. cp al Ciudadano 0.025% 1.00 presentacion
W munimolina.gob.pe :
* Decreto Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.2003) 1.2. Copia simple (formato A4) por hoia (1. folio) 0.003% 010 15 dias
* Decreto Supremo N° 070-2013-PCM (14.06.2013). 1.3. Correo Electronico Gratuito
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Plazo para
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) Art. 37, 46 y 47. resolver
R \ . padh a 110.11.2016), Nota: El formato de Acceso ala Publica es de gratuita y de libre on, La 10 dias
Decreto Legislativo N* 1246, que aprueba diversas medidas de (publicado el Ar2,3,4y5 informacion podra responderse via correo electrénico, no generando costo alguno al solicitante
|SECRETARIA GENERAL: SERVICIO EXCLUSIVO
i i i Subgerencia de | Subgerente de
12 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS 4 [Solicitud_que cumpla con los requisitos generales de presentacion, nombre, nimero de DNI, domicilo, teféfono, correo x Gestion Gestion
electronico asi como la indicacion del nimero de recibo y la fecha del pago del tramite administrativo, (por copia 1 folo). Documentariay | Documentariay
Atencion al Atencion al
Ciudadano Ciudadano
Base Legal
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 1.2.1  Copia certficada (tamafio A4) 0.433% 1710
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) . Ans. 31, 32 1.22  Copia certficada adicional (tamafio Ad) 0.114% 450
46, 47,51, 52,116,122 169
* Lev 27806, Ley de Transparencia v Acceso a la informacién Publica Arts. 7 v 10 Covia certificada de planos
* D.S.N°043-2003-PCM (24.04.2003) At 10 Copia certficada de planos - Tamafio Ad 0.476% 18.80
| Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpliiicacion administrativa (publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3,4y 5 1232 Copia certiicada de planos adicional (tamafio Ad) 0.114% 450
1.2.41  Copia certificada de planos - Tamafio A3 0.481% 19.00
1242 Copia certifcada de planos adicional (tamafio A3) 0.119% 470
1251 Copia certificada de planos - Tamafio A2 0.486% 1920
1252 Copia certifcada de planos adicional (tamafio A2) 0.124% 4.90
1261 Copia certificada de planos - Tamafio AL 0.499% 19.70
1262 Copia certifcada de planos adicional (tamafio A1) 0137% 5.40
1.2.7.1  Copia certificada de planos - Tamafio AQ 0.522% 2060
1.2.72 Copia certficada de planos adicional (tamatio A) 0.159% 630
2 [En caso de representacion
Personas iuridicas: copia simple de poder vigente v suficiente aue acredite al representante o declaracion iurada
del administrado acerca de la vigencia de su representatividad con la indicacion del ndmero de partida
reqistral correspondiente.
Personas naturales: cobia simple de poder que acredite al representante o declaracion iurada
del administrado acerca de la vigencia de su representatividad con la indicacion del ndmero de partida
reqistral correspondiente.
'SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ATENCION AL CIUDADANO: SERVICIO EXCLUSIVO
1 [Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion, nombre, nimero de DNI, domiciio, teléfono, correo
electronico, asi como la indicacion del nimero de recibo y la fecha del pago del tramite administrativo.
13 [COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/0 PLANOS x
Subgerencia de | Subgerente de
Gestion Gestion
Documentariay | Documentariay
Atencion al Atencion al
Ciudadano Ciudadano
1.3.1 Copias de documentos (Por copia A4 cada folio) 0.003% 010
Base Legal 1.3.2 Copias de documentos (Por copia A3 cada folio) 0.010% 0.40
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del 0.025% 100
Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 31, 32, 42, 47, 51, 52, 64, 116, 122y 169. 1:3.3 Copias de documentos (Por grabar en CD cada unidad)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
1.3.4 Copia de planos (Tamafio Ad ) 0.003% 010
135 Coia de planos (Tamafio A3 ) 0.010% 040
1.36 Copia de planos (Tamafio A2 ) 0.076% 3.00
1.3.7 Copia de planos (Tamafio AL ) 0101% 4.00
1.3.8 Copia de planos (Tamafio AO ) 0.152% 6.00
3 [En caso de reoresentacien
Personas iuridicas: cooia simole de noder viaente v suficiente aue acredite al representante o declaracion iurada
del administrado acerca de la vigencia de su representatividad con la indicacion del ndmero de partida
registral correspondiente.
Personas naturales: conia simole de noder aue acredite al renresentante o declaracion iurada
del administrado acerca de la viaencia de su representatividad con la indicacion del ndmero de partida
reaistral corresoondiente.
|SECRETARIA GENERAL (ACTIVIDAD DE REGISTROS CIVILES): PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
T4 |SEPARACION CONVENCIONAL Requisitos Generales X 25 Subgerencia de Alcaldia
1 [solicitud por escrito con caracter de declaraci6n jurada diigida al Alcalde indicando indubitablemente la decision de estion
Base Legal separarse, el nimero de documentos de identidad de ambos conyuges, el tlimo domiciio conyugal, la indicacion del Documentariay
Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separacion nimero y fecha de recibo de pago del derecho. También debe constar de ser el caso silos conyuges son analfabetos, Atencion al
Convencional y Divorcio Ulerior en las Municipalidades y Notarias, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad; de ser asi se procederé mediante firma a ruego, sin Ciudadano




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC'Aigfu';ZS‘D%L“C'ON P&
6E N OMINACION DEL PROCEDIMIENTO. PLAZOPARA | INICIO DEL AUTORIDAD
i i RESOLVER [ PROCEDIMIENT | COMPETENTE
EEET FORMULARIO / ©N%UM | en s TUPA |Automan|  EVAVACION Previa | o Tl aites o PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION RIS P Py ( ) RECONSIDERACION | APELACION
3950 Positivo | Negativo
Ley N° 29227, (16.05.08) Articulos 1,2.3.4 5 6 periuicio de que imprima su huella digital o arafia de ser el caso.
" Realamento de la Ley N° 29227 que requla el Procedimiento Asimismo, en caso de actuar por Poder Notarial o Poder Consular inscrito en los Redistros Pablicos, se indicara
No Contencioso de la Separacion Convencional y Divorcio el nimero de partida registral correspondiente.
Utterior en las Municipalidades v Notarias.
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.2008) Articulos 3.4,5 6. 2 |copia simple de la Partida de matimonio, acompariada de la declaracion iurada de su autenticidad.
* Codiao Civl, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84) Articulo 332
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) Art. 34, 46 y 47.
[ Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de (publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3, 4y 5 6.466% 255.40
Requisitos Adicionales
Requisitos relacionados con los hilos.
En caso de no tener hios:
1 [Declaracion Jurada de cada uno de los cénvuges de no tener hiios menores de edad o mavores con discapacidad.
En caso de tener hijos menores de edad:
1 [Copia simple de la Partida de Nacimiento, acompafiada de la declaracion iurada de su autenticidad.
2 [Copia de la sentencia iudicial fime acompariada de la declaracin jurada de su autenticidad o acta de conciliacion
respecto de los reqimenes de efercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia v de visitas
de los hilos menores.
En caso de tener hijos mavores con incapacidad.
1 [Copia simple de la Partida de Nacimiento, acompafiada de la declaracion iurada de su autenticidad.
2 [Copia de la sentencia iudicial firme acompafiada de la declaracion iurada de su autenticidad o acta de conciiacion
respecto de los reqimenes del eiercicio de la curatela, alimentos v visitas
3 [copia de la sentencia iuicial firme que declara la interdiccion del hiio mavor con incapacidad v aue nombra a su
curador, acompafiada de la declaracion iurada de su autenticidad.
Requisitos relacionados con el Patrimonio.
1 [En caso carezcan de bienes, Declaracion Jurada de cada uno de los cénvuges de carecer de bienes
suietos al réqimen de sociedad de gananciales.
2 [En caso havan optado por el réaimen de separacion de patrimonios, presentar la copia del Testimonio
de Escritura Pblica inscrita en los Redistros Publicos.
3 [En caso aue se hava sustituido el réaimen de sociedad de aananciales por el de separacin de bienes o se hava
liauidado el régimen patrimonial, presentar la cobia del Testimonio de Escritura Publica inscrita en los Reistros
Publicos.
NOTA: Solo podran solicitar el tramite de Separacion Convencional los cényuges que, después de transcurridos dos
(02) afios de la celebracion del matrimonio decidan poner fin a su union
15 |DIVORCIO ULTERIOR X 15 Subgerencia de Alcaldia
Gestion
Base Legal T [Soficitud de disolucion del vinculo matrmonial presentada por cualauiera de los conyuges, digida al Alcalde Documentariay
* LeyOrganica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Articulos 40 y 44 seffalando nombres y nimeros de documentos de identidad, indicando el nimero y fecha de la Resolucion de Atencion al
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la |Separacién convencional e indicando el nimero y fecha del recibo de pago del derecho Ciudadano
Ley N° 27444 - Ley del General 2003.2017) . Arts. 34, 46, Presentar luego de transcurrido dos meses (02) de emitida la Resolucion de Separacion Convencional.
47,51,52y 122 3.572% 14110
* Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separacion
Convencional y Divorcio Ulerior en las Municipalidades y Notarias,
Ley N° 20227 (16.05.08) Articulos 1, 2, 3y 7
* Reglamento de la Ley que requla la Separacion Convencional y el Divorcio
Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Decreto Supremo
N° 009-2008-JUS (13.06.08) Articulos 1, 2, 3, .4 ¥ 13
* Codigo Civl, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84) Articulos 332 al 347
* Codigo Procesal Civl, Decreto Legislativo N° 768 (22.04.93)
Anticulos 573 al 580
* Decreto Leaislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
1011.2016), At. 2,3, 45
16 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL T [Solicitud que cumpla con 105 requisitos generales de presentacion, con fa indicacion del namero y fecha del X T Subgerencia de Alcaldia
(Hasta por 8 dias) recibo de pago del derecho. Gestion
1.782% 70.40 Documentariay
Base Legal Atencion al
* Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 Ciudadano
(25.07.84) Articulo 252
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General 20.03.2017) Art. 34, 46y 47.
| Decreto Leaislativo N° 1246. aue aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (publicado el
1011.2016), At. 2,3, 45
|SECRETARIA GENERAL (ACTIVIDAD DE REGISTRO CIVIL): SERVICIOS EXCLUSIVOS
17 |MATRIMONIO CIVIL Reauisitos Generales X Subgerencia de | Secretaria
1 [Solicitud con caracter de declaracion jurada que cumpla con los requisitos generales de presentaci6n: nombres Gestion General
y numeros de documentos de identidad de los contrayentes, con la indicacion del nimero y fecha del recibo de Documentaria y
Base Legal pago del derecho. Atencion al
[+ Codigo Civi, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84) 2 |Copia simple de la Partida de dispensa judicial, e jurada de su autenticidad. Ciudadano
Anticulos 248, 249, 250, 251, 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 261, 3 [certficado médico de los contrayentes, expedido con fecha no anterior a 30 dias de la celebracion del matiimonio
263, 264, 265, 266, 267. 4 |Declaraci6n Jurada de estado civil actual y de domicilio de cada uno de los contrayentes.
[+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 5 [Declaracion jurada donde indique el nombre y nimero de los documentos de identidad de los testigos.
Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) Arts. 32, 46, 47, 6 [Declaracion jurada de los testigos de conocer a los contrayentes por lo menos con tres afios de anterioridad a la
| Decreto Leaislativo N° 1246, aue aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (publicado el boda.
10.11.2016), Art. 2, 3,45
Requisitos adicionales segin corresponda:
Para menores de edad
1 [Autorizacion expresa de los pades, de no existi estos Gtimos, de los ascendientes y a falta de estos la declaracion
udicial.
Para divorciados(as)
1 [Copia simple de Sentencia de Divorcio o Resolucion de Alcaldia o Escritura Pblica de Divorcio, acompariado de.
la declaraci6n jurada de su autenticidad.
2 [Dectaracion Jurada de no administrar bienes de hijos menores con firma autenticada por fedatario de la entidad.




Base Legal
* Art. 14, 34 de Ley de Tributacién Municipal, cuyo Texto Unico Ordenado
fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias
* Arts. 23, 87 y 88 del Codigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013).

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el

representante de ser el caso.

* En caso de Ciudadanos Extranieros: Exhibir Camet de Extranieria o
Pasaporte.

* En caso de Sociedad Conyugal: Exhibir el Documento Nacional de
Identidad e indicar nimero del DNI del conyuge.

* En caso de Sucesion Indivisa: Exhibir Documento Nacional de Identidad

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION RECURSOS
NODE PLAZOPARA |  INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . . RESOLVER | PROCEDIMIENT [ COMPETENTE
ORDEN LAY @ % UM | s 7ura [automa|  Evaluacion Previa
NUMERO Y DENOMINACION Cas)) (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
CODIGO / UBICACION 2016 co — -
3950 Positivo | Negativo
3 |Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, si es que no han transcurrido
300 dias de producido el divorcio,
Para viudos(as)
1 [Copia simple de la Partida de defuncién del conyuge fallecido, acompafiada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.
2 [Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, si es que no han transcurrido
300 dias de producido el divorcio,
Para extranjeros(as)
1 |Partida de nacimiento y certficado de naturalizacion segiin corresponda, visado por el cnsul peruano en el
pais de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores o apostilado y con traduccion de ser el
caso, para acreditar el estado civl
2 |En caso de ser divorciado(a) presentara partida de matrimonio anterior con la anotacion del divorcio
con las visaciones respectivas o apostillado y con traduceion de ser el caso,
3 |Copia del pasanorte o camé de extranieria, autenticada por el fedatario de la entidad
Para matrimonios con apoderado
1 [ ndicacion del ndmero de documento de indentidad del apoderado,
2 |Copia simple del poder especial por Escritura Pblica debidamente inscrito en Registros Pablicos o declaracion jurada del
administrado acerca de la vigencia de su representacion con la indicacin del nimero
de la partida registral.
i el poder fue otorgado en el extranjero, copia simple de este o declaracion jurada de vigencia de su representacion,
con indicacion del nimero de Partida Registral de SUNARP en la que consta registrado.
(Nota: Los poderes otorgados en el extranjero, deben visarse por el Consul Peruano del pais donde se otorgd
el poder especial; luego legalizarlo en Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd y ser inscritos en los
Registros Publicos). 4.243% 167.60
*|En el Local Municipal.
(Lunes a Viernes en horario laboral
T8 |EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTROS MUNICIPIOS T [Presentacion del Edicto Matrmonial de la Municipalidad de origen con I indicacion del nmero y fecha del X g Subgerencia de | Secretaria
recibo de pago del derecho. 0.686% 27.10 (parala Gestion General
Base Legal exnibicion) | Documentariay
« Cédigo Civi, Decreto Legislativo N° 295 Atencion al
9 Ciudadano
(25.07.84) Atticulo 251
+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) . Arts. 32, 46, 47,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpliicacion administrativa (publicado e 10.11.2016), At. 2,3, 4y §
2. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
T [Solictud verbal o escrita con caracter e declaracion jurada que indique: el namero del DNI o nimero de RUC, domiciio, el Subgerente de | Subgerente de
21 |FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS nimero de recibo y fecha de pago de la cuota inicial, asi como el ndmero de recibo y fecha de pago de costas procesales de M Determinacion y acion
corresponder. Fiscalizacion | Control Tributario
Solicitud de Acogimiento Tributaria
GRATUITO | GRATUITO
al Fraccionamiento de
Deuda Tributaria y
Base Leqal No Tributaria
* Decreto Supremo N° 133-2013-EF - TUO Cédigo Tributario y modificatorias (publicado el 10.06.2013). Art. 36. En caso de representacion
. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del dicas:
Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 31, 32, 42,4 7y 55 numeral Personas juridicas: Poder vigente que acredite la calidad de representante.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa (publicado el 10.11.2016), Att. 2, 3, 4y 5 Personas naturales: Copia legible del documento privado con firma legalizada notarialmente o certficada ante fedatario de la
Municipalidad. Subaerencia de
Gestion
* At 3° del Decreto Legislativo 1311, que modiics el Art. 23 del Codigo Tributario (publicado el 30.12.16). Documentariay
De corresponder, adiuntar o formalizar copia simple de las garantias conforme lo establezca el Atencion al
Realamento del Pao de Deudas Tributarias y No Tributarias. Ciudadano
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO: SERVICIOS EXCLUSIVOS
22 1 [Formato N° 207 Solicitud de Constancia de No Adeudo (Vecanizado) debidamente suscrito Formato N° 207 X Subgerente de | Subgerente de
por el Titular o Solicitud simple del administrado, donde se indique ademas el nimero de Ficha de Solicitud de Determinacion lacion
sas . Fiscalizacion ~ | Control Tributario
© Inscripcién RUC,ndmero del DNI o caret de extranjeria. Constancia de Tributaria
+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado No Adeudo
de la Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017). 2 |Declaracion jurada donde indique el nimero de recibo y fecha de pago del rémite administrativo Subgerencia de 0.304% 12.00
A, 31,32, 42, 47y 64 numeral 64.3 En caso de representacion Gestion
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpiificacion administrativa 3 |Personas juridicas: copialegible del poder vigente , que acredite la calidad de representante. Documentariay
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 Atencion al
Ciudadano
* Art. 3° del Decrelo Legislativo 1311, que modifico el Art. 23 del Cédigo Tributario (publicado Personas naturales: copia simple del documento pblico o privado con fima legalizada notriaimente o con certificacion
€30.12.16). ante fedatario de la entidad
3. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA- SUBGERENCIA DE DETERMINACION Y FISCALIZACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
31 |DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL Requisitos gencrales para 00s 105 procedimientos:
1 | Exhibir Documento Nacional de Identidad (criainal) del titular o GraTUITO | GRATUITO | X




N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO / UBICACION

(en %UIT)

3950

(en S/) TUPA
2016

Automati
co

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

10.11.2016), At. 2,3, 4y 5

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003).

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) Art. 46 y 47.

At. 3° del Decreto Legislativo 1311, que modific el Art. 23 del Cédigo Tributario (publicado el 30.12.16)

del representante de la sucesi6n y documento que acredite el parentesco.

En caso de representacién
Persona Natural
* Copia simple de Poder especifico otorgado en documento piiblico o privado
con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la Municipalidad.

Persona Juridica:

* Copia simple de Poder vigente en copia legible, que acredite la calidad de representante
de ser el caso, debera presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
acompariado de la declaraci6n jurada del administrado acerca de su autenticidad.

En caso de Poder otorgado en el extranjero
"+ Debera constar en idioma espaiiol, precisando las facultades para el

tramite a realizar en nombre del representado.

Los poderes otorgados en el extranjero deberan estar legalizados ante el

Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla

correspondiente.
Formulario de Declaracion Jurada (HR y PU o PR) debidamente llenado y suscrito segin
corresponda.

Declaracion Jurada por Adauisicion de Predio (Inscripcion)

Plazo
Adauirente: La declaraci6n debe presentarse hasta el tltimo dfa habil del
mes de febrero del afio siauiente de haberse producido la adauisicién

del inmueble.

Documentacion Sustentatoria:

Documento que sustente lo declarado. En caso de inscripcion de predios

realizado por el propietario, debe exhibir el oriainal v presentar copia simple

del documento aue sustente la adauisicion:

2) Compraventa: Minuta o escritura publica.

b) Compraventa con reserva de propiedad: Minuta de Compraventa v

documento que acredita el levantamiento de la reserva.

©) Compraventa de bien futuro: Minuta v documento aue acredite la existencia del bien

d) Anuclno de leqitima: Escritura pablica.

&) Donacion: Escritura pablica.

Ul Roversion de Donacien: Minuta o Escritra publica.

a) Dacion en pago: Minuta o Escritura Pablica.

h) Aporte de capital: Escritura piiblica, ficha registral

i) Permuta: Minuta.

) Resolucién de contrato convencional: Resoluci6n udicial si es declarada iudicialmente y minuta

o documento privado en el conste la resolucion si es declarada extrajudicialmente.

k) Sucesi6n Indivisa: Acta o Partida de defunci6n del causante v documento que acredite el parentesco.

) Adiudicacion por Remate: Resolucion Judicial o Administrativa mediante la

cual se adiudica el bien (transfiere propiedad), debidamente consentida.

m) Cambio de réaimen patrimonial de la sociedad convuaal: Inscripcién en el

Redistro personal de Registros Pablicos.

n) Declaratoria de herederos: Escritura piiblica o resolucién iudicial debidamente consentida.

0) Pacto de retroventa: Minuta de compraventa y documento que acredite la resolucion del contrato.

resuelve el contrato.

) Fusion de sociedades: Copia literal de la inscripcién en Redistros Publicos

donde consta la fecha de vigencia del acuerdo de fusion.

a) Absorcion de sociedades: Copia literal de la inscripcion en Reulsims

Publicos donde consta la fecha de vigencia del acuerdo de

) Fenecimiento del réaimen de sociedad aananciales como consecuencia_de la finalizacién

del matrimonio: Acta de defunci6n, declaracién de muerte presunta, inscripcion en el registro

personal de la sentencia de invalidez del matrimonio o divorcio o de separacion.

) Divisién y particién convencional: Declaratoria de Herederos.

1) Escision de Sociedades: Escritura Pblica o copia literal de la inscripcién en Reaistros Publicos.
u) Cesion de Posicion Contractual: Minuta o Contrato respectivo.

W) Prescripcion Adauisitiva de Dominio: resolucion Judicial debidamente consentida.

X) Arrendamiento Financiero: escritura Publica.

V) Adiudicacion por Divorcio: Inscripcion en el Registro Personal v escritura Pablica. Si el divorcio es
declarado por la via judicial: Resolucion Judicial debidamente consentida.

2) Testamento: Escritura Pdblica/ Depende del tino de testamento seqtn la formalidad establecida
por el Cédigo Civil

aa) Rescision de Contrato: Resolucion Judicial debidamente Consentida.

ab) Cesion de derechos: Minuta con firma legalizada.

2c) Fallecimiento: Partida de defuncién del causante.

ad) Cambio de razon Social: escritura Publica / Copia simple de la partida electronica vigente

de la constitucién en la aue conste la modificacion producida.

2€) Declaracion de Verdadero Propietario: Escritura Piblica

ad) Inscripci6n en Merito al laudo arbitral: Copia certificada del laudo arbitral con la constancia de la notificacién.
af) Derecho de Superficie: escritura Publica

20) Independizaci6n/Subdivision/Acumulacion: Emememe de registro Catastral por
Independizacion/Subdivision/Acumulacién de propie

ah) Inscripcion de Predio Omiso: Expediente de Remslm catastral.

i) Empresa en Liquidacion: Escritura Pblica (Se considera desde la fecha establecida para

el inicio de operaciones aue consta en el acuerdo de disolucién.

i) Inscripcion de Bienes Incautados a favor del Estado: Resolucion Judicial emitida por Juez
Especializado en lo Penal o Mixto.

k) Fideicomiso: Escritura Publica.

al) En los demés casos: Documento aue acredite la propiedad del predio.

En caso de inscripcion de predios realizada por poseedores, cuando la existencia del propietario
no pudiera. ser determinada. exhibir el oriainal v presentar copia simple de los documentos aue
acrediten su calidad de posesionario, tales como, certificado de posesion emitida por el area de.
catastro, recibo de aaua, luz o teléfono, certificado domiciliario e ser el caso, otros documentos
que la Administracion le solicite.

Formulario HR v
Formulario PU
Subgerencia de
Gestion
Documentaria v

Atencion al
Ciudadano

GRATUITO

GRATUNO

Subgerencia de
estion
Documentariay
Atencion al
Ciudadano

Subgerente de
Determinacion y
Fiscalizacion
Tributaria

Declaracion Jurada Rectificaloria que Aumenta la Base
Imponible. (Independizacion, unificacion, avance de obra,
entre otros).

Plaz
La deckracion debe presentarse hasta el ltimo dia hébil
del mes siquiente de efectuada la modificacion.

Copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada, acompafiada de
la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad, o la indicacion en una declaracion
iurada del numero de la ficha catastral (ficha de inspeccién predial) aue sustenta lo requerido

Formulario HR v

Ciudadano

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia de
Gestion
Documentaria y
Atencion al
Ciudadano

Subgerente de
Determinacion y
Fiscalizacion
Tributaria

Declaracion Jurada Rectificatoria que Disminuye la Base Imponible

Plazo
La declaracion debe presentarse hasta el Gitimo dia habil
del mes siquiente de efectuada la modificacién.

Copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada, acompafiada de
la declaracion iurada del administrado acerca de su autenticidad, o la indicacién en una declaracién
iurada del numero de la ficha catastral (ficha de inspeccion predial) que sustenta lo requerido

Formulario HR v
Formulario PU
Subgerencia de
Gestion Documentaria
v Atencion al
Ciudadano

GRATUITO

GRATUTO

de
Gestion

0
Determinacion y

e
Determinacion y

v
Atencion al
Ciudadano

Tributaria

Tributaria

Tribunal
Fiscal

Declaracion Jurada de Actualizacion de Datos
Datos personales (nombres v anelidos, nimero de documento de
identidad, teléfono, . Domicilio Fiscal,
Numeracign del predio, Nombre de convude.

Formato N° 201 (autocopiativo) debidamente suscrito.

Copia simple de los documentos que sustentan la actualizacién de los datos, acompafiada de la declaracion jurada de .

autenticidad.

Formato N° 201
Declaracion de
Actualizacion de Datos.
Subgerencia de

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia de
Gestion
Documentaria y
Atencion al

Subgerente de
Determinacion y
Fiscalizacion
Tributaria




S DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION RSERERD ;guzisoc;wclon DE
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - e <oLerM | ProcEDEN | NEONFErERT!
— Evaluacion Previa | RESOLVER | PROCEDIMIENT | COMPETENTE
OROEN NUMERO Y DENOMINACION c csfé%"‘/u&é‘l‘éﬂ:’l - . D en 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
Gestion Documentaria Ciudadano
v Atencién al
Ciudadano
37 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA COMUNICAR EL BOLETAJE GRATUITO | GRATUITO X Subgerencia de | Suhgerente de
) ) estion Determinacion y
Y SIMILARES, EN CASO DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 |Dectaracion Jurada suscrita que contenga el boletaje o similares a uilzarse. Documentariay | Fiscalizacion
DEPORTIVOS. (Tanto para esnectaculos péblicos eventuales como para espectéculos ‘Atencion al Trbutaria
piblicos permanentes). Ciudadano
Base Leaal:
* -Atts. 542159 de la Ley de Tributacion Municipal, cuyo Texto Unico 2 |En caso de espectaculos temporales v eventuales, acreditar el denosito de
Ordenado fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) v una qarantia eauivalente al 15% del impuesto calculado sobre la capacidad
moifcatorias. o aforo del local donde se realizaré el esnectaculo,
- Lev aue promueve el desarrollo del Espectaculos Pablicos Deportivos,
* Lev N° 29168 (19.12.2007). Art. 1 En caso de representacion
Persona Natural
- Art. 88 del Cédiao Tributario cuyo Texto Unico Ordenado fue Poder especifico actualizado otoraado en documento piblico o privado con
aprobado con D.S. N 133-2013-EF (22.06.2013). fimaleaalizada notariamente o certificada ante fedatario de la Municipalidad.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Lev N° 27444 - Lev del General (publicado el 20.03.2017) At. 32. Persona Juridica
* Art. 3° del Decreto Leaislativo 1311, que modifics el Art. 23 el Codiao Tributario (publicado el 30.12.16). Poder vigente, suficiente v actualizado en copia leaible, aue acredite a calidad de representante,
Plazo de ser el caso, deberé presentar Certficado de Viaencia de Poder expedido por la SUNARP.
Los agentes percentores estan obliaados a presentar declaracion iurada
para comunicar el boletaie o similares a utiizarse. con una anficipacion
de siete (7) dias antes de su puesta a disposicion del pblico.
3.8 |LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO GRATUITO | GRATUITO | X Subgerencia de | Subgerente de
DEPORTIVOS. 1 |Presentar iquidacion aue contenaa la 6 estion Determinacion y
el impuesto. Documentariay | Fiscalizacién
Base Leqal Atencion al Tributaria
* Atts. 542159 de la Lev de Tributacion Municival. cuvo Texto Unico En caso de representacion Ciudadano
Ordenado fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) v
modificatorias. Persona Natura
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo aue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Copia simple de poder especifico actualizado otoraado en documento piblico o privado o declaracion iurada de su autenticidad.
Lev N° 27444 - Lev del General (publicado el 20.03.2017) At. 32. con firma leaalizada notarialmente o certificada ante fedatario de Ia
Municioalidad.
Plazo
a) Tratéindose de espectaclos permanentes, el seaundo dia hbil de
cada semana. por los esnectéculos realizados en la semana anterior. Persona Juridica
b) En el caso de espectaculos temporales o eventuales, el seaundo dia Copia simple de Poder viaente. suficiente v actualizado . aue acredite la calidad de representante
habil siauiente a su realizacion. o declaracion iurada de su autenticidad.
Excencionalmente. en el caso de espectéculos eventuales v temporales.
¥ cuando existan razones aue hagan presumir el incumplimiento de la
obliaacion tributaria la Administracién Tributaria Municinal estd facultada
a determinar v exiair el pado del Impuesto en la fecha y luaar de
realizacion del evento.
3.9 |LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS 1 |Presentar liquidacién del impuesto suscrito por el contribuyente, agente de GRATUITO | GRATUITO x Subgerencia de | Subgerente de
; estion Determinacion y
retencion o representante lecal. ;
Documentariay | Fiscalizacion
Base Leqal ’ ) Atencion al Tributaria
* Atts. 48 al 53 de Lev de Tributacion Municinal. cuvo Texto Unico En caso de representacion Pl
Ordenado fue aprobado por D.S. N* 156-2004-EF (15.11.2004) y
modificatorias. Persona Natural
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo aue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Poder especifco actualizado otoraado en documento piblico o privado con firma.
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) At. 32. firmaleqalizada notarialmente o certificada ante fedatario de fa
Municioaldad.
Plazo
€l impuesto es de periodicidad mensual. Los contribuventes v agentes de Persona Juridica:
retencion, de ser el caso, cancelaran el impuesto dentro de los doce (12) Poder vidente. suficiente v actualizado en oriainal v cobia. aue acredite la
primeros dias habiles del mes sicuiente, en la forma aue establezca la calidad de reoresentante. de ser el caso.
Administracion Tributaria
310 |SOLICITUD DE INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL T [Solcitud con caracter de declaracion jurada, que cumpla con 105 reqUISHOS generales de presentacion GRATUITO | GRATUITO X s e g Tribunal
firmada por el solicitante o representante legal, donde indique ademas el numero del DNI de la persona Gestion Determinacion y Determinacion y Fiscal
que realiza el tramite. Documentaria y 6n Tributaria
sase Legal Aancin Tributaria
* Art. 17 de Ley de Tributacion Municipal, cuyo Texto Unico Ordenado 2 |copia simple del documento que acredite Ia titularidad del predio. ludadano
fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias acompanada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
3 |Poder vigente en copia simple legible, que acredite la calidad de representante.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017). At. 37,46 y 47.
En caso de Poder otorgado en el extranjero
-+ Debera constar en idioma espafiol, precisando las facultades para el
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N 27972 (27.05.2003). ramite a realizar en nombre del representado.
* Arts. 163 del C6digo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado Los poderes otorgados en el extranjero deberén estar legalizados ante el
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013) Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostill correspondiente.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa (publicado el Para casos:
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5 2) Gobierno Central, Regional o Local:
Mencion expresa del dispositivo legal que establece la pertenencia del
predio al Gobierno Central, Regional o Local respectivamente,
b) Gobiernos Extranjeros en Condicién de Reciprocidad
Copia de la Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que lo reconozca como gobiemo extranjero en
condicion de recibrocidad
) Oraanismos Itenacionales reconocidos por el aobiemo;
Copia de la Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que o reconozca como organismo interacional
Declaracién jurada que sefiale que todo el predio le sirve de sede.
) Sociedades de beneficencia
Mencion expresa del dispositivo legal de creacion
Declaracion jurada que sefile que la totalidad del predio no produce
rentay se encuentra destinado a sus fines especificos
e) Entidades religiosas
Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce
renta y se encuentra destinado a templo, convento, monasterio o museo
Catglicas: Copia de la certificacion emitida por el Arzobispado al cual
pertenezca a entidad.
No catlcas: Copia de a escritura publica de constitucion que sefiale
como fin social la actividad religiosa
) Entidades piblicas destinadas a prestar servicios médicos asistenciales
Mencion expresa del dispositivo legal de creacion
Declaracion jurada que sefile que la totalidad del predio no produce
renta y se encuentra destinado a sus fines especificos.
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Positivo | Negativo

INICIO DEL
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o
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PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Cuerno General de Bomberos Voluntarios del Per:

Declaracion iurada que sefiale que la totalidad del predio no produce

rentas v se encuentra destinado a sus fines especificos.

a) Para universidades:

- Menci6n expresa de la ley de creacion o copia de la autorizaci6n temporal

o definitiva expedida por CONAFU.

- Declaracion urada que sefiale que el predio no produce renta y se

encuentra destinado al senvicio de actividades v servicios propios de su

finalidad educativa v cultural.

h) Centros educativos:

Copia simple de la autorizacion de funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.
acompatiada de la declaraci6n jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Declaracion iurada que sefiale que la totalidad del predio no produce

renta v se encuentra destinado a sus fines especificos,

i) Orqanizaciones politicas:

Copia de Ia Constancia expedida por el Jurado Nacional de Elecciones

aue lo acredita como tal.

) Oraanizaciones de personas con discapacidad:

Copia de Ia Resolucién eiecutiva expedida por CONADIS que la reconoce

como tal.

K Sindicatos:

Copia simple de la Constancia expedida por el Ministerio de Trabaio y Promocion
del Empleo que lo acredita como tal, acompatiada de la declaracién jurada del
administrado acerca de su autenticidad

Declaracion iurada que sefiale que la totalidad del predio se encuentra

destinado a sus fines especificos.

) Clubes Departamentales, Provinciales v Distitales v Asociacion ue los
representa:

Copia simple de la escritura publica de constitucion, acompafiada de la declaracién iurada
del administrado acerca de su autenticidad.

Declaracion iurada aue sefiale que la totalidad del predio se encuentra

destinado a sus fines especificos.

) Predios declarados monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de

la Nacion por el Ministerio de Cultura:

Copia simple de la Resolucién expedida por el Ministerio de Cultura que reconoce
al predio como Patrimonio Cultural de la Naci6n, acompafiada de la declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad.

Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio se encuentra
dedicados a casa habitacion o sean dedicados a sedes de instituciones sin

fines de lucro, debidamente insciitas o sean declarados inhabitables por la
municipalidad

3.12 |DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA

SOLICITUD: BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS
(DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL)

Base Legal
* Art. 19 de Ley de Tributacion Municipal, cuyo Texto Unico Ordenado
fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017)

* Atts. 162y 163 del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado

fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013)

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
* 10.112016), At. 2, 3,4y 5
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003)

Nota: Este procedimiento se extiende también a los adultos mayores no pensionistas, en aplicacion del D.S. 401-2016-EF conforme a
los requisitos y lineamientos en el contenidos y conforme a la Ley 30490, utilizando el formato N° 208,

IS

Formato N° 202 debidamente suscrito,
Declaracion jurada donde indique el nimero del Documento Nacional de Identidad (DNI)
de la persona que realiza el tramite.
Exhibir y presentar copia simple de la Glima boleta o liquidacién de pensién (ingreso bruto no mayor a 1 UIT.)
acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Exhibir y presentar copia simple de la resolucion o documento que reconoce la condicion
de pensionista, al solicitante 0 a su conyuge, de ser el caso, acompafiada de la declaracion
urada del administrado acerca de su autenticidad.
- Para casos de otorgamiento de beneficio por afios anteriores, se debera presentar recibo de.
servicios (agua, uz o teléfono) por cada afio solicitado.

En caso de representacion:
Copia simple del Poder especifico actualizado otorgado en documento publico o privado

con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la Municipalidad,
acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Formato N° 202:
Solicitud de Beneficio de
Pensionista
Subgerencia de
Gestion Documentaria
y Atencién al
Ciudadano

GRATUITO

GRATUITO

de
Gestion

9
Determinacion y

de
Determinacion y

Atencion al
Ciudadano

Tributaria

Tributaria

Tribunal
Fiscal

[ TRIBUTARIA.

Base Legal
* Art. 23,38, 92 b, 162 y 163 del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado fue aprobado
con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013).

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017)

* Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003).

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), Art. 2,3,4y 5
* Art. 3° del Decreto Legislativo 1311, que modific el Art. 23 del Codigo Tributario (publicado el 30.12.16).

s

Presentar solicitud (Formato N° 204) debidamente llenado y suscrito por el
solicitante o representante legal, indicar la deuda materia de devolucion (tributo y periodo),
Declaracion jurada donde indique el niimero del Documento Nacional de Identidad (DNI)
de la persona que realiza el tramite.

No presentar deuda tributaria pendiente.

Indicacion del namero y fecha de recibo de pago.

En caso de representacién
Persona Natural
*Poder especifico otorgado en documento publico o privado o con firma certificada ante fedatario de la entidad.

Persona Juridica:
* Poder vigente en copia simple legible, que acredite Ia calidad de representante.

Formato N° 204:
Solicitud de Devolucion de
Pagos.
Subgerencia de
Gestion Documentaria
y Atencién al
Ciudadano

COMPENSACION TRIBUTARIA

Base Legal
* Art. 22, 40, 163 y 164 del Codigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado fue aprobado
con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013).
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017). Art. 37
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003).
Art. 3° del Decreto Legislativo 1311, que modifico el Art. 23 del C6digo Tributario (publicado el 30.12.16).

* Primera Disposicion Transitoria, Complementaria y Final de la Ley del
Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.2007) y modificatorias.

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5

* Att. 3° del Decreto Legislativo 1311, que modific el Art. 23 del Codigo Tributario (publicado el 30.12.16)

IS

Presentar solicitud (Formalo N° 205) debidamente sUscrito por solicitante o representante legal

Declaracion jurada donde indique el ntimero del Documento Nacional de Identidad (DNI)
de la persona que realiza el tramite.
Indicacién del nimero y fecha de los recibos de pago que acredite el pago en exceso en el formato N° 205

En caso de representacién

Persona Natural

* Poder especifico otorgado en documento piblico o privado o con certificacion de firma ante fedatario de la entidad.
con firma legalizada notarialmente o certficada ante fedatario de la Municipalidad

Persona Juridica:
* Poder vigente en copia legible, que acredite Ia calidad de representante.

En caso de Poder otorgado en el extranjero:
* Debera constar en idioma espafiol, precisando las facultades para el tramite a realizar en nombre del representado.
Los poderes otorgados en el extranjero deberén estar legalizados ante el

Formato N° 205:
Solicitud de
Compensacion de Pagos|

Ciudadano

GRATUITO

GRATUITO

GRATUITO

GRATUITO

Gestion

0
Determinacion y

Atencion al
Ciudadano

Tributaria

Determinacion y
6n Tributaria

Tribunal
Fiscal

Gestion

0
Determinacion y

v
Atencion al
Ciudadano

Tributaria

Determinacion y
Tributaria

Tribunal
Fiscal




DERECHO DE TRAMITACION

119
* Arts. 23 del Codigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013).

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), Att. 2,3,4 v 5

ante fedatario de la Municipalidad.

Persona Juridica:
* Poder vigente en copia leqible, que acredite Ia calidad de representante

S CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DS DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO p;é;g;;::: . ,;ggg.zfém CAQT,,TPOETEQ-?E RECURSOS
Evaluacion Previa
ORPEN NUMERO Y DENOMINACION c csfg;”/%:éﬂ’l - En%Um | en 2211;”"" A“‘c":‘é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla correspondiente:
3.14 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITO | GRATUITO X 5 a by Triounal
1 |Solicitud debidamente fundamentada que cumpla con los requisitos generales de Gestion Determinaciony |  Determinaciény Fiscal
presentacion y suscrita por el contribuyente, indicando el nimero del Documento y 6 6n Tributaria
Nacional de Identidad y la deuda materia de prescripcion (tributo y periodo). Atencitn al Tributaria
sase Logal: Ciudadano
* Art. 43, 47, 162 y 163 del Cdigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado fue aprobado
con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013)
En caso de representacion
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de a Persona Natural:
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017). Art. 37 * Poder especifico otorgado en documento piblico o privado con fima legalizada notariaimente o certficada ante fedatario de la entidad
* Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). Persona Juridica
* Poder vigente en copia legible, que acredite la calidad de representante
* Decreto Leaislativo N° 1246, aue aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el En caso de Poder otorgado en el extraniero
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5 « Debera constar en idioma espafiol, precisando las facultades para el trémite a realizar en nombre del representado.
* Art. 3° del Decreto Legislativo 1311, que modifico el Art. 23 del C6digo Tributario (publicado el 30.12.16). Los poderes otorgados en el extraniero deberdn estar legalizados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla correspondiente.
315 |RECLAMACION TRIBUTARIA . |Presentar escito fundamentado, fimado por el recurtente o su fepresentante legal GRATUITO | GRATUITO X S meses Ge | Subg Triounal
(2 meses) Gestion Determinaciény |  Determinacién y Fiscal
Base Legal 2 |Acreditar el pago de la deuda tributaria con la indicacion del nimero y fecha de recibo de pago en los siguientes casos: cuando se trate ntariay 6 6n Tributaria
* Arts.23, 124,132 137, 139, 142 y 144 del Codigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado a) En caso de Resolucion de Determinacion o Multa, acreditar el pago de la. deuda tributaria no reclamada. de denegatoria ‘é‘;:“a‘s;‘"i Tributaria
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013) b) En caso de Orden de Pago, acreditar el pago previo de la totalidad de la deuda tributaria, actualizada
actualizada hasta a fecha en que se realice el pago. tacita de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de a solcitudes
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017). At 37 ) En caso de extemporaneidad (Resolucion de Determinacion o de Multa), acreditar el pago de a totalidad de devolucion
de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de Ia deuda actualizada hasta por nueve de pagos
* Ley Oradnica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). (9) meses posteriores a a fecha de la interposicion del recurso, debiendo renovarse por periodos similares dentro indebidos
del plazo aue sefiale la Administracion. oen exceso
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5 3 |En caso de representacion
* Poder esnecifico otoraado en documento pblico o privado
* Art. 3° del Decreto Ledislativo 1311, aue modifico el Art. 23 del C6diao Tributario (publicado el 30.12.16). con firma leqalizada notarialmente o certificada ante fedatario de Ia Municibalidad.
Persona Juridica
* Poder viaente en coia leaible. aue acredite la calidad de representante
En caso de Poder otoraado en el extraniero
« Debera constar en idioma espafiol, precisando las facultades para el
rdmite a realizar en nombre del representado.
Los poderes otorgados en el extraniero deberdn estar leqalizados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla correspondiente,
RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion deberd ser presentado ante el érgano que dict6 la
resolucion apelada el cual. s6lo en el caso ue se cumla con los reauisitos
de admisibilidad establecidos para este recurso, elevaré el expediente.
Los reauisitos del recurso de anelacion son
) Presentar esciito fundamentado, firmado por el recurrente o su
renresentante leaal.precisando el ndmero de resolucion aue impuana.
b) Acreditar poder vigente en caso de actuar en representacion.
En caso de apelaciones conira resoluciones fictas que desestiman la
reclamacion, se deberd indicar en el esciito el nimero de expediente de
Reclamacion.
) Acreditar el pago de la deuda no apelada con la indicacién del recibo y fecha de pago..
En caso de apelaciones de puro derecho, no deberd existir reclamacion en tramite contra
2 misma resolucion u orden de pago que se pretende impugnar,
Tratéindose de apelaciones relativas a resoluciones que resuelvan un
recurso de reclamacion, que hubieran sido presentadas luego del plazo de
15 dias habiles, deberd:
“Acreditar el pao de la totalidad de la deuda tributaria apelada, actualizada hasta la fecha de
pago con la indicacion del nimero de recibo y fecha de pago o se presente carta fianza bancaria o financiera
or el monto de la deuda actualizada.
“Presentar la apelacion dentro del plazo de seis (6) meses contados a partir
del dia siquiente a aquél en que se efectud la notifcacion
(GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA- SUBGERENCIA DE DETERMINACION Y FISCALIZACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS
316 |REMPRESION DE DECLARACION JURADA (R 0 PU) T [Solcitud del tiular o representante exhibiendo documento de identidad y poder si fuera el caso, X Subgerencia de | Subgerente de
con Ia indicacion del nimero y fecha del recibo de pago de derecho, estion Determinacion y
sase Legal Documentariay | Fiscalizacién
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la En caso de representacion Atencion al Tributaria
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 32, 116 y Persona Natural Ciudadano
119 * Poder especifico otorgado en documento piblico o privado, con firma legalizada notarialmente
* Arts. 23, 92 k del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado o certficada ante fedatario de la Municipalidad
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013).
Persona Juridica
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa (publicado el * Poder vigente en coia leqible, que acredite la calidad de representante
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
* Art. 3° del Decreto Legislativo 1311, que modifics el Art. 23 del C6digo Tributario (publicado el 30.12.16)
3.16.1 Reimpresion de HR o PU por la primera hoja 0.056% 2.20
3.16.2 Reimpresion por hoja adicional 0.020% 0.80
317 |EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE T [Solicitud del tiular o representante exfbiendo documento de dentidad y poder si fuera o caso. GRATUITO | erATUITO [T X Subgerencia de | Subgerente de
estion Determinacion y
Base Legal En caso de representacién Documentariay | Fiscalizacién
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Persona Natural Atencion al Tributaria
Ley N° 27444 - Ley del General 20.03.2017). At 32, 116 y “Poder especifico otorgado en documento pablico o privado  con firma legalizada notarialmente o certificada Ciudadano




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e <oLVER M | PROCEDMTEN | NEONPEXERTE —
Evaluacion Previa
ORPEN NUMERO Y DENOMINACION T En%Um | en AL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
* Art. 3° del Decreto Legislativo 1311, que modificé el Art. 23 del Cédigo Tributario (publicado el 30.12.16)
318 [EXPEDICION DE CONSTANCIA TRIBUTARIA  (de Deduccion de 50 UIT de la Base 1 |Solicitud con carcter de declaracion jurada con indicacion del nimero de documento de identidad, suscrita por 5 Subgerencia de | Subgerente de
Impuesto Predial y de C el contribuyente. GRATUITO | GRATUITO x (Parala Gestion Determinacién y
Base Leqal: i En caso de representacion exedicion | Doumentariay | - Fiscalzacion
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Persona Natural . dela Ciudadane ributart
Lev N° 27444 - Ley del General 120.03.2017). Art. 32, 116 v * Poder especifico otoraado en documento piblico o privado constancia)
119 con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la Municipalidad
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), Art. 2,3,4y5 Persona Jur
* Poder vigente en copia ledible. aue acredite la calidad de representante
* Art. 3° del Decreto Legislativo 1311, que modificé el Art. 23 del Cédido Tributario (publicado el 30.12.16).
4. GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO - SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL, SALUD Y OMAPED: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
41 [REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1 |solicitud con carater de declaracion jurada dirigida al sefior Alcalde, indicando ademas el nimero del DNI Fichade GRATUITO | GRATUITO M Subgerencia Subgerente
Registro Canino de Desarrollo de Desarrollo
2 SocialySalud | Social, Salud
Base Legal Copia simple de la Cartilla de Vacunaci6n, acompafiada de la declaraci6n jurada del administrado acerca de su autenticidad. .
(Historia clinica del can)
* LeyN° 27596, Ley sobre Régimen Juridico de Canes (publicada el 14.12.01). Articulo. 4 literal b) 3 |2 fotografias tamafio camé de la mascota, a cuerpo entero y a color. Desarrollo ¥ OMAPED
. Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Aprueban Reglamento de la Ley N° 27596, que regula el Régimen Juridico de Canes (publicado el
25.06.2002). Social, Salud Y OMAPED
* Ordenanza N° 331, que establece el Régimen Municipal de Proteccion y Bienestar Animal, asf como el
Régimen Juridico de Canes en el distrito de La Molina (publicada el 07.05.2017)
*  Ordenanza 869-2005-MML, Aprueban el registro Municipal de Canes y control de perros
considerados peligrosos y potencialmente peliarosos (publicada el 26.11.2005)
* Decreto Leqislativo N° 1246, aue aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(bublicado el 10.11.2016). Art. 2.3, 4v5
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). A, 32, 42y 47.
LICENCIA PARA TENENCGIA DE CAN POTENCIALMENTE PELIGROSO ) |Solicitud con carater de declaracién jurada dirigida al sefior Alcalde, indicando ademas el nimero del DNIy el nimero de recibo 15 Subfée;::g\na de Subgerente
42 Y la fecha de pago del tramite administrativo. X
Documentariay
Atencion al de Desarrollo
sase Legal , | copia simple del certificado de Salud Mental del propietario, acompafiada de Ia declaracion jurada del adminisirado acerca de Ciudadano Social, Salud
su autenticidad.
Y OMAPED
* LeyN® 27596, Ley sobre Régimen Juridico de Canes (publicada el 14.12.01), Art. 4° Literal b), Art. 5° Literal b), Art. 10° Literal b). 3 [Dectaracion Jurada del propietario de no haber sido sancionado, conforme a la ley N° 27596, en los
* Ordenanza N 331, que establece el Régimen Municipal de Proteccion y Bienestar Animal, asf como el tres afios anteriores al momento de la adauisicién o tenencia del can.
Réaimen Jurfdico de Canes en el distrito de La Molina. (publicada el 07.05.2017)
Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Aprueban Reglamento de la Ley N° 27596, que regula el Régimen Juridico de Canes (publicado el
25062002 0.491% 19.40
* Resolucién Ministerial N° 1776-2002/SA-DM, Relacion de razas de canes potencialmente
peligrosos (publicado el 14.11.2002).
* Ordenanza 869-2005-MML, Aprueban el registro Municipal de Canes y control de pefros
considerados peligrosos y potencialmente peligrosos (publicada el 26.11.2005),
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), A. 2,3, 4y 5
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo aue aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General 20.03.2017). Ant. 34, 42
5. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE LICENCIAS COMERCIALES E INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS,
511 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST A |Requisitos Generales X 15 stion Licencias Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del 4rea del 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre. Documentariay | Comercialese [ e Inspecciones ¥ Econémico
: ! i Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
establecimiento) reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: Ciudadano Téoricas o on Edificaciones
- Numero de RUC y DNI o camé de Extranjeria del solcitante, traténdose de personas juridicas Seguridad en
o naturales, seguin corresponda. Edificaciones
Base Legal - Numero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias. 2 |copia simple de la vigencia de podr de representante legal en caso de personas juridicas u entes
Articulos 7°, 8 (numeral 1), 11° y 15° colectivos. Traténdose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca presentacion presentacion
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31 y 34. de su autenticidad, 1.937% 76.50 15 dias 15 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 [indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.
(14.09.2014). Atticulo 9 ( numeral 9.1) 4 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad Plazo para Plazo para
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 8 [Reaquisitos Especificos resolver resolver
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 30 dias 30 dias
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud o declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.
articulo 3y Anexo 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
* Ley que establece medidas tibutarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion de acuerdo a la normativa vigente.
y dinamizacién de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 0 norma que lo sustituya o reemplace.
funcionamiento en el distrito de la Molina, articulos 11°, 12°y 13°, modificada por la Ordenanza 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3° y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° Y 2° N° 28296, Ley General del Patrimonio Culural de la Nacion. Excepto en los casos en que
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
10.11.2016), At. 2,3,4y5 de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
A Giros Aplicables Notas
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, (2) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
de hospedaie, cafeterias, de salud presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
B Giros no aplicables (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2, sefialados en el lteral precedente, en caso Seguridad se efectia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
que superen el 30% del area total para fines de almacenamiento. al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.
2 Solicitudes que incluyan giros de Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas (¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
tragamonedas talleres de costura, carpinterias, imprentas, cabinas internet, ferreterias o giros afines. licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, uso o comercializacion de productos toxicos o altamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
inflamables. derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.




LS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e <oLVER M | PROCEDMTEN | NEONPEXERTE
ORPEN NUMERO Y DENOMINACION R En%UM | (on 5 TUPA |Automati|  EVANEION VR | o'y ites) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
CODIGO / UBICACION 2016 o
3950 Positivo | Negativo
4 Giros que requieran de una ITSE EXANTE o de Detalle o Multdisciplinaria
512 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST A [Requisitos Generales X 15 estion Licencias | Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e ¢ Inspecciones y Econémico
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratita o de libre ‘Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
(ADOSADO A FACHADA) Y/ TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser reproduccion), con carcter de declaracion jurada, que incluya: Ciudadano Tecnicas d en Edificaciones
mayor al 30% del drea del establecimiento) - Nimero de RUC y DNI o camé de Extranjerta del solicitante, traténdose de personas juridicas Seguridad en
o naturales, segtn corresponda. Edificaciones
- Nimero de DN o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
Base Legal: U otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que acttien mediante representacion
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 2 |copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N* 28976 (05.02.2007) y modificatorias colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
Attculos 7%, 8 ° ( numeral 1), 11°y 15° poder con firma legalizada, en ambos casos acompaiada de la declaracion jurada del administrado acerca presentacin presentacién
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la de su autenticidad, 4.100% 162.30 15 dias 15 dias
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34. 3 |indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, 4 [Dectaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad Plazo para Plazo para
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.1) B |Requisitos Especificos resolver resolver
* Norma que aprueba a relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos: 30 dias 30 dias
Ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de a Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 5.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de sevicios refacionados con la salud,
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.2013) 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el nimero de estacionamientos
articulo 3y Anexo de acuerdo a la normativa vigente.
* Ley que establece medidas tributarias, simplifcacién de procedimientos y permisos para la promocion 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
y dinamizacién de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 0 norma que lo sustituya o reemplace.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme alla Ley
funcionamiento en el distrito de la Molina, articulos 11, 12"y 13", modificada por la Ordenanza N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa (publicado el de obras previas inmediatas a a solicitud de Ia licencia del local por el cual se solicita la licencia.
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
¢ [Requisitos Especificos para Anuncio vio Toldo
A Giros Aplicables 6 |Presentar as siguientes vistas
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, « Diseio (Dibujo) del anuncio ylo toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
de hospedae, cafeterias, de salud materiales de fabricacion
+ Una Fotogratfa en la cual se aprecie el entomo rbano y a edificacion donde se ubicara el anuncio
8 Giros no aplicables y/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2, sefalados en el lteral precedente, en caso
QU superen e1 sU% el area total para Nes e aimacenamiento. Notas:
2 Solicitudes que incluyan giros de Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas (@) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
talleres de costura, carpinterias, imprentas, cabinas internet, ferreterias o giros afines. presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, uso o comercializacion de productos téxicos o altamente (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
inflamables. Sequridad se efectiia a través de Ia ITSE Basica realizada por Ia Municipalidad con posterioridad
4 Giros que requieran de una ITSE EXANTE o de Detalle 0 Multidisciplinaria. al otorgamiento de la icencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solcitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(@) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados,
monumentales o similares.
(¢) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacién del
alero del mismo
513 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de ncia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST A |Requisitos Generales X 15 Gestion Licenci Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econémico
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratita o de libre ‘Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
O ILUMINADO ) Y/0 TOLDO (La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: Ciudadano cnicas d en Edifiaciones
30% del area del establecimiento) - Namero de RUC y DNI o camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Seguridad en
o naturales, segan corresponda. Edifiaciones
- Namero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
Base Legal U otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que acttien mediante representacion
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 2 |Copia simple de Ia vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
Atticulos 7°, 8 ° (numeral 1), 11°y 15° poder con firma legalizada, en ambos casos acompahada de la declaracion jurada del administrado acerca presentacion presentacion
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la de su autenticidad. 4.410% 174.20 15 dias 15 dias
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) . Arts. 31y 34. 3 |indicar ndmero y fecha de comprobante de pago por derecho.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, 4 [Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad Plazo para Plazo para
(14.09.2014). Articulo § (numeral 9.1) 8 |Requisitos Especificos resolver resolver
* Norma que aprueba a relacion autorizaciones sectoriles de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos: 30 dias 30 dias
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo ala 5.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de sevicios relacionados con la salud,
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
articulo 3y Anexo de acuerdo a la normativa vigente.
* Ley que establece medidas tributarias, simpliicacion de procedimientos y permisos para la promocion 5.3. Copia simple de la autorizaci6n sectorial contenida en el Decreto Supremo N 006-2013-PCM
y dinamizacién de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) o norma que lo sustituya o reemplace.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
funcionamiento en el distito de la Molina, articulos 117, 12"y 13", modificada por la Ordenanza N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
212-MDLM (30.06.2011) ariculo 3*y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa (publicado el de obras previas inmediatas a a solicitud de Ia licencia del local por el cual se solicita la licencia.
10.11.2016), Art. 2, 3,4y §
C [Requisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -luminado) yfo Toldo
A Giros Aplicables 6 |Presentar las siguientes vistas
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, « Diseo (Dibujo) del anuncio ylo toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
de hospedae, cafeerias, de salud materiales de fabricacion
« Una Fotograita en la cual se aprecie el entomo urbano y a edificacion donde se ubicara el anuncio
B Giros no aplicables /o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2, sefalados en el teral precedente, en caso 7 |Decaracion Jurada del profesional que seré responsable del disefo e instalacién del anuncio
UE SUPEren €1 suvs 06l Aea (O1al para IMes ae amacenamiento. 8 |En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siguiente documentacion refiendada por




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAs ;(EU';ZSD%LUCION DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
2 Solicitudes que incluyan giros de Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, maguinas tragamonedas el profesional responsable
talleres de costura, carpinterias, imprentas, cabinas internet, ferreterias o giros afines. " Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas
3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, uso o comercializacion de productos toxicos o altamente -+ Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
inflamables.
Notas:
(=) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad se efectua a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.
(©) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(d) La autorizaci6n conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales
(e) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m con una
altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo
521 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 m2 CON ITSE BASICA A |requisitos Generales Gestion enc Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones ¥ Economico
EX ANTE. 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre. x 15 ‘Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Base Legal reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 + Numero de RUC y DNI 0 camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas Seguridad en
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias. 0 naturales, segun corresponda. Edificaciones
Articulos 7° 8 ° (numeral 2), 11° y 15° - Numero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actiien mediante representacion
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31 y 34, 2 |copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.2) poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado presentacion presentacion
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben acerca de su autenticidad 6.435% 25420 15 dias 15 dias
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 3 [indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N° M (10.01.2013) B [Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
articulo 3y Anexo 4 |e ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos resolver resolver
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
y dinamizaci6n de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el niimero de estacionamientos
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de de acuerdo a la normativa vigente.
funcionamiento en el distrito de la Molina, artculos 11°, 12"y 13", modificada por la Ordenanza 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 202-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° 0 norma que lo sustituya o reemplace.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
10.11.2016), Art. 2,3,4y5 N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de efecucion
Giros aplicables: de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual se solicita la licencia.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles, el sétano se considera
un nivel con un area mayor a cien metros cuadrados (100 m2), hasta quinientos metros
cuadrados (500m2) tales como: tiendas, stands , puestos, dreas comunes de los edificios Notas:
de hospedale, cafeterias, edificacion de salud, (2) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
templos, bibliotecas entre otros presentacion de més de dos ejemplares de la vinculada al tramite
2. Instituciones educativas con un area menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) (b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el ramite de solicitud de licencia,
y hasta dos niveles, el s6tano se considera un nivel y m&ximo de doscientos (200) alumnos por o que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo
3. Cabinas Intemet con un area menor o igual a quinientos metros (500 m2) y con mas de 15° de la Ley N° 28976
yio maquinas o similares. (©) De acuerdo con el segundo parafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
4. Gimnasios con un 4rea mayor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que requeriran conexion eléctrica para por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
funcionar derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
5. Agencias Bancarias, oficinas administrativas entre otras de evaluacion similar con un drea
menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que cuenten con un méximo de
vente (20) computadoras o maguinas fotocopiadoras o similares
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas cualquiera sea su &rea. La existencia de dreas administrativas de sevicios.
entre otras similares que por su naturaleza cuenten con techo no determina que el objeto
de inspeccion sea calificado como ITSE de Detalle, siempre que dichas dreas cuente con
un drea menor a 500 m2
7. Bares, Pub- karaoke , licorerfa, ferreterfas, carpinteria, talleres mecénicos e imprentas
con un area de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2)
8. Talleres de Costura con un area menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2)
¥ no mas de veinte (20) maguinas eléctricas
* Giros no aplicables
Establecimientos que por su tamafio ( superior a los 500m2) ylo razén de su giro requieran
de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
522 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 m2 CON ITSE BASICA A |Requisitos Generales Gestion \cencias Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econémico
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre. X 15 Atencion al Inspecciones | Técnicas de Sequridad
SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) Y/O TOLDO. reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
- Numero de RUC y DNI 0 camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas Seguridad en
Base Legal o naturales, segin corresponda. Edificaciones
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 - Numero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
Articulos 7°, 8 ° (numeral 2) 10°, 11° y 15° 2 [copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Ars. 31y 34 poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracién jurada del administrado presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, acerca de su autenticidad 8.352% 329.90 15 dias 15 dias
(14.09.2014). Atticulo 9 ( numeral 9.2) 3 [indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho.
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 8 [Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos resolver resolver
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
articulo 3y Anexo 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el ntimero de estacionamientos



templos, bibliotecas entre otros
2. Insituciones educativas con un area menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2)
y hasta dos niveles, el sétano se considera un nivel y maximo de doscientos (200) alumnos
3. Cabinas Internet con un area menor o igual a quinientos metros (500 m2) y con mas de

ylo maquinas o similares.
4. Gimnasios con un area mayor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que requeriran conexion eléctrica para
funcionar.
5. Agencias Bancarias, oficinas administrativas entre otras de evaluacion similar con un area
menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que cuenten con un maximo de
vente (20) computadoras o maquinas fotocopiadoras o similares.
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares

caracteristicas cualquiera sea su area. La existencia de reas administrativas e servicios.
entre otras similares que por su naturaleza cuenten con techo no determina que el objeto
de inspeccion sea calificado como ITSE de Detalle, siempre que dichas reas cuente con
un area menor a 500 m2

7. Bares, Pub- karaoke , licoreria, ferreterias, carpinteria, talleres mecanicos e imprentas
con un rea de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2)

8. Talleres de Costura con un area menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2)

el profesional responsable
" Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente

Notas:
(2) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de

presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
(b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo
15° de la Ley N° 28976

(©) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios monumentales

() En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de Ia vereda hasta la terminacién del

e DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) [ —— e <oLVER M | PROCEDMTEN | NEONPEXERTE
NUMERO Y DENOMINACION o, (IR it (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
* Ley que establece medidas tibutarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion de acuerdo a la normativa vigente.
y dinamizacion de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 0 norma que lo sustituya o reemplace.
funcionamiento en el distrito de la Molina, artculos 11°, 12° y 13", modificada por la Ordenanza 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
10.112016), A. 2,3, 45 de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
€ |Reauisitos Especificos para Anuncio y/o Toldo
Giros aplicables: 5 [Presentar las siguientes vistas:
1. Edificaiones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles, el sétano se considera "+ Disefio (Dibuio) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
un nivel con un area mayor a cien metros cuadrados (100 m2), hasta quinientos metros materiales de fabricacion
cuadrados (S00m2) tales como: tiendas, stands , puestos, areas comunes de los edificios " Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y Ia edificacion donde se ubicara el anuncio
de hospedale, cafeterfas, edificacion de salud, y/o toldo considerando su posicionamiento virtual a parti de un montaje (dibujo)
templos, bibliotecas entre otros
2. Instituciones educativas con un érea menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) Notas:
y hasta dos niveles, el sétano se considera un nivel y maximo de doscientos (200) alumnos (2) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
3. Cabinas Intemet con un area menor o igual a quinientos metros (500 m2) y con mas de presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
yio maquinas o similares. (b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
4. Gimnasios con un 4rea mayor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que por o que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que requeriran conexion eléctrica para 15° de la Ley N° 28976
funcionar (©) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
5. Agencias Bancarias, oficinas administrativas entre otras de evaluacion similar con un area licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que cuenten con un méximo de por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
vente (20) computadoras o maguinas fotocopiadoras o similares derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares (d) La autorizaci6n conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados,
caracteristicas cualquiera sea su area. La existencia de reas administrativas de servicios. o similares.
entre otras similares que por su naturaleza cuenten con techo no determina que el objeto (€) En el caso de toldos estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m
de inspeccion sea calificado como ITSE de Detalle, siempre que dichas reas cuente con con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de Ia vereda hasta la terminacion del
un drea menor a 500 m2 alero del mismo
7. Bares, Pub- karaoke , licoreria, ferreterfas, carpinteria, talleres mecanicos e imprentas
con un drea de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2)
8. Talleres de Costura con un area menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2)
¥ no mas de veinte (20) maguinas eléctricas.
Giros no aplicables
Establecimientos que por su tamafio ( superior a los 500m2) ylo razén de su giro requieran
de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
5.2.3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A [Requisitos Generales x 15
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 m2 CON ITSE BASICA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre.
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya:
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO. + Numero de RUC y DNI 0 camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas
o naturales, segtin corresponda.
Base Legal - Numero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Organica de Municipalidadles, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83, numeral 3.6 u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias 2 |copia simple de la vigencia de podr de representante legal en caso de personas juridicas u entes
Atticulos 7°, 8 * ( numeral 2) 10°, 11° y 15° colectivos. Tratdndose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado presentacion presentacion
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34. acerca de su autenticidad 8.673% 342,60 15 dias 15 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 [indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.2) 8 [Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 4 |e ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos resolver resolver
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N° M (10.01.2013) 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el ntimero de estacionamientos
articulo 3y Anexo de acuerdo a la normativa vigente.
* Ley que establece medidas tibutarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
y dinamizaci6n de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 0 norma que lo sustituya o reemplace.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
funcionamiento en el distrito de la Molina, artculos 11°, 12° y 13", modificada por la Ordenanza N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
212-MDLM (30.06.2011) artculo 3°y Ordenanza 202-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual se solicita la licencia.
10.11.2016), Art. 2,3,y 5 € |Requisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) y/o Toldo
5 |Presentar las siguientes vistas:
Giros aplicables -+ Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles, el sotano se considera materiales de fabricacion
un nivel con un area mayor a cien metros cuadrados (100 m2), hasta quinientos metros + Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y Ia edificacion donde se ubicara el anuncio
cuadrados (500m2) tales como: tiendas, stands , puestos, areas comunes de los edificios Y10 toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
de hospedale, cafeterfas, edificacion de salud, 6 [Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio
7 |En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siguiente documentacion refiendada por




S DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION RSERERD EDCEU';iSDc;LUCION DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
¥ o mas de veinte (20) maquinas eléciricas alero del mismo
Giros no aplicables
Establecimientos que por su tamafio ( superior alos 500m2) y/o razon de su giro requieran
de una ITSE de Detalle o Multdisciplinaria
531 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 5 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA A |Requisitos Generales estion Licencias Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e ¢ Inspecciones y Econémico
(MAS DE 500 M2) 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratita o de libre ‘Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
reproduccion), con carécter de declaracién jurada, que incluya: Ciudadano Tecnicas d en Edificaciones
Base Legal - Namero de RUC y DNI o camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Seguridad en
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, o naturales, segtin corresponda. Edificaciones
numeral 3.6 - Nimero de DN o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) U otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que acttien mediante representacion
Atculos 7%, 8 * (numeral 3),10°, 11°y 15° 2 |Copia simple de Ia vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34. poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado presentacin presentacién
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, acerca de su autenticidad 15 dias 15 dias
(14.09.2014). Articulos 10° y 11° 3 |Dectaracion jurada donde Indique el numero del Certicado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 0 en 1.937% 7650
* Norma que aprueba a relacién autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben su defecto Copia del Informe de Inspeccion segin corresponda. Copia de Certficado de ITSE Plazo para Plazo para
Ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de a Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la cuando en ambos casos fada de la declaracion jurada del resolver resolver
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.2013) administrado acerca de su autenticidad. 30 dias 30 dias
articulo 3y Anexo 4 [indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho.
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién 8 |Reauisitos Especificos
y dinamizacién de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud,
funcionamiento en el distito de la Molina,articulos 11, 12°y 13", modificada por la Ordenanza 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el nimero de estacionamientos
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° de acuerdo a la normativa vigente,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa (publicado el 5.3. Copia simple de la autorizaci6n sectorial contenida en el Decreto Supremo N 006-2013-PCM
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5 o norma que lo sustituya o reemplace.
A Giros que requieren de 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
una ITSE de Detalle N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de mas de dos niveles, el sétano se considera un nivel, 0 con un drea mayor el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de quinientos metros cuadrados (500 m2) tales comos tiendas, éreas comunes de edificios de obras previas inmediatas a a solicitud de Ia licencia del local por el cual se solicita la licencia.
multfamiliares, talleres de mecanica, establecimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias
edificios de salud, templos, bibliotecas, bares, pub-karaoke, licorerias, ferreterias, carpinterias Notas:
imprentas entre otros (@) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
2. Industrias livianas y medianas cualquiera sea el &rea con la que cuenten. presentacion de mas de dos cjemplares de la vinculada al tramite
3. Centros Culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas cualquiera sea el drea con (b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 1 de la Ley N° 28976, podrén olorgarse
Ia que cuenten licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
4. Mercados de Abastos, Galerias y Centros Comerciales, entre oiros de similar evaluacion por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
cualquiera sea el &rea con la que cuenten derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
5. Locales de espectéculos deportivos y no deportivos ( estadios, coliseos, cines, tearos, (c) De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
auditorios, centros de convenciones, enre otros) cualquiera sea el drea con la que cuenten en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo
6. Centros de Diversion cualquiera sea el &rea con la que cuenten. de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia de inspeccion, el administrado se encuentra
7. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacién similar , que cuenten facultado para solictar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con
o un drea mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2) o un numero mayor de 20 compu- Ia presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
tadoras 0 maquinas fotocopiadoras o similares. continuar el tramite bajo responsabildad
8. Instituciones Educativas que cuenten con un &rea mayor a quinientos metros cuadrados
(500 m2) o de mas de dos niveles, el sétano se considera un nivel, o mas de 200 alumnos por
o
9. Cabinas de Intemet que cuenten con un numero mayor de veinte (20) computadoras o
maquinas fotocopiadoras o similares.
10. Talleres de Costura con un numero mayor de veinte (20) maquinas.
11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros cuadrados (500 m2) o mas de diez
(10) maquinas que requieran conexion elécirica para funcionar.
12. Playas de estacionamiento techadas con un rea mayor a quinientos metros cuadrados
(500 m2) o Playas de Estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas , entre otros de similares
q con dreas de sencios, entre otras similares que
por su naturaleza presenten techo con un drea ocupada mayor a quinientos metros cuadrados
(500 m2)
13. las demés edificaciones que por su complejidad calfiquen para este tipo de inspeccion.
A Giros que requieren de
una ITSE de Multidisciplinaria
Edificaciones donde se utiicen, aimacén, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligros que representen riesgos para fa poblacion
532 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA A [Requisitos Generales X 15 Gestion icencias | Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econémico
(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO rtoncion a nspecciones | Tecnicas de Sequridad
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratita o de libre Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: Seguridad en
Base Legal - Numero de RUC y DNI o camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Edificaciones
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 o naturales, segin corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N* 28976 (05.02.2007) y modificatorias - Namero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
Atticulos 7° 8 * (numeral 3), 10°, 11° y 15° U otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actlien mediante representacion
* Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34 colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracién jurada del administrado 15 dias 15 dias
(14.09.2014). Articulos 10° y 11° acerca de su autenticidad 4.100% 162.30
* Norma que aprueba a relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 3 |Decaracion jurada donde Indique el numero del Certicado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o en Plazo para Plazo para
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la su defecto Copia del Informe de Inspeccion sequn corresponda. Copia de Certificado de ITSE resolver resolver
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.2013) cuando en ambos casos de la declaracion jurada del 30 dias 30 dias
articulo 3y Anexo administrado acerca de su autenticidad,




auditorios, centros de convenciones, entre otros) cualquiera sea el rea con la que cuenten.

6. Centros de Diversion cualquiera sea el area con la que cuenten.

7. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacién similar , que cuenten
con un area mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2) o un numero mayor de 20 compu-

tadoras 0 maguinas fotocopiadoras o similares.

el profesional responsable

- Copia simple de Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas, acompafiada de la declaracién jurada
del administrado acerca de su autenticidad.

* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente

Notas:

e DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) [ —— e <oLVER M | PROCEDMTEN | NEONPEXERTE
NUMERO Y DENOMINACION o, (IR it (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
* Ley que establece medidas tibutarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 4 |indicar numero y fecha de comprobante de pago por derecho.
y dinamizacion de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud.
funcionamiento en el distrito de la Molina, artculos 11°, 12° y 13", modificada por la Ordenanza 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° de acuerdo a la normativa vigente.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
10.112016), A. 2,3, 45 0 norma que lo sustituya o reemplace.
A Giros que requieren de 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
una ITSE de Detalle N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de mas de dos niveles, el sotano se considera un ivel, o con un drea mayor el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas, areas comunes de edificios de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
mutifamiliares, talleres de mecanica, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias C |Reauisitos Especificos para Anuncio y/o Toldo
edificios de salud, templos, bibliotecas, bares, pub-karaoke, licorerfas, ferreterfas, carpinterias 6 [Presentar las siguientes vistas:
imprentas entre otros. "+ Disefio (Dibuio) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
2. Industrias livianas y medianas cualquiera sea el drea con la que cuenten materiales de fabricacion
3. Centros Culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas cualquiera sea el rea con * Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y Ia edificacion donde se bicara el anuncio
laque cuenten. y/o toldo considerando su posicionamiento vitual a parti de un montaje (dibujo)
4. Mercados de Abastos, Galerias y Centros Comerciales, entre otros de similar evaluacion
cualquiera sea el area con la que cuenten Notas:
5. Locales de espectculos deportivos y no deportivos ( estadios, coliseos, cines, teatros, (2) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
auditorios, centros de convenciones, entre otros) cualquiera sea el 4rea con la que cuenten. presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
6. Centros de Diversin cualquiera sea el area con la que cuenten. (b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
7. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar , que cuenten licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
on un area mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2) o un numero mayor de 20 compu- por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
tadoras 0 maquinas fotocopiadoras o similares. derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
8. Instituciones Educativas que cuenten con un 4rea mayor a quinientos metros cuadrados (©) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados,
(500 m2) o de mas de dos niveles, el s6tano se considera un nivel, o mas de 200 alumnos por monumentales o similares.
tmo. (d) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
9. Cabinas de Intemet que cuenten con un numero mayor de veinte (20) computadoras o con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
maguinas fotocopiadoras o similares. alero del mismo
10. Talleres de Costura con un numero mayor de veinte (20) maquinas. (e) De acuerdo con el articulo 7° de Ia Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros cuadrados (500 m2) o mas de diez en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo
(10) maquinas que requieran conexion eléctrica para funcionar. de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspecci6n, el administrado se encuentra
12. Playas de estacionamiento techadas con un area mayor a quinientos metros cuadrados facultado para solicitar Ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certficado con
(500 m2) o Playas de Estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas , entre otros de similares la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
isticas q con dreas de senvicios, entre otras similares que continuar el tramite bajo responsabilidad
por su naturaleza presenten techo con un drea ocupada mayor a quinientos metros cuadrados
(500 m2).
13. las dems edificaciones que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion.
A Giros que requieren de
una ITSE de Multidisciplinaria
Edificaciones donde se utiicen, almacén, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligros que representen riesgos para la poblacion
533 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A [Requisitos Generales X 15
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre.
(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO - Numero de RUC y DNI 0 camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas
o naturales, segin corresponda.
Base Legal - Numero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias 2 | copia simple de la vigencia de podr de representante legal en caso de personas juridicas u entes
Atticulos 7°, 8 ° (numeral 3), 10°, 11°y 15° colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado presentacion presentacion
Ley N° 27444 - Ley del General (pt 20.03.2017) . Arts. 31y 34. acerca de su autenticidad. 15 dias 15 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 [Dectaracion jurada donde Indique el numero del Certiicado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 0 en 4.410% 17420
(14.09.2014). Articulos 10° y 11° su defecto Copia del Informe de Inspecci6n segan corresponda. Copia de Certificado de ITSE Plazo para Plazo para
* Norma que aprueba la relacién autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben cuando en ambos casos fiada de la declaracion jurada del resolver resolver
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la administrado acerca de su autenticidad. 30 dias 30 dias
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 4 |indicar ntmero y fecha de comprobante de pago por derecho.
articulo 3y Anexo
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 8 [Requisitos Especificos
y dinamizacion de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5 [De ser el caso, seran exigivles los siguientes requisitos:
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud.
funcionamiento en el ditrito de Ia Molina, artculos 11°, 12°y 13", modificada por la Ordenanza 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el ntimero de estacionamientos
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° de acuerdo a la normativa vigente.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpiificacion administrativa (publicado el 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
10.11.2016), At. 2,3,4y5 0 norma que lo sustituya o reemplace.
A Giros que requieren de 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
una ITSE de Detalle N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de mas de dos niveles, el sotano se considera un nivel, o con un area mayor el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas, areas comunes de edificios de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
mulifamiliares, talleres de mecanica, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias
edificios de salud, templos, bibliotecas, bares, pub-karaoke, licorerfas, ferreterias, carpinterias C |Reauisitos Especificos para Anuncio (Luminoso -lluminado) y/o Toldo
imprentas entre otros. 6 [Presentar las siguientes vistas
2. Industrias livianas y medianas cualquiera sea el area con la que cuenten "+ Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los.
3. Centros Culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas cualquiera sea el 4rea con materiales de fabricacion
laque cuenten. " Una Fotograffa en la cual se aprecie el entono urbano y Ia edificacion donde se ubicara el anuncio
4. Mercados de Abastos, Galerias y Centros Comerciales, entre otros de similar evaluacion y/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partr de un montaje (dibuio)
cualquiera sea el area con la que cuenten 7 |Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos ( estadios, coliseos, cines, teatros, 8 [En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siguiente documentacion refrendada por




DERECHO DE TRAMITACION
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NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
8. Insituciones Educativas que cuenten con un 4rea mayor a quinientos metros cuadrados (@) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
(500 m2) o de mas de dos niveles, el sotano se considera un nivel, 0 mas de 200 alumnos por presentacion de més de dos ejemplares de la vinculada al tramite
tmo, (1) De acuerdo con el segundo pérrao del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
9. Cabinas de Intemet que cuenten con un numero mayor de veinte (20) computadoras o licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
maquinas fotocopiadoras o similares. por el solicitante. De ser el caso, el rémite a seguir deberd considerar los mismos requisitos,
10. Talleres de Costura con un numero mayor de veinte (20) maquinas. derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros cuadrados (500 m2) o mas de diez (©) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales
(10) magquinas que requieran conexion eléctrica para funcionar. (d) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m
12. Playas de estacionamiento techadas con un drea mayor a quinientos metros cuadrados con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
(500 m2) o Playas de Estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas , entre otros de similares alero del mismo
isticas con reas de senvicios, entre otras similares que (e) De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
por su naturaleza presenten techo con un 4rea ocupada mayor a quinientos metros cuadrados en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certiicado correspondiente en el plazo
(500 m2). de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
13. las demés edificaciones que por su complejidad calfiquen para este tipo de inspeccion. facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certficado con
la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
A Giros que requieren de
una ITSE de Multidisciplinaria
Edificaciones donde se uilicen, almacén, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligros que representen riesgos para la poblacién
5.4.1 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA A |Reauisitos Generales X 5 Subgerencia de | _Subgerente de Subgerente de Gerencia de
1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre Gestion Licencias Comerciales | besarrollo Urbano
Documentariay |  Comerciales e e Inspecciones y Econémico
* MERCADOS DE ABASTOS reproduccion), con carcter de declaracion jurada, que incluya: Mendion al Inspecciones | Técnicas de Segundad
* GALERIAS COMERCIALES - Numero de RUC y DNI o camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
* CENTROS COMERCIALES 0 naturales, segdn corresponda. uridad en
- Numero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica Edificaciones
u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actien mediante representacion
Base Legal 2 [Copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, colectivos. Tratandose de representaci6n de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
numeral 3.6 poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias acerca de su autenticidad. presentacion presentacion
Atticulos 7° 8 ° (primer parrafo) 9°, 11°y 15° 3 | Declaracion jurada donde Indique el numero del Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 0 en 1.937% 76,50 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la su defecto Copia del Informe de Inspeccion segun corresponda. Copia de Certificado de ITSE
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) . Arts. 31y 34. cuando en ambos casos de la declaracion jurada del Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, acerca de su autenticidad. resolver resolver
(14.09.2014). Articulos 10° 4 [Indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 30 dias 30 dias
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) & [Reauisitos Especificos
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5 [ De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
funcionamiento en el distrito de la Molina, articulos 11° 12°, 13°y 14", moificada por la Ordenanza 5.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud.
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°, 2"y 3° 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el de acuerdo a la normativa vigente.
10.11.2016), A. 2, 3,4y 5 5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participao en las etapas de remodelacion y monitoreo de efecucion
e obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
acompaiiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Notas
(@) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de més de dos ejemplares de la vinculada al trémite
(1) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el rémite a seguir deberé considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo al articulo 9° de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razn o denominacin social que los represente
(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9° de la Ley N° 28976, a los médulos o stands
integrantes de un mercado de abastos, galerias comerciales o centros comerciales, Gnicamente les
ser exigible una ITSE ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera oiro tipo e ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
n el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspecci6n, el administrado se encuentra
facultado para solicitar a licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con
la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.
A [Reauisitos Generales Subgerencia de | _Subgerente de Subgerente de Gerencia de
5.4.2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de ibre x 15 Gestion cencias | Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
: . i Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econémico
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORTATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: ‘Aoncion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O - Namero de RUC y DNI o camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
ToLDo o naturales, segin corresponda Seguridad en
- Numero de DNI o camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica Edificaciones
Base Legal: u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, 2 [copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
numeral 3.6 colectivos. Tratandose de representaci6n de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
Articulos 7*, 8 ° (primer parrafo) 9°,10%, 11° y 15° acerca de su autenticidad presentacion presentacion
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 3 | Declaracion jurada donde Indique el numero del Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o en 4.109% 16230 15 dias 15 dias
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34 u defecto Copia del Informe de Inspeccion sequn corresponda. Copia de Certificado de ITSE
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, cuando en ambos casos de la declaracion jurada del Plazo para Plazo para
(14.09.2014). Articulos 10° administrado acerca de su autenticidad resolver resolver
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién 4 {indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho, 30 dias 30 dias
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 8 [Requisitos Especificos
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
funcionamiento en el distrito de la Molina, articulos 11° 12°, 13°y 14, modificada por la Ordenanza 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud.
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Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°,2°y 3°
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5

>0

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el niimero de estacionamientos
de acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de efecucion

de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual se solicita la licencia.
Requisitos Especificos para Anuncio y/o Toldo

Presentar las siguientes vistas:

-+ Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los

materiales de fabricacion

 Una Fotograffa en la cual se aprecie el entorno urbano y Ia edificacion donde se ubicara el anuncio

/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas

(2) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo al articulo 9° de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los represente

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9° de la Ley N° 28976, a los médulos o stands
integrantes de un mercado de abastos, galerias comerciales o centros comerciales, tnicamente les
sera exigible una ITSE ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(€) En el caso de toldos estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacién del
alero del mismo

() De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones

en el informe de inspecci6n y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada Ia diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certficado con

la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad

vinculada al tramite

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORTATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O

TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°,
numeral 3.6

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y sus modificatorias.
Articulos 7°, 8 ° ( primer pérrafo) 9°,10°, 11°y 15°

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) . Arts. 31y 34.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM,
(14.09.2014). Articulos 10°

* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos parala promocion

y dinamizacién de la inversion en el pals, Ley N° 30230 (12.07.2014)
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de
funcionamiento en el distrito de la Molina, articulos 11° 12°, 13°y 14**, modificada por la Ordenanza
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°, 2"y 3°
Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At 2,3,4y5

o>

IS

o @

o0

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre

reproduccion), con carécter de declaracién jurada, que incluya:

- Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas

0 naturales, segin corresponda.

- Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica

u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion
Copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes.
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere e copia simple de carta
poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracin jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

Declaracion jurada donde Indique el Numero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
0 en su defecto Copia del Informe de Inspeccion sin observaciones segin corresponda

Indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solcitud de declaraci6n jurada sobre el nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual se solicita Ia licencia.
Requisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -luminado) y/o Toldo

Presentar las siguientes vistas:

+ Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asf como la indicacion de los
materiales de fabricaci
* Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio
y/o toldo considerando su posicionamiento virtual a parti de un montaje (dibuio)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siguiente documentacion refrendada por
el profesional responsable

" Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente

n

Notas
(=) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de més de dos ejemplares de la
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacién aplicables al presente caso.

(¢) De acuerdo al articulo 9° de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los represente

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9° de la Ley N° 28976, a los modulos o stands
integrantes de un mercado de abastos, galerias comerciales o centros comerciales, Gnicamente les
serd exigible una ITSE ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelos

vinculada al tramite

casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

4.410%

174.20
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3950 Positivo | Negativo
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales
(1) En el caso de toldos estos podran cubrir el 809 de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
(9) De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones.
en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certiicado correspondiente en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certficado con
la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad
551 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Reauisitos Generales Subgerencia de | _Subgerente de Subgerente de Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre. X 15 estion Licencias Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
: ! i Documentariay |  Comerciales e e Inspecciones y Econémico
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Aongion sl Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Base Legal: - Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Ciudadano Tecnic en Edificaciones
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 o naturales, segin corresponda Seguridad en
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias. - Namero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Edificaciones
Atticulos 3°, 7°, 8 ° ( primer parrafo -numeral 1), 11°y 15° u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31 y 34. colectivos. Tratandose de representaci6n de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
(14.09.2014). Articulo 9 (numeral 9.1) acerca de su autenticidad 1.937% 76,50 presentacion presentacion
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 3 |indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 15 dias 15 dias
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 |Deciaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) B |Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
articulo 3y Anexo 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: resolver resolver
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién 5.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de o norma que lo sustituya o reemplace.
funcionamiento en el distrito de la Molina, articulos 11°, 12"y 13", modificada por la Ordenanza
212-MDLM (30.06.2011) artculo 3"y Ordenanza 202-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° Notas:
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el (@) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
10.11.2016), A. 2, 3,4y 5 presentacion de més de dos ejemplares de la vinculada al tramite
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Sequridad se efectia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el rémite a seguir deberé considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
() De acuerdo al articulo 3° parrafo cuarto de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento se
permitiré Ia realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccin que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar alinicio del procedimiento con el Certiicado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde ala edificacion que los alberga.
552 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 5 Subgerencia de | _Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratita o de libre Gestion enc Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
1 ° ° Documentariay | - Comerciales e e Inspecciones y Econémico
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: Atencion a1 Inspecciones | Técnicas de Seguridad
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser - Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
mayor al 30% del area del establecimiento) 0 naturales, segan corresponda. Seguridad en
- Numero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Edificaciones
u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actien mediante representacion
Base Legal 2 |copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.06.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
numeral 3.6 poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias acerca de su autenticidad. 4.109% 16230 presentacion presentacion
Articulos 3%, 7° , 8 ° ( primer parrafo -numeral 1), 11° y 15° 3 |indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 4 |eciaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
Ley N° 27444 - Ley del General (pt 20.03.2017) . Arts. 31y 34. B |Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: resolver resolver
(14.09.2014). Articulo 9 (numeral 9.1) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
* Norma que aprueba a relacion autorizaciones sectoriles de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N 006-2013-PCM
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la o norma que lo sustituya o reemplace.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013)
articulo 3y Anexo ¢ [Requisitos Especificos para Anuncio y/o Toldo
* Ley que establece medidas tributarias, simpliicacion de procedimientos y permisos para la promocion 6 |Presentar las siguientes vistas

y dinamizacién de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014)
Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de
funcionamiento en el distrito de la Moling, articulos 11°, 12°y 13", modificada por la Ordenanza

212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2*

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3,4y5

* Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asf como la indicacion de los
materiales de fabricacion

* Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio
y/o toldo considerando su posicionamiento virtual a parti de un montaje (dibuio)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

Seguridad se efectia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad

al otorgamiento de a licencia de funcionamiento.

(©) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse

licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,

derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al articulo 3° pérrafo cuarto de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento se

permiti la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa




DERECHO DE TRAMITACION
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(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
() En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de Ia vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
553 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratita o de libre Gestion Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones ¥ Economico
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: “Atencion al Inspecciones | Técnicas de Sequridad
OILUMINADO ) Y/O TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al - Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solcitante, tratandose de personas juridicas Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
30% del area del establecimiento) 0 naturales, seg(in corresponda. Seguridad en
- Numero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Edificaciones
u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
Base Legal 2 |copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, colectivos. Traténdose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
numeral 3.6 poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) acerca de su autenticidad. 4.410% 17420 presentacion presentacion
Articulos 3°, 7°, 8  (primer pérrafo -numeral 1), 11°y 157 3 |indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 4 |Declaraci6n Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34. B |Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 5 [De ser el caso, seran exigivles los siguientes requisitos: resolver resolver
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.1) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 0 norma que lo sustituya o reemplace.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013)
articulo 3y Anexo € |Reauisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) y/o Toldo
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 6 [Presentar las siguientes vistas:
y dinamizacion de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) -+ Disefio (Dibuio) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de materiales de fabricacion
funcionamiento en el distrito de la Molina, artculos 11°, 12° y 13", modificada por la Ordenanza  Una Fotografia en la cual se aprecie el entomno urbano y Ia edificacion donde se ubicara el anuncio
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° Y/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpiificacion administrativa (publicado el 7 [Deciaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio
10.11.2016), Art. 2, 3,45 8 [En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siguiente documentacion refrendada por
el profesional responsable
"+ Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas
-+ Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
Notas
() De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al ramite
(b) La verificacion de los alcances de la Declaraci6n Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad se efectia a ravés de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al articulo 3° parrafo cuarto de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento se
permitira la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
() En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de Ia vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS X 15 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE A [Requisitos Generales Gestion enci Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Economico
1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre. ‘Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Base Legal reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 - Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solcitante, tratandose de personas juridicas Seguridad en
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias. o naturales, segtn corresponda. Edificaciones
Atticulos 3, 7° , 8 ° ( primer parrafo -numeral 1), 11°y 15° - Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34 2 |copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta Plazo de Plazo de
(14.09.2014). Atticulo 9 ( numeral 9.1) poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracién jurada del administrado presentacion presentacion
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben acerca de su autenticidad. 6.435% 254.20 15 dias 15 dias
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 3 [indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 8 [Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
articulo 3y Anexo 4 e ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos resolver resolver
* Ley que establece medidas tibutarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
y dinamizacién de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 0 norma que lo sustituya o reemplace.
561 funcionamiento en el distrito de la Molina, artculos 11°, 12° y 13", modificada por la Ordenanza
212-MDLM (30.06.2011) artculo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2* Notas
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el (2) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
10.11.2016), At. 2, 3,45 presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al wamite
(b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
por o que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo
15° dela Ley N° 28976
(©) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
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por el solicitante. De ser el caso, el rémite a seguir deberd considerar los mismos requisilos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(1) De acuerdo al articulo 3° prrafo cuarto de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento se
permitira la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspecci6n que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar alinicio del procedimiento con el Certicado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde ala edificacion que los alberga.
5.6.2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Reauisitos Generales X 15 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 m2 CON ITSE BASICA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratita o de libre Gestion Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
. Documentariay |  Comerciales e e Inspecciones y Econémico
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO feproduccion), con carcter de declaracion jurada, que incluya: Mendion al Inspecciones | Técnicas de Segundad
SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) Y/O TOLDO. - Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
0 naturales, seg(in corresponda. Seguridad en
Base Legal - Numero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Edificaciones
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2009). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) 2 |copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes.
Atticulos 3, 7° , 8 ° ( primer pérrafo -numeral 1), 11°y 15° colectivos. Tratandose de representaci6n de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34 acerca de su autenticidad 8.352% 329.90 presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 [ndicar niimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 15 dias 15 dias
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.1)
* Norma que apruebala relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben & [Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo ala 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: resolver resolver
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N° M (10.01.2013) 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
articulo 3y Anexo 4.2. Copia simple de la autorizaci6n sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién o norma que lo sustituya o reemplace.
y dinamizacién de la inversién en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) ¢ |Reauisitos Especificos para Anuncio y/o Toldo
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5 |Presentar las siguientes vistas:
funcionamiento en el distrito de la Molina, artculos 11°, 12"y 13", modificada por la Ordenanza + Diseio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3"y Ordenanza 202-MDLM (26,08.2015) articulos 1°Y 2° materiales de fabricacion
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el -+ Una Fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio
10.11.2016), At 2, 3,4y 5 V10 toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
Notas:
(@) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de més de dos ejemplares de la vinculada al trémite
(b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
por o que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo
15° de la Ley N° 28076
(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el rémite a seguir deberd considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(@) De acuerdo con la Ley marco de Licencia de Funcionamiento, la licencia de funcionamiento se da
en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspecci6n que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar alinicio del procedimiento con el Certficado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde ala edificacion que los alberga.
(1) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
563 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Reauisitos Generales X 15 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre Gestion enci Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
: ) i Documentariay | - Comerciales e e Inspecciones y Econémico
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: Atencion a1 Inspecciones | Técnicas de Seguridad
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO. - Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
0 naturales, segan corresponda. Seguridad en
Base Legal - Numero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Edificaciones
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.06.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
numeral 3.6 2 [copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) colectivos. Tratandose de representaci6n de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
Atticulos 3°, 7°, 8 ° ( primer parrafo -numeral 2)10%, 11°y 15° poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la acerca de su autenticidad. 8.673% 342.60 presentacion presentacion
Ley N° 27444 - Ley del General (pt 20.03.2017) . Ants. 31y 34 3 |indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 15 dias 15 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM,
(14.09.2014). Articulo 9 (numeral 9.1) 8 [Requisitos Especificos Plazo para Plazo para
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: resolver resolver
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud. 30 dias 30 dias
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10,01.2013) 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
articulo 3y Anexo de acuerdo ala normativa vigente.
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) C |Requisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) y/o Toldo
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5 |Presentar las siguientes vistas:
funcionamiento en el ditrito de la Molina, articulos 11°, 12"y 13, molificada por la Ordenanza + Disefio (Dibujo) del anuncio ylo toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
212-MDLM (30.06.2011) artculo 3"y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° materiales de fabricacion
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el -+ Una Fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio
10.11.2016), Art. 2, 3,4y 5 Y10 toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
6 [Declaracion Jurada del profesional que serd responsable del diseio e instalacion del anuncio
7 |En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siguiente documentacion refiendada por
el profesional responsable
" Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas
+ Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘igfu';?D%L“C'ON P&
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
Notas
(=) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al ramite
(b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
por o que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo
15° de la Ley N° 28976
(©) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley marco de Licencia de Funcionamiento, Ia licencia de funcionamiento se da
en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simutaneas y adicionales
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que cortesponde a la edificacion que los alberga.
(f) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
571 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de ibre Cestion Licencias Comerciales | besarrollo Urbano
v ) i Documentariay | Comerciales e e Inspecciones ¥ Economico
reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: “Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
- Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solcitante, traténdose de personas juridicas Ciudadano Teécnicas de en Edificaciones
Base Legal 0 naturales, segdn corresponda. uridad en
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 837, - Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Edifiaciones
numeral 3.6 u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias 2 |copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes
Atticulos 3, 7° , 8 * ( primer pérrafo -numeral 3), 11°y 15° colectivos. Traténdose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34 acerca de su autenticidad. presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058- 3 [Dectaracion jurada donde Indique el numero del Certiicado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 0 en 15 dias 15 dias
2014-PCM, (14.09.2014). Articulos 10°y 11° su defecto Copia del Informe de Inspeccion seg(in corresponda. Copia de Certificado de ITSE 1.937% 76.50
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben cuando en ambos casos de la declaracion jurada del Plazo para Plazo para
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a administrado acerca de su autenticidad. resolver resolver
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 4 [Indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 30 dias 30 dias
(10.01.2013) articulo 3 y Anexo 8 [Requisitos Especificos
* Ley que establece medidas tibutarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
y dinamizaci6n de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
funcionamiento en el distrito de Ia Molina, artculos 11°, 12"y 13", modificada por la Ordenanza 0 norma que lo sustituya o reemplace.
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° Notas
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el () De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
10.11.2016), At 2,3,4y 5 presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al wamite
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(©) De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspecci6n, el administrado se encuentra
facultado para solicitar Ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certficado con
la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad
(d) De acuerdo al articulo 3° parrafo cuarto de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento se
permitica la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
572 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Generales X 15 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre Gestion Licenci Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
5 Documentariay | Comerciales e e Inspecciones ¥ Economico
(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: ‘Atencion al Inspecciones | Técnicas de Segurid
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO - Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solcitante, tratandose de personas juridicas Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
o naturales, segan corresponda. Seguridad en
Base Legal: - Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Edifcaciones
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) y modificatorias 2 [copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes.
Atticulos 3, 7°, 8 ° (numeral 3), 10°, 11° y 15° colectivos. Traténdose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracién jurada del administrado Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) . Arts. 31y 34 acerca de su autenticidad. presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058- 3 [Dectaracion jurada donde Indique el numero del Certicado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o en 4.109% 16230 15 dias 15 dias
2014-PCM, (14.09.2014). Aniculos 10°y 11° 5u defecto Copia del Informe de Inspeccion segin corresponda. Copia de Certficado de ITSE
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que cuando en ambos casos fiada de la declaracion jurada del Plazo para Plazo para
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de administrado acerca de su autenticidad. resolver resolver
acuerdoa la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013- 4 |indicar ntmero y fecha de comprobante de pago por derecho. 30 dias 30 dias
PCM (10.01.2013) articulo 3 y Anexo 8 [Requisitos Especificos
* Ley que establece medidas tibutarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
y dinamizacion de la inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
funcionamiento en el distrito de Ia Molina, artculos 11°, 12°y 13", modificada por la Ordenanza 0 norma que lo sustituya o reemplace.
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2° C |Reauisitos Especificos para Anuncio y/o Toldo




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC'Aigfu';?‘D%L“C'ON P&
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion adminisirativa (publicado el 6 |Presentar as siguientes vstas
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5 + Diseio (Dibujo) del anuncio ylo toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion
+ Una Fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y a edificacion donde se ubicara el anuncio
Vo toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujc)
Notas:
(@) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la vinculada al tramite
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacién aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley marco de Licencia de Funcionamiento, la licencia de funcionamiento se da
en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simutaneas y adicionales
(@) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberén contar al inicio del procedimiento con el Certiicado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a a edificacion que los alberga.
(¢) En el caso de toldos estos podrén cubrir ¢l 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de Ia vereda hasta la terminacién del
alero del mismo
() De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con
Ia presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad
573 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS. A [Requisitos Generales X 5 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratita o de libre Gestion Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
) ! ! Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econdmico
(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: oncion a nspecciones | Tecnicas de Sequridad
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/ TOLDO - Nimero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjerfa del solicitante, traténdose de personas juridicas Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
0 naturales, segdn corresponda. uridad en
Base Legal - Numero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Edificaciones
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83¢, numeral 3.6 U otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que acttien mediante representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 y modificatorias (05.02.2007) 2 |Copia simple de Ia vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes.
Articulos 3%,7° , 8 * (numeral 3), 10°, 11° y 15° colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de copia simple de carta
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la poder con firma legalizada, en ambos casos acompafiada de la declaracion jurada del administrado Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34, acerca de su autenticidad presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo 3 |Dectaracion jurada donde Indique el numero del Certicado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o en 4.410% 17420 15 dias 15 dias
N° 058-2014-PCM, (14.09.2014). Articulos 10°y 11° su defecto Copia del Informe de Inspeccion segin corresponda. Copia de Certificado de ITSE
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que. cuando en ambos casos de la declaracion jurada del Plazo para Plazo para
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de administrado acerca de su autenticidad. resolver resolver
acuerdoala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013- 4 |indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho. 30 dias 30 dias
PCM (10.01.2013) artculo 3 y Anexo 8 |Reauisitos Especificos
* Ley que establece medidas tributarias, simplifcacion de procedimientos y permisos para la promocion 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
y dinamizacién de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud,
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de 5.2. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
funcionamiento en el distito de la Molina,articulos 117, 12°y 13", modificada por la Ordenanza N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
212-MDLM (30.06.2011) articulo 3*y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2* ¢ |Requisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) yfo Toldo
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el 6 |Presentar s siguientes vistas
10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 « Diseio (Dibujo) del anuncio yfo toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion
+ Una Fotogratfa en la cual se aprecie el entomo urbano y a edificacion donde se ubicara el anuncio
Vo toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuio)
7 |Dectaracion Jurada del profesional que seré responsable del diseio e instalacion del anuncio
8 |En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siguiente documentacion refendada por

el profesional responsable
* Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente

Notas
(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO del Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
vinculada al tramite

de mas de dos ejemplares de la
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacién aplicables al presente caso.

(©) De acuerdo con la Ley marco de Licencia de Funcionamiento, la licencia de funcionamiento se da
en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los.
objetos de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certficado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

() En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m

con una altura minima de 2.10mI desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo

() De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones

en el informe de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo

de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se encuentra
facultado para solicitar Ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con

la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad

continuar el tramite bajo responsabilidad
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RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

o
®

[AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS DE PUBLICIDAD
EXTERIOR EN PREDIOS O ViA PUBLICA

Base Legal:

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, articulo 79° numeral 3.6.3 (27/05/2003)

Ordenanza N° 1094-MML, Regulan la ubicacion de anuncios y avisos

publicitarios en la Provincia de Lima Articulos 6°, 187, 19°, 20°, 21°, 27° y 28° (23.11.07)

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la

Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34
Ordenanza 089-MDLM (16.01.2005) ordenanza de avisos y publicidad exterior de la molina

modificada por la Ordenanza N° 312-MDLM (21.04.2016)

Resolucion N° 0576-2015/CEB-INDECOPI, Lineamiento de la Comisién de Eliminacion de Barreras Burocraticas
sobre restricciones para la instalacion de elementos publicitarios

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
1011.2016), Art. 2,3, 45

Anuncio Publicitario Simple ( Letreros, Placas, Panel Simple,

Toldo, Banderola, Globo Aerostatico y Letras Recortadas)

Base Legal
* Articulos 6°, 7°, 18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza N° 1094 (23.11.2007)
* Articulos 15°, 16°, 17°, 18° y 19° de la Ordenanza 089-MDLM (16.01.2005)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3,4y5

[Anuncios o Avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales

Base Legal
* Articulos 6°, 7°, 18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza N° 1094 (23.11.2007)
* Atticulos 15°, 16°, 17°, 18° y 19° de la Ordenanza 089-MDLM (16.01.2005)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3, 45

Paneles Monumentales
Base Legal:
* Atticulos 6.12, 7, 18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza N° 1094 (23.11.2007)
Atticulos 20° y 37° de la ordenanza N° 089-MDLM (16.01.2005)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3,4y5

N

IS

IS

Requisitos

Solicitud con caracter de Declaracion Jurada que incluya el nimero de la autorizacion
Imunicipal de funcionamiento del establecimiento comercial en donde

se instalara, cuando corresponda, asf como numero R.U.C y Numero de D.N.! del solicitante o
representante legal

Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza

la ubicacion del elemento de publicidad

Vistas:

Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano y el bien o edificacion ,

donde se ubicara El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo

En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al régimen de propiedad

exclusiva comiin: Copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio
privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva com(n, en la que la mitad mas uno de los propietarios,
autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir Junta 0 Asamblea de
Propietarios, podra presentarse documento de autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios.

En caso de Panel simple la persona o profesional firmara el Texto de Responsabilidad

de la obra.

En caso de ubicarse en bienes de Uso Pablico: Plano de Ubicacién con coordenadas UTM,
aescala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000, indicando las distancias de
la arista més saliente del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista, se debera Adjuntar
archivo digital del plano.

Indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.

Para el caso de Banderolas
Precisar el tiempo de exhibicion de los afiches o banderolas en caso de ser temporales

Reauisitos
Solicitud con caracter de Declaracion Jurada que incluya el niimero de la autorizacion

Imunicipal de funcionamiento del establecimiento comercial en donde

se instalara, cuando corresponda, asi como numero R.U.C y Numero de D.N.! del solicitante o
representante legal en caso de persona juridica

Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza

la ubicacion del elemento de publicidad

Vistas:

Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano y el bien o edificacion ,

donde se ubicara El anuncio o aviso publicitario, asf como el fotomontaje del mismo

En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al régimen de propiedad

exclusiva comiin: Copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio
privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva comin, en la que la mitad mas uno de los propietarios,
autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentarse documento de autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios.

En caso de anuncios en dominio publico, presentar copia de la carta de factibilidad de

conexion eléctrica por la empresa prestadora de servicios correspondiente.

En caso de ubicarse en bienes de Uso Pablico : Plano de Ubicacion con coordenadas

UTM, a escala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000, indicando

las distancias de la arista més saliente del panel y del eje de la base al borde

exterior de la pista, se debera Adjuntar archivo digital del plano, en caso de requerir energia
eléctrica copia de la carta factibilidad de conexin eléctrica por la empresa prestadora de
servicios correspondiente.

En caso de requerir energia la persona o profesional responsable firmara el Texto de
responsabilidad de la obra

Indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA

Para el caso de Anuncios que cuenten con un area de exhibicién mayor a 12.00m2:

Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas refrendadas por un Ingeniero Electricista o
Ingeniero yPlano de eléctricas a escala convenients
refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

Requisitos
Solicitud con caracter de Declaracion Jurada que incluya el nimero de la autorizacion
municipal de funcionamiento del establecimiento comercial en donde se instalara,
cuando corresponda, asi como numero R.U.C y Numero de D.N.I del solicitante o

legal en caso de persona juridica

Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la
ubicacion del elemento de publicidad, cuando corresponda

En caso de Panel Monumental la persona o profesional responsable firmara el Texto de
responsabilidad de la obra

Vistas:

Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano y el bien o edificacion ,
donde se ubicara El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo
Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 0 1/250, y Esquema de
Localizacién, a escala 1/5,000, indicando las distancias de la arista mas saliente
del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista (Adjuntar archivo digital
del plano)

2.630%

3.005%

3.116%

103.90

118.70

123.10

Subgerencia de
estion
Documentariay
Atencion al
Ciudadano

Subgerente de
Licencias
Comerciales e
Inspecciones
Técnicas d
Seguridad en
Edificaciones

Subgerente de
Licencias Comerciales
e Inspecciones
Técnicas de Seguridad
en Edificaciones

Plazo de
presentacion
15 dias

Plazo para
resolver
30 dias

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Economico

Plazo de
presentacion
15 dias

Plazo para
resolver
30 dias




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAi ;:Eu';?oc;wc'o” DE
0“{;;;“ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — P;é;gx:;? pngg;afém cﬁ?}fgzﬁ?g
NUMERO Y DENOMINACION c c;f:sRoM/uulQ‘éﬂ:I| - e 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
6 |Especiicaciones Tecnicas y Plano de Estructuras a escala conveniente, refrendados
por un Ingeniero Civil
7 [En caso de ubicarse en bienes de Uso Publico : Plano de Ubicaci6n con coordenadas
UTM, a escala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000, indicando
las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la base al borde
exterior de la pista, se debera Adjuntar archivo digital del plano, e caso de requerir energia
eléctrica copia de la carta factibiidad de conexi6n eléctrica por la empresa prestadora de
senvicios correspondiente.
8 [indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho.
584 |Avisos en mobiliario urbano 1 [solicitud con caracter de Declaracion Jurada, x 30
Base Legal: 2 [indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 1.808% 71.40
* Ordenanza N° 1094 (23.11.2007), Articulos 9.2, 18, 19, 20 y 21 de la 3 [De ser el caso, indicar fecha de celebracién del Convenio
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el
10.11.2016), Art. 2,3,4y5
5.9 |CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL EN LA LICENCIA MUNICIPAL DE 1 [Solicitud con carécter de Declaracion Jurada GRATUITO | GRATUITO X 15 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de. Gerencia de
FUNCIONAMIENTO Y/O AUTORIZACION DE AVISOS PUBLICITARIOS 2 |Copia simple de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas Gestion Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones ¥ Economico
u otros entes colectivos. Traténdose de representacion de personas naturales, se requerira “Atencion al Inspecciones | Técnicas de Sequridad
Base Legal copia simple de carta poder, en ambos casos acompariadas de la declaracién jurada del Ciudadano Teécnicas de en Edificaciones
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias, (05.02.2007) articulo 3°y 4° administrado acerca de su autenticidad uridad en
+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 3 | Copia simple de la Escritura Pablica que aprueba el cambio de denominacion o razén social. Edificaciones
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Art. 31 y 34. acompaftada de la declaraci6n jurada del administrado acerca de su autenticidad.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2, 3,45
Plazo de Plazo de
presentacion presentacion
15 dias 15 dias
Plazo para Plazo para
resolver resolver
30 dias 30 dias
510 |AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL USO COMERCIAL DE LA ViA PUBLICA: 1 [Ser comerciante regulado X 5 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
VENTA DE GOLOSINAS, HELADOS, EMOLIENTES, FLORES, PERIODICOS, 2 [solicitud con caracter de Declaracion Jurada Gestion Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Economico
SERVICIOS DE CERRAJERIA, LUSTRADO DE CALZADO Y 3 [indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho. Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
CAMBIO DE MONEDA EXTRANJERA - CAMBISTA 1.742% 68.80 Ciudadano Teécnicas de en Edificaciones
uridad en
Base Legal Edificaciones
* Ley N 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) articulo 83° numeral 3.2
* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza ue regula el comercio ambulatorio en los Espacios Publicos
en Lima Metropolitana (12.05.2014)
* Ordenanza N° 1933-MML norma que incorpora, modifica y deroga disposiciones de la Ordenanza Plazo de Plazo de
N° 1787-MML, norma que requla el comercio ambulatorio en los Espacios Pablicos en Lima presentacion presentacion
Metropolitana (16.02.2016) articulo 9° 15 dias 15 dias
* Ordenanzas 232, que regula el uso comercial de la via piblica en el Distrito de la Molina (22.06.2012)
articulo 10° Plazo para Plazo para
* Ordenanzas 233, que el funcionamiento de médulos de expendio de periédicos, diarios y revistas en la resolver resolver
via piblica en el Distrito de la Molina (22.06.2012), articulo 10° 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) . Ants. 31y 37.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At 2,3,4y 5
511 |CESE DE ACTIVIDAD ECONOMICA 1 [Solicitud simple donde se Informe: GRATUITO | GRATUITO | x Subgerencia de | _Subgerente de
+ Nombre del ituar de la Licencia de funcionamiento o autorizacion conjunta Gestion Licenc
oase Lega - Nimsto e DN camé de Exmariei e caso de eprsentante gl s enes o, Documentainy | - Comerciles ¢
pecciones
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) articulo 83 numeral 3.6 o tratandose de personas naturales que actien mediante representacion Ciudadano Técnicas de
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias (05.02.2007) articulo 3°, 7°, + Numero de Licencia de funcionamiento Seguridad en
8, 10°,11°, 12° y 15°  Fecha de cese de actividades Edificaciones
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcion
amiento en el distrito de la Molina, articulos 28° y 29°, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) * |Para Uso Comercial de la Via publica ( venta de golosinas, periodicos, cerajeria, venta de flores,
y Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) senvicio de lustrado de calzado, emolientes, venta de helados y servicio de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa )cambio de moneda extranjera
Ley N° 27444 - Ley del General (p 2003.2017) . Art. 31y 32. Solicitud simple donde se Informe:
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el  Nombre del ttular de la Autorizacion de Uso Comercial de la Via Publica
10.11.2016), At. 2, 3,45  Numero de Autorizacion de Uso Comercial de la Via Publica
* Fecha de cese de actividades
512 | AUTORIZACION DE FERIAS X 15 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
1 solicitud con carécter de Declaracion Jurada Gestion icencias Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
3 Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Economico
Base Legal 2 [copia simple de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas ‘Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27/05/2003) articulo 83 numeral 4.1 u otros entes colectivos. Tratandose de representacin de personas naturales, se requerira Ciudadano Tecnicas de en Edificaciones
* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones copia simple de carta poder, en ambos casos acompariadas de la declaracion jurada del Seguridad en
Tecnicas de Sequridad en Edificaciones (14.00.2014) administrado acerca de su autenticidad. Edificaciones
+ Ordenanza N° 1787-MML norma que regula el comercio ambulatorio en los Espacios Publicos en Lima 3 [Plano de Ubicacion y Distribucién de la feria




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC'Aigfu';ZS‘D%L“C'ON P&
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
Metropolitana, (12.05.2014)articulo 19° 4 |Pian de sequridad
+ Ordenanza N° 1933-MML norma que incorpora, modifica y deroga disposiciones de la Ordenanza N° 1787- 5 |Propuesta de modulacion 1.823% 72.00
MML, norma que regula el comercio ambulatorio en los Espacios Pdblicos en Lima Metropolitana 6 [Relacion de feriantes con sus respectivas ubicaciones y giros Plazo de Plazo de
(16.02.2016) articulo 10° 7 | Documento que acredite el suministro de energia eléctrica presentacion presentacion
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 8 [indicar ndmero y fecha de comprobante de pago por derecho. 15 dias 15 dias
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el Plazo para Plazo para
10.11.2016), At 2,3, 4y 5 resolver resolver
30 dias 30 dias
513 |AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS Subgerencia de | _Subgerente de Subgerente de Gerencia de
HASTA 3000 ESPECTADORES s estion Licencias | Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay |  Comerciales e e Inspecciones y Econémico
Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Base Legal: Ciudadano Técnic en Edificaciones
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Seguridad en
* Ordenanza N° 020-MDLM, Regulan la realizacion de actividades Edificaciones
¥ eventos no deportivos con fines de lucro en la jurisdiccion del
distrto , (10.07.1997) Articulo Segundo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34 Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba presentacion presentacion
el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 15 dias 15 dias
Edificaciones, (14.09.2014)art.12°
* Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres (SINAGERD),(19.02.2011) articulo 14° Plazo para Plazo para
articulo 14° numerales 7y 8 resolver resolver
* Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacin de procedimientos y. 30 dias 30 dias
permisos para la promocion y dinamizacion de la inversién en el pais, (12.07.2014) articulo 64
* Decreto Legislativo N° 822 Ley sobre el Derecho de Autor, art. 30° y 37°
* Decreto Supremo N° 005-2006-IN, Reglamento de la Ley N° 27718, Reglamento de Control
* de Productos Pirotécnicos, (26.05.2006) art. 6° y 69°
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF - T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal articulos 54, 55, 56, 57, 58 y 59
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At 2, 3,4y 5
5.13.1 |Realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio Requisitos X
(Articulos 12 y 28 del Decreto Supremo N° 054-2014-PCMjarticulo 64° de la Ley N° 30230 1 [Solicitud con carécter de Declaracion Jurada 1.554% 61.40
. articulo 14° numeral 7 y 8 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres 2 |Copia simple de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas
(SINAGRED) u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requeriid
copia simple de carta poder, en ambos casos acompafiadas de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.
3 | Declaracion jurada donde Indique el Numero de Vise ( Visita de Seguridad en Edificaciones)
del evento
4 {indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Nota: Las instalaciones, edificaciones o recintos disefiadas para la realizacion de espectéculos ylo
Vio eventos tales como estadios, coliseos, plazas de toros, teatros, centros de convenciones y
similares cuando en elas se realicen actividades afines a su disefio y cuenten con ITSE vigente
, requeriran de un VISE previo a la realizacion del evento espectaculo publico, art. 12 numeral 2) del
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
1 organizador ylo promotor deberd solicitar previa al evento ylo espectaculo la Visita de
Defensa Civil en un plazo que no podré exceder los 7 dias habiles antes de la fecha de su
realizacion. Art. 16 numeral 2) del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
Ellocal previo al evento debera contar con el Certificado de Inspeccion Técnica en Edificaciones
correspondiente. Art. 12 numeral 1) del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
5.13.2 |Realizadas en recintos o edificaciones no afines a su disefio Requisitos X
(Articulos 12 y 28 del Decreto Supremo N° 054-2014-PCM, articulo 64° de la Ley N° 30230 1 [Solicitud con carécter de Declaracion Jurada 1.699% 67.10
. articulo 14° numeral 7 y 8 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres 2 |Copia simple de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas
(SINAGERD) u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira
copia simple de carta poder, en ambos casos acompaiiadas de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.
3 | Declaracion jurada donde Indique el numero de ITSE del evento
4 {indicar namero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Nota: €1 organizado y/o promotor deberé solicitar la ITSE previa al evento yio espectéculo en un
plazo que no podré ser menor a los 05 dias habiles antes de la fecha de su realizacion. Art. 12 del Decreto
Supremo N° 058-2014-PCM,
Los eventos ylo espectéculos realizados en locales no afines a su disefio requeriran opinion del
61gano competente del Gobierno Local respecto al cumplimiento de la normativa vigente en
sequridad en edificaciones
5.14 |AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE MAS DE 3000 15 Subgerencia de | _Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ESPECTADORES Gestion Licenci Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econ6mico
Atencion al Inspecciones | Técnicas de Segurid:
Base Legal: Ciudadano Técnicas de en Edificaciones
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27/05/2003) Seguridad en
* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba Edifeaciones
el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, (14.09.2014) art.12°
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 34 Plazo de Plazo de
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* Ley N° 20664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres (SINAGRED),(19.02.2011) articulo 14° presentacion presentacion
articulo 14° numerales 7y 8 15 dias 15 dias
* Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplficaci6n de procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacin de la inversion en el pafs, (12.07.2014) articulo 64° Plazo para Plazo para
* Decreto Legislativo N° 822 Ley sobre el Derecho de Autor, art. 30° y 37° resolver resolver
* Decreto Supremo N° 005-2006-IN, Reglamento de la Ley N° 27718, Reglamento de Control 30 dias 30 dias
de Productos Pirotécnicos, (26.05.2006)art. 6° y 69°
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF - T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal articulos 54, 55,
56,57, 58y 59
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.112016), A. 2,3, 45
5.14.1 [Realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio Requisitos x
(Articulos 12 y 28 del Decreto Supremo N° 054-2014-PCM)articulo 64° de la Ley N° 30230 1 [solicitud con caracter de Declaracion Jurada
. articulo 14° numeral 7 y 8 Ley N° 20664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres 2 [Copia simple de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas 1.792% 70.80
(SINAGERD) u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira
copia simple de carta poder, en ambos casos acompafiadas de la declaraci6n jurada del
administrado acerca de su autenticidad
3 [copia simple del Documento que acredite Ia Visita de Defensa Civilrealizada por la Subgerencia de
Defensa Civil de la Municipalidad Provincial, acompariada de la declaracion jurada del
acerca de su autenticidad.
4 indicar nmero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Nota: Las instalaciones, edificaciones o recintos disefiadas para la realizaci6n de espectaculos yio
yio eventos tales como estadios, coliseos, plazas de toros, teatros, centros de convenciones y
similares cuando en ellas se realicen actividades afines a su disefio y cuenten con ITSE vigente
, requeriran de un VISE previo a la realizacion del evento espectaculo publico, art. 12 numeral 2) del
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
! local previo al evento debera contar con el Certificado de Inspeccién Técnica en Edificaciones
correspondiente. Art. 12 numeral 1) del Decreto Supremo N 058-2014-PCM.
£l organizador y/o promotor debera solicitar previa al evento y/o espectaculo la Visita de
Defensa Civil en un plazo que no podra exceder los 7 dias habiles antes de la fecha de su
realizacion. Art. 16 numeral 2) del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
5.14.2 [Realizadas en recintos o edificaciones no afines a su disefio Requisitos X
(Articulos 12 y 28 del Decreto Supremo N° 054-2014-PCM)articulo 64° de la Ley N* 30230 1 [solicitud con carécter de Declaracion Jurada
. articulo 14° numeral 7y 8 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres 2 [copia simple de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas
(SINAGERD) u otros entes colectivos. Traténdose de representacin de personas naturales, se requerira 1.909% 75.40
copia simple de carta poder, en ambos casos acompaniadas de la declaracién jurada del
administrado acerca de su autenticidad
3 [opia del informe sobre el cumpiimiento de la normativa en materia de seguridad en edificaciones
Vigente previa a un evento en edificaciones vigente  previa a un evento ylo espectéculo piblico
emitido por la de Defensa Civi de la Provincial
4 |indicar ntmero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Nota:
( de la realizacion de
3 instalacion, edificacion o recinto, Previamente
deberan contar con el respectivo Certificado ITSE vigente. Dicha inspeccion tendra vigencia sol6
por la respectiva temporada o duracién del evento.
Excepcionalmente, se podra ejecutar una ITSE previa a evento y/o espectéculos piblicos a
ITSE respectiva,
deriesgo alto; 4
en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 12° del D.S. N° 058-2014-PCM,
(%) Los equipos electromecanicos deberdn estar conectados a Tierra.
515 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 1 [Declaracion Jurada de Observancia de las condiciones de seguridad Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
APLICABLE PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS 2 [indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 1.200% 47.40 X 6 dias Gestion Licencias Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones ¥ Economico
DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Ciudadano Técnicas de | en Edificaciones de la
Notas: Seguridad en | Gerencia de Desarrollo
Base Legal. ()L i igir la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya Emg:,ﬂ:z;sd:e 1a| Vrbano Y Economico
* Ley N° 30230, articulo 64° verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad. Desarrollo Urbano
* Ley N° 28976, articulo 9° (b) En caso de exstir iesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion Y Econdmico
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Art. 31, 37y 122 acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo acciones necesarias.
N° 058-2014-PCM (14.09.2014), Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay b), Art. 19 (numeral 19.1),
art 34 (numeral 34.1)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2, 3,45
516 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (EX POST) 1 [solcitud de levantamiento de observaciones X 6 dias Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
2 [indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho. 0.800% 3160 Gestion cencias Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econémico
Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Base Legal Ciudadano Tecnicasde | en Edificaciones de la
Notas Seguridad en | Gerencia de Desarrollo
* Ley N° 30230, articulo 64°. (a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion durante Ia diligencia de. E“‘"“;g:;‘f d“: laf Urbano Y Econdmico
* Ley N° 28976, articulo 9° inspeccion, el grupo de inspectores deberé remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia Desarrollo Urbano
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* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que ¥ Econémico
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Ar. 31, 37y 122 adopte las acciones necesarias,
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo
N° 058-2014-PCM (14.00.2014), articulo 9° numeral 9.1 incisos a y b), articulo 21° numeral
21.3, articulo 22° numeral 22.1, articulo 34° numeral 34.1 y articulo 40°.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa (publicado el
10.112016), At 2,3, 45
5.17 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) T [Solcitud de Inspeccion X 5 dias Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
2 |Copia simple del Plano de ubicacion, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su Gestion Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econdmico
Base Legal: autenticidad. Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
3 [Copia simple de los planos de arquitectura (distribucion) Ciudadano Técnicas de en Edificaciones de la
* Ley N° 30230, articulo 64°. acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad. Seguridad en | Gerencia de Desarrolio
* Ley N° 28976, articulo 9° 4 |copia simple de los protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad E"‘““‘::f: el Urbano ¥ Econdmico
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprucba el Texto Unico Ordenado de a acompanada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad. Desarrollo Urbano
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Art. 31, 37 y 122. 5 |Copia simple del Plan de seguridad, acompafiadia de la declaracion jurada del administrado acerca de 4.009% 161.90 ¥ Econémico
+ Reglamento de Inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, <u autenticidad
articulo 9° numeral 9.2, articulo 19° numeral 19.1, articulo 34° numeral 34.1. 6 |Copia simple del certificado vigente de medicin de resistencia del pozo a tierra
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa (publicado el acompanada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
10.112016), At 2,3, 45 7 |Copia simple de los certificados de conformidad emitidos por OSINERMIN cuando corresponda
acompanada de I declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
8 |indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Notas
(2) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigi a efecucion de ITSE a edificaciones cuya
Verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad,
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion
el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
5.18 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (EX ANTE) T [Solicitud de levantamiento de observaciones X & dias Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de ncia de
2 |indicar niimero de comprobante de pago por derecho TUPA 2.200% 86.90 estion Licenci Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
o Documentariay [ Comerciales e | e inspecciones y Econémico
Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Base Legal (@) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de Ia poblacién durante Ia diligencia de inspeccion, Ciudadano Técnicas de | en Edificaciones de la
el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia Seguridad en | Gerencia de Desarrolio
. ' y Edificaciones de la | Urbano Y Econémico
Ley N° 30230, articulo 64°. o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias e
* Ley N 28976, articulo 9° Desarollo Urbano
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la ¥ Econémico
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.08.2017). Att. 31, 37y 122.
+ Reglamento de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM,
articulo 22° numeral 2.1y 22.3, articulo 34° numeral 34.1.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el
10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
519 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE X T5das | Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
1.- Solcitud de Inspeccién Gestion Licencias Comerciles [ Desarrolo Urbano
2.- Copia simple del Plano de Ubicacion, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca Doﬁl';':;:‘:"a‘? y ?:s"");cc‘z'i;e Técric'::’;e:zzgﬁf‘dad ¥ Econémico
Base Legal de su autenticidad. Ciudadano Técnicas de | en Edificaciones de la
3.- Copia simple de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle de célculo de aforo por areas. Seguridad en | Gerencia de Desarrollo
* Ley N° 30230, articulo 64° acompaniada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad. Ed‘?;:g::‘f d“: fa| Urbano ¥ Econdmico
* Ley N° 28976, articulo 0° 4. Copia simple del plano de diagramas unifares, tableros eléctricos y cuadro de cargas Desarollo Urbano
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la acompanada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad ¥ Econémico
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Art. 31, 37 y 122 5.- Copia simple del plano de sefalizacion y rutas de evacuacion
+ Reglamento de Inspeccion Técnica de Seguridad en edificaciones, Decreto Supremo. de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
N° 058-2014-PCM, ariculo 10° numerales 10.2 y 10.3, articulo 24° numeral 24.1, artfculo 26° 6.- Copia del plan de seguridad, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su
numeral 26.3, articulo 34° numeral 34.1, articulo 40° autenticidad
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el 7.- Copia simple de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad
10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 acompanada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
5.- Copia simple de la constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda
acompanada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
9. Copia simple del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra
acompanada de I declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
10.- Copia simple de los certficados de conformidad emitidos por OSINERMIN cuando corresponda
acompanada de I declaracion jurada del administrado acerca de su autenicidad
11.- Copia simple de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de edificaciones integrantes del
Patrimonio Cultural de a Nacion, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su
autenticidad.
12.- Declaracion jurada donde se indique el nimero de certicado de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edifcaciones de detalle vigente que corresponda a la edificacién que alberga el objeto de la inspeccion
de corresponder,salvo los objetos de inspeccion que cuenten con acceso(s) directo e independientes(s)
desde la via piblica.
Indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Tramos
5101  Hasta 100 m2 10.332% 408.10
5192 Mayora 100 m2 a 500 m2 12.868% 508.30
5193 Mayora 500 m2 a 800 m2 14.310% 565.60
510.4  Mayora 800 m2 a 1100 m2 15.846% 625.90
5105  Mayora 1100 m2 a 3000 m2 17.206% 683.20
5196 Mayor a 3000 m2 a5000 m2 18.747% 74050
5.19.7  Mayor a 5000 m2 a 10000 m2 20.271% 800.70
5198 Mayor a 10000 m2 a 20000 m2 20.633% 815.00
5109 Mayora 20000 m2 a 50000 m2 43.843% 173180
5.19.10 Mayor a 50000 a mas m2 54.992% 217220
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Notas
(2) Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya
Verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad,
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto parala vida de la poblacién, durante la diligencia de inspeccion
el grupo de inspectores deberd remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias
5.20 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE T [Solicitud de levantamiento de observaciones X pr Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
2 |inicar numeroy fecha de comprabante de pago por derechio estion Licencias | Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econémico
Tramos : Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Base Leg 5201 Hasta100 m2 5.499% 217.20 Ciudadano Tecnicasde | en Edificaciones de la
5202 Mayora100 m2 a 500 m2 5.600% 221.20 Seguridad en | Gerencia de Desarrollo
* Ley N° 30230, ariculo 64° 5203 Mayor a500 m2 a 800 m2 5.600% 221.20 ancacones e oano ¥ Econdmio
* Ley N 28976, articulo 9° 5.20.4 Mayor a800 m2a 1100 m2 6.009% 240.90 Desarrollo Urbano
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprucba el Texto Unico Ordenado de a 5205 Mayor 21100 m2 2 3000 m2 9.200% 363.40 Y Econémico
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017) . Art. 31, 37 y 122. 5206 Mayor 3000 m2 a 5000 m2 9.200% 367.30
+ Reglamento de Inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 5.20.7  Mayor a 5000 m2 a 10000 m2 9.200% 367.30
articulo 27° numeral 27.1, articulo 34° numeral 34.1, articulo 40° 5208 Mayor a 10000 m a 20000 m2 12.800% 505.60
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el 5209 Mayora 20000 m2 a50000 m2 16.400% 647.80
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5 2.20.10 Mayor 250000 a més m2 16.499% 6570
Notas
(@) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion correspondiente a la diligencia
de levantamiento de observaciones y solictar dicha diigencia por escrito al 6rgano ejecutante, hasta 04
dias habiles antes de la fecha programada para a diligencia, caso contrario se procederd con la
finalizacion del procedimiento.
(5) En caso de existr riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion
el grupo de inspectores deberd remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diigencia o
copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
521 [|NSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO 1 [Soitud de Inspeccion X O6diss | Subgerencia de | - Sugerente de Subgerente de. Serenciade
2 |Copia simple del Plano de ubicacion, acompaiiada de la declaracion jurada del administrado acerca de estion Licencias Comerciales | Desarrollo Urbano
Documentariay | Comerciales e e Inspecciones y Econdmico
su autenticidad. Atencion al Inspecciones | Técnicas de Seguridad
Base Legal 3 |Copia simple de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle del célculo de aforo por dreas. Ciudadano Técnicas de | en Edificaciones de la
acompanada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad Seguridad en | Gerencia de Desarrollo
* Ley N° 30230, articulo 64°. 4 | copias simple de planos de diagramas unifilares y tableros electronicos destinados para el evento, Ed‘g“g::f dde fa| Urbano'Y Econémico
* Ley N° 28976, articulo 0° acompaniada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad Desarrollo Urbano
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 5 |Copia simple del plano de sefalizacion y rutas de evacuacion ¥ Econémico
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Art. 31, 37 y 122 acompanada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo 6 |Copia simple del plan de seguridad o planes de contingencia segin corresponda.
N° 058-2014-PCM, ariculo 8° numeral 8.7, articulo 12° numeral 12.2, articulo 29°, articulo acompaniada de Ia declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
31°, articulo 34° numeral 34.1, articulo 40° 7 |copia de protocolos de prubas de operatividad y mantenimiento de los equipos de extintores
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el acompaniada de I declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
8 |indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho.
Caniidad de espectadores
2) Hasta 3000 espectadores
Notas:
(2) En caso de exisir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diigencia de inspeccio 5.009% 201.40
el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos ylo espectéculos, en edificaciones tales comos: estadios coliseos, plazas de
{toros, teatros o centros de convenciones y similares, a fines a su disefloy siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certficado de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigente,
SOLO seré necesario unavisita de seguridad en edificaciones (VISE).
(GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE LICENCIAS COMERCIALES E INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES: SERVICIOS EXCLUSIVOS
522 |DUPLICADO DE LA LICENGIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO T [Solcitud con caracter de Declaracion Jurada X Subgerencia de | Subgerente de
YIO AUTORIZACION DE ELEMENTO PUBLICITARIO (POR PERDIDA 2 [indicar ndmero y fecha de comprobante de pago por derecho. 1.405% 5550 Gestion enci
Documentariay | Comerciales e
0 DETERIORO) Atencion al Inspecciones
Base Legal Ciudadano Técnicas de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Seguridad en
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 32 y 169. Edifcaciones
* Ley N" 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) , art 83° numeral 3.6 y 79° numeral 3. 6.3
* Ley N° 28076, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007) art 7%, 8%y 11°
* Ordenanza N° 1004-MML, Regulan la ubicacion de anuncios y avisos
publicitarios en la Provincia de Lima,(23.11.07)  articulos 6, 18, 18, 20, 21, 27y 28
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpliicacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
X Subgerencia de | Subgerente de
523 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Formato de Solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de declaracion jurada Gestion icencias
EDIFICACIONES sefalando pérdida o deterioro del Certficado. 0.780% 30.80 Documentariay | - Comerciales &
Atencion al Inspecciones
Base Legal 2 |indicar ndmero y fecha de comprobante de pago por derecho. Ciudadano Técnicas de
Seguridad en
. Edifcaciones

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, articulo 37° lteral 37.5.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 32
Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
1011.2016), At. 2,3, 45




DERECHO DE TRAMITACION

Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.1 y Art. 25.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 59

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11

2) Plano de Ubicacién

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y
de instalaciones eléctricas

o) Puede optar por la adquisicién de un proyecto del banco de proyectos de la municipalidad.

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘i;fU';ZS‘DZLUC'ON P&
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO P;éégl.:/‘:z? PRIg::CEIglzIEéNT CADTI.ITPOE?ZQ'?E
Evaluacion Previa
ORPEN NUMERO Y DENOMINACION c c;f:sRoM/uulQ‘éﬂ:I| - En%Um | en 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
6. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO- SUBGERENCIA DE FISCALIZACION ADMINISTRATIVA-PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
51 |RECURSO DE RECONSIDERACION EN CONTRA DE RESOLUCIONES DE SANCION GRATUITO | GRATUITO X 30das | Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
ADMINISTRATIVA 1 [Nombres v apelidos, nimero de Documento Nacional de Identidad o Came de Extranieria del administrado Gestion Fiscalizacion Fiscalizacion Desarrollo Urbano
v domicilio en el caso de Personas Naturales. D y dela e la y Economico
Denominacion o razén social, nimero de RUC, domicilio, nombre del representante leaal v su nimero de. Atencion al Gerenciade | Gerencia de Desarrollo
Documento Nacional de Identidad, ademas de la copia simple de la vigencia de poder del representante actualizado en el caso Ciudadano Desarrolio Urhano ¥ Econémico
de Personas Juridicas o declaracion iurada de vigencia de representatividad. Urbano Y
Econémico
Base Legal 2 identificacion del acto administrativo impuanado vio del expediente de la materia tratandose de
expedientes ya iniciados
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Loy I Ley N0 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (ublicado el 20.03.2017) . Ats. 31 y 37 3 [Fundamentos de hecho sustentandose en nuevas pruebas y, en Io posibl, los fundamentos de derecho; y relacidn de fa
documentacion aue se anexa.
Art118, 122, 215, 216, 217y 219 4 |Firma det administrado.
Ordenanza N° 305-MDLM, Aprueban el Reglamento de Fiscalizacién y Control Administrativo (RFCA) de la 5 |encasode el it bor covia simple de poder formalizado o
Municipalidad Distrital de la Molina (24/01/2016). Art. 50. mediante coia simple de carta poder suficiente, acompafiada de la declaracion iurada del administrado
acerca de su autenticidad. Plazo para internoner el Recurso de Reconsideracion: dentro de los quince (15)
dias habiles de notificada la Resolucion de Muta o que dicta Medida Complementaria o Medida Cautelar.
62 |RECURSO DE APELACION EN CONTRA DE RESOLUCIONES DE SANCION ADMINISTRATIVA GRATUITO | GRATUITO X F0dias | Subgerencia de
1 |Nombres y apelidos, namero de Documento Nacional de Identidad o Came de Extranjeria del estion
administrado y domicilio en el caso de Personas Naturales. Documentariay
Base Legal Denominacion o razon social, nimero de RUC, domicilio, nombre del representante legal y su Aencion
ndmero de Documento Nacional de Identidad. ademés de la copia simple de la vigencia de
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la poder del representante actualizado en el caso de Personas Juridicas o declaracion urada de
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 37. Videncia de representatividad.
Art.118, 122, 215, 216, 218y 219 2 |Identificacion del acto administrativo impuanado v/o del expediente de la materia tratandose de
Ordenanza N° 305-MDLM, Aprueban el Reglamento de Fiscalizacion y Control Administrativo (RFCA) de la expedientes ya iniciados.
Municipalidad Distital de la Molina (24/01/2016). Art. 51 3 |Fundamentos de hecho sustentandose en nuevas pruebas v. en lo posible, los fundamentos de derecho;
V relacion de la documentacion aue se anexa.
4 |Fima del administrado.
5 |encasode 6n. el air fiado por copia simple de poder formalizado o
mediante coia simple de carta poder suficiente, acompafiada de la declaracion iurada del administrado
acerca de su autenticidad. Plazo para internoner el Recurso de Apelacion: dentro de los auince (15)
dias habiles de notificada la Resolucién de Multa o que dicta Medida Complementaria o Medida Cautelar
53 |DENUNCIAS ¥ RECLAMACIONES GRATUITO | GRATUITO 30d/as | Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
1 |Nombres v apelidos. nimero de Documento Nacional de Identidad o Came de Extranieria del administrado v domicilio en el Gestion Fiscalizacion Fiscalizacion Desarrollo Urbano
Base Leqal ) Denominacion o razén social, nimero de RUC, domicilio, nombre del representante leaal v su nimero de ntaria y dela ela | yEconsmico
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo aue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Documento Nacional de Identidad. Atencion al Gerenciade | Gerencia de Desarrollo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 114, Ciudadano Desarrollo Urbano Y Econmico
122,229, 232 y 253 2 |Firma del administrado Urbano
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) Art. 113° numerales 4° y 118° 3 |encasode 6n. el air bor coola simble de boder formalizado o Econémico
Ordenanza N° 305-MDLM, Aprueban el Reglamento de Fiscalizacion y Control Administrativo (RFCA) de mediante coia simple de carta poder suficiente, acompafiada de la declaracion iurada del administrado
la Municipalidad Distrital de la Molina (24/01/2016). Art. 32 inciso d acerca de su autenticidad.
64 |DESCARGO CONTRA PAPELETA DE INFRACCION ADMINISTRATIVA GRATUITO | GRATUITO 3 S0dias | Subgerencia de | Subgerente de
1 |Escito que cumpla los requisitos generales establecidos en el articulo 122° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Gestion Fiscalizacion
Administrativo General, aportando los medios de prueba que acrediten la subsanacion de la infraccion administrativa que se le Documentariay [Administrativa de a|
imputa o desvirtuando los hechos materia de infraccion, detallados en la respeciiva Papeleta de Infraccion Administrativa. Atencion al Gerencia de
Base Legal Deberd ser presentado dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores ala notificacion de la Papeleta de Infraccion Ciudadano Desarrollo
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Administrativa y deberd contener como minimo toan
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31y 37. o siquiente: conomico
247y 253 a) Nombres y apellidos completos, nimero del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de
Ordenanza N° 305-MDLM, Reglamento de y Control la Distital de Extranjeria del administrado, y en su caso, la calidad de representante y de la persona a quien represente
La Molina, Articulo 32° inciso d), Art. 33° y 36" v el domicilo real.
b) La identificaci6n de la Papeleta de Infraccion que da inicio al procedimiento administrativo sancionador.
<) La expresion concreta contra la imputacion de infraccién, los fundamentos de hecho que lo sustenta y,
cuando le sea posible, los de derecho.
) Lugar, fecha, fima o huela digita, en caso de no saber firmar o estar impedido.
) La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento sancionador,
cuando sea diferente al domicilio real sefialado. Este domicilio es valido desde su indicacion y es
presumido subsistente, mientras no sea comunicado expresamente su cambio.
) La relacion de los documentos y anexos que acompafia,
7. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PRIVADAS)
71 | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia de | _Subgerencia de
5 Formulario Unico, suscrito por el o los sefalando el nimero de estion Obras Privadas
711 CONSTRUCCION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 [ (oo fecha do pago del wamie de Licencia de Edficacon. e ros (03) wess onamales X Documentaria y
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2‘925‘:" al y Habilitaciones
MODALIDAD A 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la udadano Urbanas
(Aprobacion automética con firma de profesionales) documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar
Siempre que constituya la dnica edificacion en el lote. 0.000% 0.00
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscita la misma
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intenvienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
rofesion
Base Legal
* LeyN"27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) 5 |Documentacion Técnica, en 03 juegos originales y en archivo digital




Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 59

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de

inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien
no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAs ;guzisoc;wclon DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n
declaradas por el Ministerio de Cultura.
2) Las edificaciones sefialadas en los literales a., b., c., d. y f. del articulo 10 de la Ley 29090, precedentes
que requieran Ia ejecucion de sotanos o semisdtanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m,
colindantes con edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de
edificacion bajo la Modalidad B.

7.1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD A Gestion Obras Privadas
(Aprobaci6n automatica con firma de profesionales) 1 |Formutario Unico, susciito por el yporlos faland Documentariay |y papiltaciones

ntimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. Ciudadano Urbanas
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion 0.000% 0.00
Cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, que acredite que cuenta con derecho a edificar
declaratoria de fabrica o de edificacion sin carga, y la sumatoria
del area techada de ambas no supere los 200m2 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 [ectaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Base Legal ejercicio de la profesion.
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 5 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales y en archivo digital
ATt 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 ) Plano de Ubicacion
b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de instalaciones eléctricas en el que se diferencien las areas a ampliar de la edificacion actual.
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 6 [Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.1y Art. 25 no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de
Obra, 0 la Licencia de Obra o de Edificaci6n de la construccion existente.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 59
* Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de.
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
En la presente modalidad, no estan comprendidas:
1) Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién
declaradas por el Ministerio de Cultura,
2) Las edificaciones sefialadas en los literales ., b., c., d. y f. del articulo 10 de la Ley 29090, precedentes
que requieran la ejecucion de sétanos o semisstanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m,
colindantes con edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de
edificacion bajo la Modalidad B.
7.1 OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de | Subgerente de
(Aprobaci6n automatica con firma de profesionales) nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales. Atenciénal | ¥ Hebiltaciones
2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
Segun lo enel Nacional de -RNE que acredite que cuenta con derecho a edificar. 0.000% 000
Norma Técnica G.040 Definiciones, Articulo Unico (23.07.2016)
"Definicion Obra Menor: Obra que se ejecuta para modificar excepcionalmente, 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
una edificaci6n, puede consistir en una ampliacién, remodelacion, demolicion con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
parcial ylo refaccion, siempre que no alteren elementos estructurales. 4 [Deciaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
- Tiene un area inferior a 30m2 de intervencion; o, en el caso de las no ejercicio de la profesion.
mensurables, tener un valor de obra no sea mayor de diez (10) UIT." 5 Documentacion Técnica, en 03 juegos originales y en archivo digital
- No se pueden ejecutar obras menores en reas de propiedad exclusiva y ) Plano de Ubicacion
propiedad comiin sin contar con la autorizacién de la junta de propietarios. b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y
de instalaciones eléctricas donde se diferencie la edificacin existente de las dreas y elementos remodelados.
Base Legal 6 [ Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente.
7 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.1y Art. 25. respectiva considere.
8 [En caso de demaiiciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra




* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003).
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10,1y Art. 25.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbanay Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54,57 y 59

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.

Documentacion Técnica, en 03 juegos originales y en archivo digital
) Plano de Ubicacion
b) Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAi ;:Eu';?oc;wmm DE
0“{;;;“ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — P;é;gx:;? pngg;afém cﬁ?}fgzﬁ?g
NUMERO Y DENOMINACION c c;f:sRoM/uulQ‘éﬂ:I| - e 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
En la presente modalidad, no estan comprendidas:
1) Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién
declaradas por el Ministerio de Cultura,
2) Las edificaciones sefialadas en los literales a., b., c., d. y 1. del articulo 10 e la Ley 29090, precedentes
que requieran la ejecucion de sétanos o semisGtanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m,
colindantes con edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de
edificaci6n bajo la Modalidad B.

7.1.4 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD A 1 |Formutario Unico, suscrito por el yporlos falando el Dccf:j"::”a y Obras Privadas
(Aprobacién automatica con firma de profesionales) [nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. y Habilitaciones

2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
que acredite que cuenta con derecho a edificar 0.000% 0.00
siempre que no implique modificacion estructural,
cambio de uso ylo incremento de 4rea techada 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 [Dectaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Base Legal ejercicio de la profesion
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 5 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales y en archivo digital.
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 ) Plano de Ubicacion
b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de instalaciones eléctricas donde se diferencie la edificacion existente de las dreas y elementos remodelados.
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 6 [Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.1y Art. 25, no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizaci6n de
Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 7 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacién (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 59 de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de
demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
* Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de resvectiva considere.
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11 8 [En caso de demaiiciones arciales de edificaciones cuva declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaraci6n jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3, 4y 5
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
En Ia presente modalidad, no estén comprendidas:
1) Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n
declaradas por el Ministerio de Cultura.
2) Las edificaciones sefialadas en los literales a., b, c., d. y f. del articulo 10 de la Ley 20090, precedentes
que requieran la ejecucion de sotanos o semisdtanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m,
colindantes con edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de
edificaci6n bajo la Modalidad B.

7.1 CONSTRUCCION DE CERCOS VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD A stion Obras Privadas
(Aprobacion automatica con firma de profesionales) 1| Formulario nico, suscrito por el yporlos Jando el D":“:}'::;'f'a"" Y| yHabiltaciones

nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales. Ciudadano Urbanas
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion 0.000% 0.00
De més de 20m. de longitud, siempre que el inmueble que acredite que cuenta con derecho a edificar
no se encuentre bajo el régimen de propiedad
exclusivay propiedad comn 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 [Deciaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Base Legal ejercicio de la profesion.
5




— DERECHO DE TRAMITACION P MEEERS ;suzisoc;wclon DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At 2,3, 4y 5
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
En la presente modalidad, no estan comprendidas:
1) Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién
declaradas por el Ministerio de Cultura,
2) Las edificaciones sefialadas en los literales a., b., c., d. y . del articulo 10 de la Ley 29090, precedentes
que requieran la ejecucion de sGtanos o semisotanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m,
colindantes con edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de
edificacion bajo la Modalidad B
7.1.€ DEMOLICION TOTAL VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de | _Subgerente de
MODALIDAD A Gestion Obras Privadas
(Aprobacién automatica con firma de profesionales) 1 [ Formutario Unico, suserito por el yporlos Aaland Documentariay |y papiltaciones
ntimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. Ciudadano Urbanas
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion 0.000% 0.00
De edificaciones menores de tres (3) pisos de altura, que no que acredite que cuenta con derecho a edificar
cuenten con semisGtanos y sétanos, siempre que no haga
uso de explosivos. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Base Legal 4| Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
* LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) ejercicio de la profesion
A, 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 5 | Documentacién Técnica, en 03 juegos originales y en archivo digital.
2) Plano de Ubicacion
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y
N° 29090, Ley de Regulacién de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 de instalaciones eléctricas donde se diferencie la edificacion existente de las areas y elementos remodelados.
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.1y Art. 25, 6 |Copia del documento que acredita a declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente.
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). At. 54, 57 y 59 7 |paralos casos cuya edificacion no pueda acreditarse con Ia autorizacion respectiva, debe presentar el plano
e ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones
* Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de aue la Municinalidad respectiva considere.
Verficacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11 8 |En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuva declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del fitular de la carga o gravamen
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
En la presente modalidad, no estn comprendidas:
1) Las edificaciones que consfituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién
declaradas por el Ministerio de Cultura,
2) Las edificaciones sefialadas en los literales a., b., c., d. y . del articulo 10 de la Ley 29090, precedentes
que requieran la ejecucion de sGtanos o semisotanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m,
colindantes con edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de
edificacion bajo la Modalidad B
71,7 OBRAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de | Subgerente de
O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA 1 [Formulario Unico, suscrito por el y por los Gestion Obras Privadas
MODALIDAD A ntmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. DD::;’::Z‘:Z\E Y| yHabiltaciones
(Aprobaci6n automatica con firma de profesionales) 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
Proyectos de inversion piblica, de asociacion piblico-privada o de que acredite que cuenta con derecho a edificar 0.000% 0.00
concesion privada.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 |Deciaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hbiles para el
ejercicio de la profesion
5| Documentacion Técnica, en 03 juegos originales y en archivo digital

Base Legal
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
At 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.1 y Art. 25.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbanay Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54,57 y 59

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Verificacion Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y §

Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)

En la presente modalidad, no estan comprendidas:

1) Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

) Plano de Ubicacion
b) Planos Perimétrico
) Descripcion del proyecto




N° 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.2 y Art. 25.

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbanay Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57y 60.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47,

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpliicacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5

Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)

En la presente modalidad, no estan contempladas:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el lteral ) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

segun corresponda

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e <oLVER M | PROCEDMTEN | NEONPEXERTE —
Evaluacion Previa
ORPEN NUMERO Y DENOMINACION T En%Um | en AL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
declaradas por el Ministerio de Culura.
2) Las edificaciones sefialadas en los literales a., b., c., d. y f. del articulo 10 de la Ley 29090, precedentes
que requieran Ia ejecucion de sotanos o semisdtanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m,
colindantes con edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de
edificaci6n bajo la Modalidad B.

72 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
|A. CON EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD Gestion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
7.2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |Formulario Unico, suscrito por el y por los falands X 15 dias Documentariay | asiltaciones y Habilitaciones Urbano y

MODALIDAD B nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar,
0.000% 0.00
Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Plazo de Plazo de
mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el presentacion: presentacion:
un méximo de 3,000 m2. de drea construida. ejercicio de la profesion 15 dias 15 dias
5 [Copia de Certficados de Factivilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes
al de vivienda. Plazo para Plazo para
Base Legal 6 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y a excepci6n del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser resolver: resolver:
* LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). presentada también en archivo digial, 30 dias 30 dias
At 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 ) Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato,
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de ser el caso, fimmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.2 y Art. 25, ) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones -
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 60. ademas de las edificaciones colindantes indicando el ntimero de pisos y sétanos,
fotos
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la d) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
En Ia presente modalidad, no estén contempladas:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
laNaci6n y su drea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo o establecido en
ellteral ) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
722 CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION X 15 dias Subgerencia de | Subgerente de Subgerente de Gerencia de
MODALIDAD B 1 [Formulario Unico, suscito por el yporlos falando el Gestion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Documentariay
(Aprobaci6n de proyecto con evaluaci6n por la Municipalidad) ndmero de recibo y fecha de pago del rémite de Licencia de Edifcacion, en tres (03) juegos orginales ronconmY | yHablitaciones [y Habiitaciones Urbanoy
2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Utbanas Urbanas Econémico
que acredite que cuenta con derecho a edificar 0.000% 0.00
En predios sujetos al régimen de propiedad
exclusivay propiedad coman 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal seffalando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el Plazo de Plazo de
Base Legal ejercicio de la profesion. presentacion: presentacion:
* LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). 5 |Documentacién Técnica, en 03 juegos originales, y debe ser presentada también en archivo digital. 15 dias 15 dias
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 a) Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
b) Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 6 [La autorizacion de la junta de propietarios conforme al Reglamento Interno o al Reglamento de la Ley N° 27157, resolver: resolver:
30 dias 30 dias
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PLAZO PARA
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(en dias habiles)
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PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
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PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

7.2.2 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
UNA EDIFICACION EXISTENTE
MODALIDAD B
(Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad)

Con modificaci6n estructural, aumento de area
construida o cambio de uso. Las ampliaciones
procederan si se mantiene el uso residencial

Base Legal
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.2 y Art. 25

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 60.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47,

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpliicacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5

Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)

En la presente modalidad, no estan contempladas:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

N

IS

EN EL CASO DE AMPLIACIONES Y/O REMODELACIONES Y/O DEMOLICIONES PARCIALES

Formulario Unico, iscrito por el yporlos lando el
Inamero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion.

Copia de Certiicados de Factibilidad de Senvicios para obra nueva de vivienda multitamiliar o fines diferentes

al de vivienda.

Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser
presentada también en archivo digital

) Plano de Ubicacion y Localizacién segn formato.

b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y

otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario,
adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la
edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de
fabrica o conformidad de obray declaratoria de edificacion.

) De ser el caso, de acuerd Jarti la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,

ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,

complementando con fotos

) Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfiy alturas
predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoliciones
parciales.

) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las
Imedidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del

Nacional de - RNE y demas normas de la materia.
Copia del documento que acredita Ia declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de
Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente.

Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano

de ubicacion y localizacién asi como el plano de planta de Ia edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
considere.

En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien

no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del

Interno, el plano de ala unidad inmobiliaria y la autorizacion de la
Junta de Propietarios, segin corresponda.
Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civi

EN EL CASO DE PRESENTARSE SOLO DEMOLICIONES PARCIALES
Formulario Unico, suscrito por el ypor los

nimero de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar,

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de Ia Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion.

Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y debe ser presentada también en archivo digital.

2) Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

b) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de Ia edificacion a demoler, asi como del perfily alturas

de los predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoliciones
parciales

¢) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utiizar, donde se consideren
las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demés normas de la materia.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso

no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de
Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente.

Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con Ia autorizacion respectiva, debe presentar el plano

de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de Ia edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
considere.

En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien

no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del

Interno, el plano de ala unidad inmobiliaria y la autorizacion de la
Junta de Propietarios, segin coresponda.
Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

0.000%

X

15 dias

Subgerencia de
Gestion
Documentaria y

Atencion al
Ciudadano

‘Subgerente de

Obras Privadas

y Habilitaciones
Urbanas

Subgerente de

Obras Privadas

y Habiltaciones
Urbanas

Plazo de
presentacion:
15 dias

Plazo para
resolver.
30 dias

Gerencia de
Desarrollo
Urbanoy

Econémico

Plazo de
presentacion:
15 dias

Plazo para
resolver.
30 dias

7.2.4 DEMOLICION PARCIAL O TOTAL
MODALIDAD B
(Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad)

Demolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de
altura y/o que cuenten con semisotanos y sétanos, siempre

Formulario Unico, suscrito por el yporlos
ndmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta

0.000%

15 dias

Subgerencia de
Gestion
Documentariay

Atencion al
Ciudadano

Subgerente de

Obras Privadas

y Habiltaciones
Urbanas

Subgerente de

Obras Privadas

¥ Habilitaciones
Urbanas

Gerencia de
Desarollo
Urbanoy

Econémico




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS P — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e <oLVER M | PROCEDMTEN | NEONPEXERTE —
Evaluacion Previa
ORPEN NUMERO Y DENOMINACION T En%Um | en AL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
que no requiera el uso de explosivos. con representacin vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el Plazo de Plazo de
ejercicio de la profesion. presentacion: presentacion:
Base Legal 5 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y debe ser presentada también en archivo digital. 15 dias 15 dias
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). a) Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 b) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y Plazo para Plazo para
alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de de resolver: resolver:
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley moliciones parciales. 30 dias 30 dias
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 c) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.2 y Art. 25. consideren las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion”
el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.
*  Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 6 |Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57y 60. en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizaci6n de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificaci6n de la construccion existente, acompariado de la de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la claracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. 7 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad considere
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3,4y 5 8 |En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento cargas ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) 9 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comn se adjunta copia del
interno, el plano de 6 ala unidad inmobiliaria y la autorizacion de la
Junta de Propietarios, segtn corresponda.
10 |Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.
En Ia presente modalidad, no estén contempladas
Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
laNaci6n y su drea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitr el citado Ministerio, de acuerdo o establecido en
ellteral ) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
B. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS|
7.2.5 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD B 1 |Formulario Unico, suscrito por el yporlos fHalando el Gestion Obras Privadas
s ° ! " Documentariay
(Aprobacién de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos) niimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales. Atencional | ¥Hebilitaciones
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
que acredite que cuenta con derecho a edificar 0.000% 0.00
Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios
de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando que
mayores a5 pisos siempre que el proyecto tenga cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
un méximo de 3,000 m2. de drea construida. inscrita la misma.
4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el
ejercicio de la profesion.
Base Legal 5 [Copia simple de Certificados de Factibiidad de Senvicios para obra nueva de vivienda multfamilar o fines
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) diferentes al de vivienda,acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 6 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales conteniendo el sello Conforme y la firma de los.
correspondientes Revisores Urbanos, la misma que esta compuesta por: (a excepcion del Estudio de Mecanica
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Suelos, debe ser presentara también en archivo digital)
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 ) Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.2 y Art. 25. b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,
de ser el caso, fimmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de adjuntando las comespondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 60 y 65. c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones -
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. ademis de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétancs,
complementando con fotos
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 4) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 7 |copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente seg(in sea el caso
acompaftada de la declaraci6n jurada del administrado acerca de su autenticidad.
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores 8 | Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segin sea el caso
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3 acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
9 [ copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
Decreto Supremo N 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento respectivo Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
En Ia presente modalidad, no estén contempladas
Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
laNaci6n y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitr el citado Ministerio, de acuerdo o establecido en
ellteral 1) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
7:2.€ CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD B 1 [Formutario Unico, suscrito por el yporlos fialando el oo y | Obras Prvadas
(Aprobacion de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos) [nGmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. ‘Atencion al y Habilitaciones
2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
que acredite que cuenta con derecho a edificar 0.000% 0.00
En predios sujetos al régimen de propiedad
exclusivay propiedad comn. 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Base Legal ejercicio de la profesion.
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). 5

Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales conteniendo el sello Conforme y la firma de los
correspondientes Revisores Urbanos, la misma que esta compuesta por: (debe ser presentada también
en archivo digital)

) Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

b) Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas.




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAi ;:Eu';?o(;wmm DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.2 y Art. 25 6 |La autorizacion de la junta de propietarios conforme al Reglamento Intemo o al Reglamento de la Ley N° 27157,
segin corresponda
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 7 | copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 60y 65.
8 |Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente seguin sea el caso
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42y 47. 9 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con o previsto en
el respectivo Reglamento
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)

En Ia presente modalidad, no estén contempladas
Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
laNaci6n y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remiti el citado Ministerio, de acuerdo o establecido en
el lteral f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

72,1 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE X Subgerencia de | Subgerente de
UNA EDIFICACION EXISTENTE 1 |Formulario Unico, suscrito por el y porlos fialando el Docf:z‘::gnay Obras Privadas
MODALIDAD B Intmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales. 6 y Habilitaciones
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacién por los Revisores Urbanos) 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas

que acredite que cuenta con derecho a edificar, 0.000% 0.00
Con modificaci6n estructural, aumento de drea 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
construida o cambio de uso. Las ampliaciones con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
procederan si se mantiene el uso residencial 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion
5 |Copia de Certificados de Factivilidad de Servicios para obra nueva de vivienda mutifamiliar o fines
Base Legal diferentes al de vivienda.
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 6 [Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales conteniendo el seflo Conforme y a firma de los
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 correspondientes Revisores Urbanos, la misma que esta compuesta por: (a excepcion del Estudio de Mecanica
de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.)
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley ) Plano de Ubicacion y Localizacién segn formato.
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.2 y Art. 25, otras, de ser el caso, fimados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario,
adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacin proyectada de la
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 60y 65. de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion
) De ser el caso, plano de de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones -
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando el ntimero de pisos y sotanos,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa complementando con fotos
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 d) Estudio de Mecanica de Suelos, seg(n los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asf como del perfily
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3 demoliciones parciales.
) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion  utiizar, donde se consideren
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.
7 | copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

En la presente modalidad, no estan contempladas: en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de Finalizaci6n de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente
laNaci6n y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo o establecido en 8 [Paralos casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
el lteral f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de

demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
considere.

9 [En caso de demoiiciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaraci6n jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del ttular de la carga o gravamen

10 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comiin se adjunta copia simple
el Reglamento Intero, el plano de independizacion correspondiente a la nidad inmobiliaria y la autorizacion
dela Junta de Propietarios, segtn corresponda,

11 |Copia simple de Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil,

12 |Copia simple de la certficacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso

13 |Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segtin sea el caso

14 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto
en el respectivo Reglamento

7.2.6 DEMOLICION PARCIAL O TOTAL X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD B 1 [Formulario Unico, porel y por los DDCS':SE"‘:;‘E Y Obras Privadas
(Aprobacion de proyecto con evaluacin por los Revisores Urbanos) sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) ¥ Habiltaciones

uegos originales. Ciudadano Utbanas
2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la 0.000% 0.00

Demolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAs ;suzisoc;wclou DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
altura y/o que cuenten con semisGtanos y sétanos, siempre
que no requiera el uso de explosivos. 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando
que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
Base Legal conste inscrita la misma.
* LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). 4 |Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
At 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 ejercicio de la profesion.
5 [Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales conteniendo el selo Conforme y Ia firma de los correspondientes
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Revisores Urbanos, la misma que esté compuesta por: (debe ser presentada también en archivo digital.)
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 ) Plano de Ubicacion y Localizacién segn formato.
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.2 y Art. 25 b) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asf como del perfly alturas de los
predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de ) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a uilizar, donde se consideren las
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54,57, 60y 65. medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demis normas de la materia
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la 6 |Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3, 4y 5 7 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Att. 2y 3 considere.
8 [En caso de demoiiciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) cargas ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
9 [En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia simple del
En la presente modalidad, no estan contempladas Interno, el plano de. 6 alaunidad inmobiliaria y la
Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de autorizacion de la Junta de Propietarios, segtn corresponda,
laNaci6n y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remiti el citado Ministerio, de acuerdo o establecido en 10 |Copia simple de Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil,
el lteral f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
11 |Copia simple de la certficacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso
12 |Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segtin sea el caso
13 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
respectivo Reglamento
73 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
|A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA 1 |Formulario Unico, suscrito por el y por los. fialando el X Subgerencia de | - Subgerente de
MODALIDAD C ndmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales. DDCS':Z‘::”E y Obras Privadas
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion ‘Atencion al y Habilitaciones
que acredite que cuenta con derecho a edificar, Ciudadano Urbanas
1) PARA FINES DE VIVIENDA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta 0.000% 0.00
(multifamiliar, quinta, condominios o con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
conjuntos residenciales que incluyan 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
vivienda multifamiliar de més de 5 pisos ejercicio de la profesion.
ylo més de 3,000 m2 de 4rea techada) 5 |Copia simple de Certificados de Factibiidad de Servicios para obra nueva de vivienda mulifamiliar o fines
diferentes al de vivienda,
2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA 6 técnica, en tres (03) onformey la firma de los 0.000% 0.00]
(a excepcion de las previstas en la  la (aexcepcion del Estudio de
Modalidad D) Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.)
) Plano de Ubicacion y Localizaci6n segun formato.
3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, 0.000% 0.00
de ser el caso, fimmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS ) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional 0.000% 0.00]
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO de Estimacion, Prevencion y Reduceion del Riesgo de Desastres - CENEPRED
CULTURAL DE LA NACION ) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
(declaradas por el Ministerio de Cultura) Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
5) PARA LOCALES COMERCIALES, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, 0.000% 0.00
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION complementando con fotos
Y SALAS DE ESPECTACULOS e) Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
(que individualmente o en conjunto 7 | copia simple de a certiicacion ambiental aprobados por la entidad competente segtn sea el caso
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de 4rea techada) 8 [ Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segin sea el caso
6) PARA MERCADOS 9 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo 0.000% 0.00]
(que cuenten con un maximo de previsto en el respectivo Reglamento
15,000 m2 de 4rea techada)
7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 0.000% 0.00]
DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)
8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 0.000% 0.00]
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
ABYD.
Base Legal
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003).
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.3 y Art. 25,
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Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 60, 61, 62, 63, 64 y 65
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Att. 2y 3
En esta modalidad, considerar que:
(%) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entorno de dichos
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD C 1 |Formulario Unico, suscito por el y por los falando el Gestion Obras Privadas
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) niimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales. Documentaray |y abiltaciones

2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
que acredite que cuenta con derecho a edificar,
1) PARA FINES DE VIVIENDA 0.000% 0.00]
(multifamiliar, quinta, condominios o 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
conjuntos residenciales que incluyan con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
vivienda multifamiliar de més de 5 pisos 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ylo més de 3,000 m2 de area techada) ejercicio de la profesion.
5 [Copia simple de Certificados de Factibiidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA diferentes al de vivienda, 0.000% 0.00]
(a excepcion de las previstas en la 6 [Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales conteniendo el seflo Conforme y a firma de los
Modalidad D) correspondientes Revisores Urbanos, la misma que esta compuesta por: (a excepcion del Estudio de Mecanica
de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.)
3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA ) Plano de Ubicacion y Localizaci6n segtin formato. 0.000% 0.00]
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,
de ser el caso, fimados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion 0.000% 0.00]
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
CULTURAL DE LA NACION conformidad de obra y declaratoria de edificacion
(declaradas por el Ministerio de Cultura) <) Planos de sequridad y evacuacion, cuando se requiera la intervenci6n del delegado Ad hoc del Centro Nacional
de Estimacion, Prevencion y Reduceion del Riesgo de Desastres - CENEPRED
5) PARA LOCALES COMERCIALES, ) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la 0.000% 0.00]
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones -
Y SALAS DE ESPECTACULOS RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
(que individualmente o en conjunto ademas de las edificaciones colindantes indicando el ntimero de pisos y sotanos,
cuenten con un maximo de 30,000 m2 complementando con fotos
de 4rea techada) &) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, s como del perfly alturas de los
6) PARA MERCADOS predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoiiciones parciales. 0.000% 0.00]
(que cuenten con un méaximo de 9) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utiizar, donde se consideren las
15,000 m2 de drea techada) medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demis normas de la materia
7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 7|copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos 0.000% 0.00]
DEPORTIVOS en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
(de hasta 20,000 ocupantes) Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente,
8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 8 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano 0.000% 0.00
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES e ubicacion y localizaci6n asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
A.BYD. demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
Base Legal considere.
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). 9 [En caso de demaiiciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 insciita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas ylo gravamenes. En su defecto, acreditar Ia autorizacion del titular de la carga o gravamen
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 10 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 simple del Reglamento Intemo, el plano de independizacion correspondiente a la nidad inmobiliaria y la
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.3 y Art. 25. autorizacion de la Junta de Propietarios, segtin corresponda
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 11 [Copia simple de Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil,
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 60, 61, 62, 63, 64 y 65
12 |Copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) 13 |Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segin sea el caso
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la 14 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. el respectivo Reglamento
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3
En esta modalidad, considerar que:
(%) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
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Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entormo de dichos
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.
7.3.2 DEMOLICION TOTAL X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD C 1 |Formulario Unico, suscrito por el y por los. faland estion Obras Privadas
s ° ' Documentariay
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. Aencignal || ¥ Habiliaciones
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
que acredite que cuenta con derecho a edificar, 0.000% 0.00]
De edificaciones con mas de 5 pisos de altura,
0 que requieran el uso de explosivos. 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacin vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el
Base Legal ejercicio de la profesion.
* LeyN27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). 5 |Copia simple de Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 diferentes al de vivienda,
6 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y a excepci6n del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser
*  Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley presentada también en archivo digital.
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 ) Plano de Ubicacion y Localizacién segn formato.
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.3 y Art. 25 b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o
edificacion a demoler, asi como del perfiy alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 60, 61, 62, 63, 64 y 65 ) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.
) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utiizar, donde se consideren las
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) Nacional de Edificaciones - RNE y demés normas de la materia.
7 | copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
" Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certficado de Conformidad o
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. Finalizaci6n de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 8 [Paralos casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad considere
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores 9 [En caso de demoiiciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fébrica o de edificacion se encuentra inscrita
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Att. 2y 3 en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
10 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del
En esta modalidad, considerar que: Interno, el plano de 6 ala unidad inmobiliaia y Ia autorizacion de la
(%) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Junta de Propietarios, segin corresponda.
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entormo de dichos 11 |Copia simple de la Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civl
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.
12 |Copia simple de la certficacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso
13 |Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segtin sea el caso
14 |Copia simple de las Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de
Senicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las
Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimaci6n, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED),
segin corresponda,
15 |Copia simple del cargo del documento dirigido a los propietarios ylu ocupantes de las edificaciones colindantes
ala obra, comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuarn las detonaciones,
16 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
respectivo Reglamento
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA 1 [Formutario Unico, suscito por el yporlos X 25 dias de g de Gerencia de
MODALIDAD C InGmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. Docs;z‘:;‘ﬂa y Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Aencion al | ¥ Habilitaciones Habilitaciones Urbanoy
que acredite que cuenta con derecho a edificar, Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
1) PARAFINES DE VIVIENDA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta 0.000% 0.00]
(multifamiliar, quinta, condominios o con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Plazo de Plazo de
conjuntos residenciales que incluyan 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el presentacion presentacion
vivienda multifamiliar de més de 5 pisos ejercicio de la profesion. 15 dias 15 dias
ylo més de 3,000 m2 de 4rea techada) 5 [Copia simple de Certificados de Factibilidad de Senvicios para obra nueva de vivienda mulifamiiar o fines
diferentes al de vivienda Plazo para Plazo para
2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA 6 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y a excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser 0.000% 0.00] resolver: resolver:
(a excepcion de las previstas en la presentada también en archivo digital. 30 dias 30 dias
Modalidad D) ) Plano de Ubicacion y Localizacién segn formato.
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,
3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, 0.000% 0.00]
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
<) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS. de Estimacion, Prevencion y Reduceion del Riesgo de Desastres - CENEPRED 0.000% 0.00
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO ) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
CULTURAL DE LA NACION Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones -
(declaradas por el Ministerio de Cultura) RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando el ntimero de pisos y sotanos,
5) PARALOCALES COMERCIALES, complementando con fotos 0.000% 0.00]
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ) Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
Y SALAS DE ESPECTACULOS 7 |Copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso
(que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2 8 [ Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segin sea el caso
de area techada)
9 [ pago por
6) PARA MERCADOS 0.000% 0.00]
(que cuenten con un méaximo de
15,000 m2 de érea techada)




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAs ;guzisoc;wclon DE
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
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3950 Positivo | Negativo
7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 0.000% 0.00]
DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)
8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 0.000% 0.00]
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D,
Base Legal
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3

*  Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.3 y Art. 25,

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 61, 62, 63 y 64
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5

En esta modalidad, considerar que:
(%) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entormo de dichos
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

7-3.£ REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO X 25 dias C g de Gerencia de
MODALIDAD C 1 |Formulario Unico, suscrito por el y por los falando el Docf:z‘::;‘”ay Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacin, en tres (03) juegos originales, ey |y Habiltaciones Habilitaciones Urbanoy

2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico

1) PARA FINES DE VIVIENDA que acredite que cuenta con derecho a edificar, 10.970% 433.30
(multifamiliar, quinta, condominios o 2241% 88.50
conjuntos residenciales que incluyan 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta Plazo de Plazo de
vivienda multifamiliar de més de 5 pisos con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. presentacion: presentacion:
ylo mas de 3,000 m2 de area techada) 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el 15 dias 15 dias

ejercicio de la profesion.

2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA 5 [Copia simple de Certificados de Factibiidad de Servicios para obra nueva de vivienda mulifamilar o fines 0.000% 000 Plazo para Plazo para
(a excepcion de las previstas en la diferentes al de vivienda, resolver: resolver:
Modalidad D) 6 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y a excepci6n del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser 30 dias 30 dias

presentada también en archivo digital:

3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA a) Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato. 0.000% 0.00

b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y
otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario,

4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la 0.000% 0.00]
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria
CULTURAL DE LA NACION de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion
(declaradas por el Ministerio de Cultura) <) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional

e Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED

5) PARA LOCALES COMERCIALES, d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la 0.000% 0.00]

CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones -

Y SALAS DE ESPECTACULOS RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,

(que individualmente o en conjunto ademis de las edificaciones colindantes indicando el nmero de pisos y sétanos,

cuenten con un maximo de 30,000 m2 complementando con fotos

de rea techada) &) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, s como del perfly

6) PARA MERCADOS alturas predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de 0.000% 0.00]
(que cuenten con un méaximo de demoiiciones parciales
15,000 m2 de 4rea techada) 9) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utiizar, donde se consideren las

medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del

7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demis normas de la materia 0.000% 0.00]
DEPORTIVOS 7 | copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
(de hasta 20,000 ocupantes) en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certficado de Conformidad o

Finalizaci6n de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente

8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 0.000% 0.00]
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES 8 [Paralos casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
ABYD. de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de Ia edificacion a demoler, diferenciando en el caso de

demoiicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
Base Legal considere.

* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). 9 [En caso de demaiiciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra

Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 insciita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien
no recaigan cargas ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 10 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comiin se adjunta copia
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 simple del Reglamento Intemo, el plano de independizacion correspondiente a la nidad inmobiliaria y la
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.3 y Art. 25 autorizacion de la Junta de Propietarios, segin corresponda,
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 11 | Copia simple de Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil,
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 61, 62, 63 y 64
12 [Copia simple de Ia certificacion ambiental aprobados por Ia entidad competente seguin sea el caso

* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento

nacional de Edifcaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) 13 | Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segin sea el caso
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Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la 14 |copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto,
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
En esta modalidad, considerar que:
(%) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entormo de dichos
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.
7.3.€ DEMOLICION TOTAL A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias bg de Gerencia de
MODALIDAD C 1 |Formulario Unico, suscrito por el y porlos lando el DOCS:SE!::”E y Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacin previa por la Comision Técnica) nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales, omcan | v Habiltaciones Habilitaciones Urbanoy
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
que acredite que cuenta con derecho a edificar, 0.000% 0.00]
De edificaciones con mas de 5 pisos de altura,
0 que requieran el uso de explosivos. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta Plazo de Plazo de
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. presentacion: presentacion:
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el 15 dias 15 dias
Base Legal ejercicio de la profesion
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 5 |Copia simple de Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines Plazo para Plazo para
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 diferentes al de vivienda, resolver: resolver:
6 |Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley presentada también en archivo digital.
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 ) Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.3 y Art. 25, b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o
edificacion a demoler, asi como del perfily alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 61, 62, 63 y 64 <) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.
) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utiizar, donde se consideren las
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia
7 | copia simple del documento que acredita a declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certiicado de Conformidad o
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente, acompafiado de la
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 8 [Paralos casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3, 4y 5 de ubicacion y localizaci6n asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad considere
9 [En caso de demaiiciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas ylo gravimenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
En esta modalidad, considerar que: 10 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comn se adjunta copia del
(%) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Interno, el plano de. 6 ala unidad inmobiliaria y Ia autorizacion de la
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entorno de dichos Junta de Propietarios, segin corresponda.
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo. 11 |Copia simple de la Carta de seguridad de obra fimada por un ingeniero civil
12 |Copia simple de la certficacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso
13 |Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segtin sea el caso
14 |Copia simple de las Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de
Senicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las
Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacin, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED),
segin corresponda,
15 |Copia simple del cargo del documento dirigido a los propietarios ylu ocupantes de las edificaciones colindantes.
a la obra, comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones,
16 |Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto,
7.4 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA 1 |Formulario Unico, suscrito por el ypor los fialando el
7.4.1 OBRA NUEVA ntmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales. X 25 dias de g de Gerencia de
MODALIDAD D 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion DOCE;SE}:‘:”B y | Obras Prvadas | - Obras Privadas y Desarrollo
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacin previa por la Comision Técnica) que acredite que cuenta con derecho a edificar, Nencona | v Habitaciones Habilitaciones Urbanoy
Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
1) PARA FINES DE INDUSTRIA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacin vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 0.000% 0.00]
2) PARALOCALES COMERCIALES, 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el Plazo de Plazo de
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ejercicio de la profesion. presentacion: presentacion:
Y SALAS DE ESPECTACULOS 5 [Copia simple de Certificados de Factibiidad de Servicios para obra nueva de vivienda multfamilar o fines 0.000% 0.00] 15 dias 15 dias
(que individualmente o en conjunto diferentes al de vivienda,
cuenten con més de 30,000 m2 de 6 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y a excepci6n del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser Plazo para Plazo para
area techada) presentada también en archivo digital. resolver: resolver:
a) Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato. 30 dias 30 dias
3) PARA MERCADOS b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,
(que cuenten con mas de de ser el caso, fimmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
15,000 m2 de rea techada) adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. 0.000% 0.00|
<) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional
4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED
DEPORTIVOS ) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
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(de mas de 20,000 ocupantes) Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones - 0.000% 0.00]
RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
5) PARAFINES EDUCATIVOS, SALUD, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y stanos,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS fotos
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES e) Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. 0.000% 0.00
Y TERMINALES DE TRANSPORTE 7 | Copia simple de a certificacién ambiental aprobados por la entidad competente segn sea el caso
Base Legal 8 [ Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segin sea el caso
* LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003).
At 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 9 [ copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto,
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.4 y Art. 25,
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbanay Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54,57, 61, 62, 63 y 64
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR X 25 dias Subgerencia de | _Subgerente de Subgerencia de Gerencia de
HISTORICO 1 |Formulario Unico, suscito por el y por los DDCS':Z‘::”E y Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
MODALIDAD D ntimero de recibo y fecha de pago del tréamite de Licencia de Edificacién, en tres (03) juegos originales. ‘Atencion al y Habilitaciones Habilitaciones Urbano y
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica) 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
que acredite que cuenta con derecho a edificar
1) PARAFINES DE INDUSTRIA 0.000% 0.00]
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta Plazo de Plazo de
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. presentacion: presentacion:
2) PARA LOCALES COMERCIALES, 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el 0.000% 0.00] 15 dias 15 dias
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ejercicio de la profesion.
Y SALAS DE ESPECTACULOS 5 [Copia simple de Certificados de Factibiidad de Senvicios para obra nueva de vivienda multfamilar o fines Plazo para Plazo para
(que individualmente o en conjunto diferentes al de vivienda resolver: resolver:
cuenten con més de 30,000 m2 de 6 [Documentacion Técnica, en 03 juegos originales, y a excepci6n del Estudio de Mecnica de Suelos, debe ser 30 dias 30 dias
area techada) presentada también en archivo digital
) Plano de Ubicacion y Localizaci6n segtin formato.
3) PARAMERCADOS b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctiicas y 0.000% 000
(que cuenten con mas de otras, de ser el caso, fimados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario,
15,000 m2 de drea techada) adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la
edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria
4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion 0.000% 0.00]
DEPORTIVOS <) Planos de sequridad y evacuacion, cuando se requiera la intervenci6n del delegado Ad hoc del Centro Nacional
(de mas de 20,000 ocupantes) de Estimacion, Prevencion y Reduceion del Riesgo de Desastres - CENEPRED
) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones - 0.000% 0.00]
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES ademas de las edificaciones colindantes indicando el ntimero de pisos y sotanos,
Y TERMINALES DE TRANSPORTE complementando con fotos
&) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfly
Base Legal alturas predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) demoliciones parciales.
AL 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 9) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utiizar, donde se consideren las
medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 7 | copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.4 y Art. 25 en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 61, 62, 63y 64 8 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) considere.
9 [En caso de demoiiciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la inscrita en el Registro de Predios, declaraci6n jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
10 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comiin se adjunta copia
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa simple del Reglamento Intemo, el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la
(publicado el 10.11.2016), A. 2,3, 4y 5 de la Junta de Propietarios, segin corresponda,
11 | Copia simple de Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil,
12 |Copia simple de la certficacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso
13 | Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segin sea el caso
14 | copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto,




REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P — INSTANCIAi EDCEU';iSDc;LUCION DE
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e <oLVER M | PROCEDMTEN | NEONPEXERTE
Evaluacion Previa
ORPEN NUMERO Y DENOMINACION T En%Um | en AL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.4.% OBRA NUEVA X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD D 1 [Formutario Unico, suscito por el yporlos falando el DOCS:SE‘::”E | Obres Prvacas
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) niimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificaci6n, en tres (03) juegos originales. Atencion al | ¥ Habilitaciones
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
que acredite que cuenta con derecho a edificar,
1) PARAFINES DE INDUSTRIA 0.000% 0.00]
3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
2) PARA LOCALES COMERCIALES, 4 [Deciaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el 0.000% 0.00]
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ejercicio de la profesion.
Y SALAS DE ESPECTACULOS 5 [ Copia simple de Certificados de Factibiidad de Sevicios para obra nueva de vivienda multifamilar o fines
(que individualmente o en conjunto diferentes al de vivienda,
cuenten con mas de 30,000 m2 de 6 [Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales conteniendo el selo Conforme y Ia fima de los
4rea techada) correspondientes Revisores Urbanos, a misma que est compuesta por: (a excepcion del Estudio de
Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.)
3) PARAMERCADOS ) Plano de Ubicacion y Localizaci6n seg(in formato. 0.000% 0.00]
(que cuenten con mas de b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,
15,000 m2 de érea techada) de ser el caso, fimmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS <) Planos de sequridad y evacuacion, cuando se requiera la intervenci6n del delegado Ad hoc del Centro Nacional 0.000% 0.00]
DEPORTIVOS de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED
(de més de 20,000 ocupantes) ) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones -
5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, 0.000% 0.00]
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES complementando con fotos
Y TERMINALES DE TRANSPORTE e) Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
7 | Copia simple de a certificacion ambiental aprobados por la entidad competente segin sea el caso
Base Legal
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 8 [ Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segin sea el caso
ATt 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3
9 [copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con o
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley previsto en el respectivo Reglamento acerca
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.4 y Art. 25,
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 61, 62, 63, 64y 65
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3, 4y 5
7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR X Subgerencia de | Subgerente de
HISTORICO 1 |Formulario Unico, suscrito por el y por los falando el Gestion Obras Privadas
MODALIDAD D nmero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales. Documentariay y Habilitaciones
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas
que acredite que cuenta con derecho a edificar,
1) PARAFINES DE INDUSTRIA 0.000% 0.00]
3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta
2) PARA LOCALES COMERCIALES, con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION 4 |Declaraci6n jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Y SALAS DE ESPECTACULOS ejercicio de la profesion. 0.000% 0.00]
(que individualmente o en conjunto 5 [Copia simple de Certificados de Factibiidad de Servicios para obra nueva de vivienda mulifamilar o fines
cuenten con més de 30,000 m2 de diferentes al de vivienda,
4rea techada) 6 [Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales conteniendo el sello Conforme y a firma de los
correspondientes Revisores Urbanos, la misma que esta compuesta por: (a excepcion del Estudio de Mecanica 0.000% 000
3) PARAMERCADOS de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.)
(que cuenten con mas de ) Plano de Ubicacion y Localizacién segn formato.
15,000 m2 de érea techada) b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,
de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando
4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion 0.000% 0.00]
DEPORTIVOS existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
(de mas de 20,000 ocupantes) de obra y declaratoria de edificacion
<) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional
5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, de Estimacion, Prevencion y Reduceion del Riesgo de Desastres - CENEPRED
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS ) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la 0.000% 0.00]
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones -
Y TERMINALES DE TRANSPORTE RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando el ntimero de pisos y sotanos,
Base Legal complementando con fotos
* LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). ) Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.




DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION RECURSOS
6E PLAZOPARA | INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . . RESOLVER | PROCEDIMIENT [ COMPETENTE
ORDEN SRV @ %UM) | en sy TUPA [Automad|  Evaluacion Previa
NUMERO Y DENOMINACION Cas)) (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
CODIGO / UBICACION 2016 co — -
3950 Positivo | Negativo
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 ) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfily alturas de los
predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoiiciones parciales.
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 9) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utiizar, donde se consideren las
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.4 y Art. 25 Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.
7|copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57, 61, 62, 63, 64y 65 Finalizaci6n de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente,
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento 8 [Paralos casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de Ia edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores considere.
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3 9 [En caso de demaiiciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la recaigan cargas ylo gravamenes. En su defecto, acreditar Ia autorizacion del titular de la carga o gravamen
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. 10 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comiin se adjunta copia
simple del Reglamento Intemo, el plano de independizacion correspondiente a la nidad inmobiliaria y la
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa autorizacion de la Junta de Propietarios, seg(in corresponda,
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
11 |Copia simple de Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil,
12 |Copia simple de la certficacion ambiental aprobados por la entidad competente segn sea el caso
13 |Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segtin sea el caso
14 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en
el respectivo Reglamento
75 |MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION
7.5.1 MODIFICACION DE PROYECTO EN MODALIDAD B 1 [solicitud X 15 dias de 9 de Gerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 2 |Declaracién jurada donde Indique el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 0.000% 0.00 Gestion Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
D°:|‘;’:::‘:’: Y|y Habilitaciones Habiltaciones Urbanoy
Modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera 3 Documentacion técnica necesaria de acuerdo ala modificacion Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
de sus especialidades y previo al otorgamiento de la Licencia, propuesta y a la modalidad de aprobacion en curso: B.
siempre que no haya variacion de uso ni de modalidad.
Plazo de Plazo de
Base Legal presentacion: presentacion:
* LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades (publicada el 27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Plazo para Plazo para
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 resolver: resolver:
numeral 4.9, Art. 10 numeral 2. 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
Nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) Art. 54, 57, 68 numeral 68.1
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3, 4y 5
7.5.2 MODIFICACION DE PROYECTO EN MODALIDAD C Y D 1 [Solicitud. X 25 dias de o de Gerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 2 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion Gestion Obras Privadas Obras Privadas y Desarrolio
propuesta y a la modalidad de aprobacién en curso: C o D, DTLT::‘:": Y| yHabiltaciones Habilitaciones Urbanoy
Modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera 3 | Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, Ciadadano Urbanas Urbanas Econémico
de sus especialidades y previo al otorgamiento de la Licencia,
siempre que no haya variacion de uso ni de modalidad. 4 |Declaraci6n jurada donde Indique el nimero del comprobante y Ia fecha de pago de la tasa municipal 0.000% 0.00
Plazo de Plazo de
Base Legal presentacion: presentacion:
* LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades (publicada el 27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Plazo para Plazo para
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4 resolver: resolver:
numeral 4.9, At. 10 numeral 3y 4. 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
Nagional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006) Art. 54, 57, 68 numeral 68.1
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
752 MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD A 1 |FUE - Licencia por duplicado, debidamente suscrito X Subgerencia de | Subgerente de
I tomatica con firma de 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad Ay estion Obras Privadas
Documentariay
de acuerdo a la modificacion propuesta. Nencona | ¥ Hablitaciones
Modificacion parcial en una o més especialidades al 3 |Declaracion jurada donde Indique el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 0.000% 0.00 Ciudadano Urbanas
proyecto con Licencia y dentro del plazo de su vigencia. correspondiente, en el FUE. El monto es consignado en el rubro "Observacione:
Base Legal
* LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades (publicada el 27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘i;fU';?‘DZL“C'ON P&
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 4
numeral 4.9, Art. 10 numeral 10.1
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 2y 68
*  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
7.5.4 MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD B 1 |FUE - Licencia por duplicado, debidamente suscrito 3 15 dias de 0 e Gerencia de
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 2 [Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B. estion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
de acuerdo a la modificaci6n propuesta. D":“‘é’:;z':’: Y|y Habilitaciones y Habilitaciones Urbanoy
Modificacion parcial en una o mas especialidades al 3 [copia simple de Certificados de Factibiidad de Sevicios para obra nueva de vivienda mulifamilar o fines Ciudadano Urbanas Urbanas Economico
proyecto con Licencia y dentro del plazo de su vigencia. diferentes al de vivienda,
4 |Declaracién jurada donde Indique el nimero del comprobante y Ia fecha de pago de la tasa municipal Plazo de Plazo de
Base Legal en el FUE. El monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 0.000% 0.00 presentacion: presentacion:
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado 15 dias 15 dias
laLey N° 29090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de
(publicado el 28.02.2017). Art. 10 numeral 2.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de Plazo para Plazo para
Habilitacion Urbanay Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 2y 68 resolver: resolver:
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
7.5. MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD B, C Y D 1 [FUE - Licencia por duplicado, debidamente susciito. X Subgerencia de | Subgerente de
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 2 [Deciaracion jurada donde Indique el ntimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal Gestion Obras Privadas
corespondiente, en el FUE. EI monto es consignado en el rubro “Observaciones”. D":I“E'::z‘:'; Y| yHabiltaciones
Modificacion parcial en una o més especialidades al 0.000% 0.00 Ciudadano Urbanas
proyecto con Licenciay dentro del plazo de su vigencia. 3 [Documentos exigidos para las modalidades B, C o D que sean materia de la
modificacion propuesta.
Base Legal 4 |copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo a o previsto
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado en el respectivo Reglamento,
laLey N° 29090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de 5 [Planos del proyecto modificado, aprobados por el o los revisores urbanos que
(publicado el 28.02.2017). Art. 10 numeral 2, 3 y 4. correspondan
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 2y 68
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), A. 2,3, 4y 5
7.5.€ MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD C Y D 1 |FUE - Licencia por duplicado, debidamente suscrito. X 25 dias Ge by G e Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 2 [Dectaracion jurada donde Indique el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 0.000% 0.00 Gestion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Modificacién parcial en una o mas especialidades al comespondiente, en el FUE. EI monto es consignado en el rubro “Observaciones”. DD::;’::Z‘:Z\E Y| yHabiltaciones y Habilitaciones Urbanoy
proyecto con Licenciay dentro del plazo de su vigencia. Ciudadano Utbanas Urbanas Econémico
3 [copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto,
Plazo de Plazo de
Base Legal 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean materia de la presentacion: presentacion:
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado modificacion propuesta. 15 dias 15 dias
la Ley N° 29090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de 5 [Planos del proyecto modificado.
(publicado el 28.02.2017). Art. 10. 6 |Copia simple de Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad resolver: resolver:
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 3, 4y 68 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda, Aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento
nacional de Edificaciones y modificatorias (publicado el 23.07.2006)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), A. 2,3, 4y 5
76 |PREDECLARATORIA DE EDIFICACION 1 [Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion por triplicado, debidamente suscrito X 5 dias de bg a de Gerencia de
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Docs:i"‘::na Y Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
que acredite que cuenta con derecho a edificar, y Habilitaciones Habiltaciones Urbanoy
Base Legal Ciudadano Utbanas Urbanas Econémico
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la En caso el administrado sea una persona juridica, declaracin jurada del representante legal sefialando que cuenta
Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). con representacin vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘i;CEU';?DZL“C'ON P&
0“{;;;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — P;é;gx:;? pnggazfém c’;ﬁi’?gﬁ-?g
NUMERO Y DENOMINACION c csfé%"‘/u&é‘l‘éﬂ:’l - e 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
Art. 4 numeral 4.9, Art. 10y 29. Plazo de Plazo de
3 [Dectaracion jurada donde Indique el ntimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 0.000% 0.00 presentacion: presentacion:
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de correspondiente, en el FUE. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones' 15 dias 15 dias
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 70, numeral 70.1 4 |Copia de los Planos de Ubicacién y Localizacion y de la especialidad de
Arquitectura de Ia Licencia respectiva, por trplicado. Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la resolver: resolver:
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017)
30 dias 30 dias
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
7.7 |REGULARIZACION DE EDIFICACIONES CONSTRUIDAS SIN LICENCIA T |Formutario Unico de Edificacion - FUE, por trplicado y debidamente SUSCHtos. asfminismo, indicar en la seccion 3 15 dias de 0 e Gerencia de
el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal respectiva estion Obras Privadas Obras Privadas. Desarrollo
D":“‘é’:;z':’: Y|y Habiltaciones y Habilitaciones Urbanoy
2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
Base Legal que acredite que cuenta con derecho a edificar,
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Requlacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 30 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefialando que Plazo de Plazo de
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste presentacion: presentacion:
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto que aprueba el Reglamento de Licencia de Habiltacion inscrita la misma. dias dias
Urbanay Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 78 4 |Documentaci6n técnica, fimmada por el profesional constatador, compuesta por:
) Plano de Ubicacion y Localizacion, segin formato. Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones). resolver: resolver:
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. ) Memoria descriptiva. 30 dias 30 dias
5 [ Copia del documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 6 [carta de seguridad de Obra, debidamente sellada y firada por un ingeniero civil colegiado,
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 7 |Dectaracion jurada del profesional constatador, seftalando estar habil para el ejercicio de la profesion.
8 [Para 6n de o copia del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacion, con sus fespectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Obra o de Edificacion de la construcci6n existente que no es materia de regularizacion.
9 [En caso de demoiiciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita e el Registro
de Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; en su defecto, presentar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.
10 |Declaracion jurada donde se indique la fecha y el nimero del comprobante de pago de la multa por construir
sin licencia. El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar tomando como base el 0.000% 0.00
costo a la fecha de construccion actualizado por el indice de precios al consumidor.
7.8 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
7.8.1 SIN VARIACIONES - MODALIDAD A, B, C Y D 1 |La seccién del Formulario Unico de Edificacién - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, debidamente X 5 dias Subgerencia de | - Subgerente de
suscrita y por triplicado. Asiminismo, indicar en la seccién correspondiente el ndmero de recibo y la fecha del Pago Gestion Obras Privadas
MODALIDAD A de Ia tasa municipal respectiva DD::;’::Z‘:Z\E Y| yHabiltaciones
(Aprobaci6n automatica con firma de profesionales) 2 [En caso que el ttular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion. Ciudadano Urbanas
) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la
MODALIDAD B, C Y D documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
(Aprobacion de proyecto con evaluacin previa por los Revisores Urbanos)
b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Obras concluidas sin ninguna variacién respecto de los planos
correspondientes a la Licencia de Edificacion otorgada. 3 |opia de los Planos de Ubicaci6n y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.
Base Legal 4 |Declaraci6n jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado
la Ley N° 29090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion 0.000% 0.00
(publicado el 28.02.2017). Ant. 28, 5 [ Copia del documento que registre a fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de documento, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 71
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
7.8.2 SIN VARIACIONES - MODALIDAD B 1 |La seccion del Formulario Unico de Edificacién - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente X 15 dias, de g de Gerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Municipalidad) suscrita y por triplicado. Asiminismo, indicar en la seccion correspondiente el nimero de recibo y la fecha del Pago calendario Docsv:?r‘\i:na y Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
de la tasa municipal respectiva Nencona | v Habltaciones y Habiltaciones Urbanoy
2 [En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion. Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
Obras concluidas sin ninguna variacion respecto de los planos ) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la
correspondientes a la Licencia de Edificacion otorgada documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,
Plazo de Plazo de
b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que presentacion: presentacion:
Base Legal cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 s 15 s
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
la Ley N° 29090, Ley de Regulaci6n de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones de 3 | copia de los Planos de Ubicaci6n y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado. Plazo para Plazo para
(publicado el 28.02.2017). Art. 28, resolver: resolver:
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 4 |Declaracién jurada fimada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria 30 dias 30 dias
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 71. designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado
conforme  los planos aprobados de la licencia de edificacion. 0.000% 0.00
5 | Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘iéfU';ZS‘DZLUC'ON P&
0“{;;;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — P;é;gx:;? pnggazfém c’;ﬁi’?gﬁ-?g
NUMERO Y DENOMINACION c csfé%"‘/u&é‘l‘éﬂ:’l - e 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la este documento, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017)
Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At 2,3, 4y 5
7.8 SIN VARIACIONES - MODALIDAD C Y D X 15 dias e by de Gerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 1 |La seccién del Formulario Unico de Edificacién - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente calendario Gestion Obras Privadas Obras Privadas. Desarrollo
suscritay por trplicado. Asiminismo, indicar en la seccion correspondiente el nimero de recibo y Ia fecha del Pago Df;’::‘:‘:’: Y|y Habilitaciones y Habilitaciones Urbanoy
de la tasa municipal respectiva Ciudadans Urbanas Urbanas Econ6mico
Obras concluidas sin ninguna variacion respecto de los planos 2 |En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion.
correspondientes a la Licencia de Edificacion otorgada, ) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar Plazo de Plazo de
presentacion: presentacion:
sase Legal b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con 15 dias 15 dias
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
*  Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley en el que conste inscrita la misma.
N° 29090, Ley de Regulacin de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 28 Plazo para Plazo para
3 |Los planos de replanteo por trplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos resolver: resolver:
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de e seguridad, cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, 30 dias 30 dias
Habiltacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 74 numeral 74.4, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el administrado como profesional constatador de obra, 0.000% 0.00
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la 4 |La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o del constatador de obra.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. 5 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura,
y de ser el caso, al Centro Nacional de Estimaci6n, Prevencin y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 6 [Copia del documento que registre Ia fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 documento que registre Ia fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una declaracién
jurada en la que indique dicha fecha.
7.9 | CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
7.9.1 CON VARIACIONES - MODALIDAD A, B, C Y D 1 |La seccion del Formulario Unico de Edificacion - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente X Subgerencia de | Subgerente de
suscrita y por triplicado. Asiminismo, indicar en la seccién correspondiente el nimero de recibo y la fecha del Pago Gestion Obras Privadas
MODALIDAD A de la tasa municipal respectiva Documentariay | oyiltaciones
(Aprobacion automatica con firma de profesionales) 2 |En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion. Ciudadano Urbanas
) En el caso que el administrado no sea el propietario del prediio, debe presentar copia simple de la documentacion
MODALIDAD B, C Y D que acredite que cuenta con derecho a edificar,
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)
b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
Para modificaciones no sustanciales y siempre el asiento en el que conste inscrita la misma. 0.000% 0.00
que se cumplan con la normativa
3 |Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos
Base Legal e seguridad, cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado,
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 28 designado por el administrado como profesional constatador de obra,
4 |La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o del constatador de obra.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 5 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura,
Habilitacion Urbana y Licencia de Ediicacion (publicado el 15.05.2017). Art. 74 numeral 74.4. y de ser el caso, al Centro Nacional de Estimacién, Prevencin y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED,
6 |Copia del documento que registre Ia fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una declaracién
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3 jurada en la que indique dicha fecha.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texio Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
7.9.2 CON VARIACIONES - MODALIDAD B X 15 dias Ge 0 3 Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Municipalidad) 1 |La seccion del Formulario Unico de Edificacion - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente calendario Gestion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
suscritay por trplicado. Asiminismo, indicar en la seccion correspondiente el nimero de recibo y Ia fecha del Pago DO:;’:;Z’::? Y| yHabiltaciones y Habilitaciones Urbanoy
de la tasa municipal respectiva Ciudadano Urbanas Urbanas Economico
Para modificaciones no sustanciales y siempre 2 |En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion.
que se cumplan con la normativa ) En el caso que el administrado no sea el propietario del prediio, debe presentar copia simple de la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar Plazo de Plazo de
presentacion: presentacion:
sase Legal b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con 0.000% 0.00 15 dias 15 dias
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley el asiento en el que conste inscrita la misma.
N° 29090, Ley de Regulacién de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 28. Plazo para Plazo para
3 |Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos resolver: resolver
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de de seguridad, cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, 30 dias 30 dias
Habiltacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 74 numeral 74.4. debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el administrado como profesional constatador de obra.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la 4 |La dectaracion jurada de habiidad del profesional responsable o del constatador de obra.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. 5 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura,
y de ser el caso, al Centro Nacional de Estimaci6n, Prevencin y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpificacion administrativa 6 |Copia del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 documento que registre Ia fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una declaracion
jurada en la que indique dicha fecha.
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S CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO P;éégl.:/‘:z? PRIg::CEIglzIEéNT CADTI.ITPOE?ZQ'?E —
Evaluacion Previa
ORPEN NUMERO Y DENOMINACION c c;f:sRoM/uulQ‘éﬂ:I| - En%Um | en 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
No es aplicable en este procedimiento
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la ista a la que se hace
referencia en el lteral f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29080,
7.6.2 CON VARIACIONES - MODALIDAD C ¥ D X 15 dias b de Gerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 1 |La seccién del Formulario Unico de Edificacién - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente calendario Gestion Obras Privadas Obras Privadas. Desarrollo
suscritay por triplicado. Asiminismo, indicar en la seccion correspondiente el nimero de recibo y Ia fecha del Pago Documentariay | asiltaciones y Habilitaciones Urbanoy
de la tasa municipal respectiva Cindadane Urbanas Urbanas Econémico
Para modificaciones no sustanciales y siempre 2 |En caso que el ttular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion
que se cumplan con la normativa. 2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacién
que acredite que cuenta con derecho a edificar, Plazo de Plazo de
presentacion: presentacion:
Base Legal b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley que cuenta con representacién vigente, consignando datos de I Partida Registraly el asiento en el que
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 28. conste inscrita la misma. Plazo para Plazo para
3 |Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos resolver resolver:
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de de seguridad, cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, 30 dias 30 dias
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 74 numeral 74.4. debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el administrado como profesional constatador de obra.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la 4 [La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o del constatador de obra
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. 5 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revsion, correspondientes a a especialidad de Arquitectura,
y de ser el caso, al Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion el Riesgo de Desastres - CENEPRED.
* Decreto Legislativo N 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 6 |Copia simple del documento que registre Ia fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con
(publicado el 10.11.2016), At 2,3, 4y 5 documento que registre Ia fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribiry presentar una declaracion 0.000% 0.00
urada en la que indique dicha fecha.
No es aplicable en este procedimiento
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la ista a la que se hace
referencia en el lteral f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29080,
7.10 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA
7.10. PARA LAS MODALIDADES B, C Y D 1 |Formutario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por el profesional proyectista, sefialando x 8 dias 9 de Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad Gestion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
2 |Plano de Ubicacién y Localizacién D°:|‘;’:::‘:’: Y|y Habilitaciones y Habilitaciones Urbanoy
3 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100 Cindadane Urbanas Urbanas Econémico
Base Legal 4 [Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las modalidades de aprobacion C y D, cuando se requiera la
* Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Ia Ley N° 29000, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de Desastres - CENEPRED. Plazo de Plazo de
(publicado el 28.02.2017). Art. 25-A 5 | Decaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto, presentacion: presentacion:
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 6 [Memoria Descriptiva. 0.000% 0.00 15 dias 15 dias
Habiltacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art 69 numeral 69.1 7 |copia simple del comprobante e pago por revision del provecto,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa Plazo para Plazo para
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) resolver resolver
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 30 dias 30 dias
(publicado el 10.11.2016), At 2, 3, 4y 5
7.10.2 PARA LAS MODALIDADES B, C Y D X Subgerencia de | Subgerente de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 1 |Formulario Unico, suscrito por el y porlos Gestion Obras Privadas
en tres (03) juegos originales Documentariay |y pitaciones
Atencion al
2 |Plano de Ubicacion y Localizacion Cindadane Urbanas
Base Legal 3 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 4 [Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las modalidades de aprobacién C y D, cuando se requiera la
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017) intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
At 25-A Art. 31 Desastres - CENEPRED.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 5 | Deciaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto,
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 69 numeral 69.2 6 |Memoria Descriptiva. 0.000% 0.00
7 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores el respectivo Reglamento
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Att. 2,3, 4y 5
711 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA T [FUE-Licencia o FUHU-Licencia por tiplicado segin corresponda, debidamente suscrito. X T0dias o de Gerencia de
1.1 En caso de condéminos, consignar los datos en el Anexo A - personas naturales. Gestion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
5 Anexo B - personas juridicas. DO:;’:;Z’::? Y| yHabiltaciones y Habilitaciones Urbanoy
Base Legal 0.000% 0.00 Cludadano Urbanas Urbanas Economico
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de Plazo de Plazo de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Ar. 4. presentacion: presentacion:
15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de a
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017)
Plazo para Plazo para
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa resolver resolver:
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
30 dias 30 dias
712 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION T Solicitud dirigida al Alcalde debidamente SusCrto por el propietario o soliciante GRATUITO | GRATUITO X 03dias | Subgerencia e | Subgerente de
acreditado. . Gestion Obras Privadas




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘igfu';?DZL“C'ON P&
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ——— N — s ||emiE|| cae
NUMERO Y DENOMINACION T (e UL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
2 |Declaracion jurada donde indique el nimero de resolucion de la licencia y/o del expediente. Y enciona” | v Habiliaciones
Base Legal Ciudadano Urbanas
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
laLey N° 20090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de
(publicado el 28.02.2017). Art. 7y 11.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 3
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (HABILITACIONES URBANAS)*
713 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD A 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, suscritos por el ylos Gestion Obras Privadas
(Aprobacién automatica con firma de profesionales) responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad. Documentaray |y abiltaciones
2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Ciudadano Urbanas
3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion 0.000% 0.00
Terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversin pablica, de que acredite que cuenta con derecho a edificar,
asociaci6n pblico - privada o de concesion privada que se realicen para
la presentacion de senvicios piblicos esenciales o para la ejecucion de 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; seffalando que cuenta
infraestructura piblica. con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
5 [Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
6 |certficado de Zonificacion y Vias, segin o dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento,
Base Legal 7 | copia Simple de Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segdn lo
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento,
laLey N° 29090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 16 y 17. 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 |Documentacion técnica, en tres (03) iuegos originales, fi rmada por el administrado  los profesionales
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de resnonsables del disefio, de acuerdo a lo siquiente:
Habiltacién Urbana v Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Att. 3, 17, 20 y 22 ) Plano de ubicacion v localizaci6n del terreno con coordenadas UTM.
b) Plano perimétrico y topogréfico.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la ) Plano de trazado y lotizaci6n con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
Ley N° 27444 - Ley del General (p 2003.2017) urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender Ia integracién con el entomo; plano de pavimentos,
con indicacion de curvas de nivel cada metro,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa ) Plano de omamentaci6n de paraues, referentes al disefio, omamentacion v eauipamiento de las areas de recreacion
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 piblica, de ser el caso.
&) Memoria descriptiva.
10 |Copia simple del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
11 |Copia simple de la Certficacion Ambiental, segn lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 el Reglamento.
12 |Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del rea a
habiltarse superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
13 |Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
714 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
7.14 LICENCIA DE HABILITACION URBANA 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, suscritos por el ylos x 20 dias de b d de Gerencia de
MODALIDAD B responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad. Duw':se‘::na y Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 2 |Declaracién Jurada, consignando el niimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. ‘Atencion al y Habilitaciones Habilitaciones Urbano y
3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
que acredite que cuenta con derecho a edificar, 0.000% 0.00
a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan
islas rusticas y que conformen un lote Gnico, siempre y cuando no 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta Plazo de Plazo de
este afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. presentacion: presentacion:
5 [Declaracion jurada de habilitaci6n de los profesionales que suscriben la documentacion técnica. 15 dias 15 dias
b) De predios que cuenten con un Planeamiento Integral aprobado con 6 |certficado de Zonificacion y Vias, segtn lo dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento,
anterioridad 7 |copia Simple de Certificados de Factibilidad de Senvicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segin o Plazo para Plazo para
dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento, resolver: resolver:
30 dias 30 dias
Base Legal 8 [Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
laLey N° 20090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de 9 [Documentacion técnica, en tres (03) iueqos originales, firmada por el administrado y los profesionales
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 16y 17 responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
9.1 Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM,
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 9.2 Plano perimétrico v topogrfico.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 3, 17, 20y 23 9.3 Plano de trazado v lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias v secciones de
vias, efes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) 9.4 Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, oramentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso; .
Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 9.5 Memoria descriptiva.
(publicado el 10.11.2016), A. 2,3, 4y 5
10 [Copia del Integral aprobado, cuand
11 |Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento.
12 |Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro
del 4rea a habiltar se superponga con un 4rea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion,
En la presente modalidad, no estan comprendidas: 13 |Copia simple del Estudio de Mecnica de Suelos con fines de pavimentacion,
Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura




DERECHO DE TRAMITACION

MODALIDAD C:
a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento
Integral de la misma.

b) Con construccion simulténea que soliciten venta garantizada
de lotes.

) Con construccion simulténea de viviendas donde el namero,
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de
viviendas edificadas.

MODALIDAD D:

a) De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con
predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana
aprobados y no ejecutados, por Io tanto se requiere de la
formulacion de un Planeamiento Integral.

b) De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes
inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
o con areas naturales protegidas.
) Con o sin construccion simultanea, para fines de industria,
comercio y usos especiales (OU),
d) Para fines de gran industria, o industria basica, comercio o usos especiales.
Base Legal

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
laLey N° 20090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 16y 17.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 3,17, 20 y 24,

Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017)

~o o s

B

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar,

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de Ia Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.

Certificado de Zonificacién y Vias, segn lo dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.

Copia Simple de Certificados de Factibilidad de Senvicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segin

o dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, fi rmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

2) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano perimétrico y topografico.

) Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de razoy
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender Ia integracion con el entomo;

plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

d) Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso

&) Memoria descriptiva.

Copia simple del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda,

Copia Simple de Certificaci6n Ambiental, segn lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento,
Copia Simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del
rea a habilitarse superponga con un érea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion,

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién

Copia simple del Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda segiin modalidad,

Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segun o previsto en el Reglamento
de los Revisores Urbanos,

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC'Aigfu';ZS‘D%L“C'ON P&
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO P;éégz:z? PRIg(I:CEIglhDMEéNT CADTI.ITPOETZ:'?E
Evaluacion Previa
NUMERO Y DENOMINACION T En%Um | en AL A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | - APELACION
3950 Positivo | Negativo
1. LICENCIA DE HABILITACION URBANA X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD B 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, suscritos por el ylos Gestion Obras Privadas
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) responsables, en el que s indica el nimero de recibo y Ia fecha de pago del tramite de la icencia ante la municipalidad. Documentaray |y abiltaciones
2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Ciudadano Urbanas
3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion 0.000% 0.00
a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan que acredite que cuenta con derecho a edificar
islas risticas y que conformen un lote tnico, siempre y cuando no
este afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
b) De predios que cuenten con un Planeamiento Integral aprobado con 5 [Dectaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
anterioridad 6 [certficado de Zonificacion y Vias, segin o dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento,
7 | copia simple de Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segdn o
Base Legal dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
laLey N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de 8 [Deciaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 16 y 17,
9 |pocumentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de resnonsables del disefio, de acuerdo a lo siquiente:
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 3, 17, 20y 23 9.1 Plano de ubicacion v localizacion del terreno con coordenadas UTM
9.2 Plano perimétrico y topogréfico.
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores 9.3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Att. 2y 3 Vias, efes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entormo; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 9.4 Plano de omamentaci6n de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de las dreas
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) de recreacion publica, de ser el caso; y.
9.5 Memoria descriptiva.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 10 [Copia del Integral aprobado,
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 11 |Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento.
12 |Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aguellos casos en que el perimetro
del rea a habilitr se superponga con un 4rea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
En Ia presente modalidad, no estén contempladas: Cultural de la Nacion,
Las habilitaciones urbanas y edificaciones que constituyan parte 13 |Copia simple del Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion,
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacin declaradas por el MC.
14 |Copia simple del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segin o previsto en el Reglamento
de los Revisores Urbanos,
15 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda segin modalidad,

5 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA X Subgerencia de | Subgerente de
MODALIDAD C Y D 1 [Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, suscritos por el ylos Gestion Obras Privadas
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del iramite de la licencia ante la municipalidad. Documentaray [y abiltaciones

2 [Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrita el inmueble. Ciudadano Urbanas
3 0.000% 0.00
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* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5

716 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA X 25 dias de o de Gerencia de
MODALIDAD C 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, suscritos por el ylos estion Obras Privadas. Obras Privadas y Desarrollo
(Aprobacidn de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad. DD::;':;Z',‘?': Y| yHabiltaciones Habiltaciones Urbanoy

2 [Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Ciudadano Urbanas Urbanas Economico
) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un Planeamiento 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion 0.000% 0.00
Integral. que acredite que cuenta con derecho a edificar,
Plazo de Plazo de
b) Con construccion simultanea que soliciten venta garantizada 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta presentacion: presentacion:
de lotes. con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. dias dias
5 [Declaracion jurada de habiltacién de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
©) Con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, 6 |certiicado de Zonificacion y Vias, segtn lo dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento, Plazo para Plazo para
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se 7 |copia simple de Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segtn resolver: resolver:
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de o dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento, 30 dias 30 dias
viviendas edificadas. 8 [Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
9 [Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, fi rmada por el administrado y los profesionales responsables
del diserio, de acuerdo a lo siguiente:
Base Legal ) Plano de ubicacion y localizaci6n del terreno con coordenadas UTM.
*  Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado b) Plano perimétrico y topografico.
laLey N° 29090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de ) Plano de trazado y lotizaci6n con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 16 y 17. habiltaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entormo;
plano de pavimentos, con indicaci6n de curvas de nivel cada metro.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de ) Plano de omamentacién de paraues, referentes al disefio, omamentacion v equipamiento de las areas de
Habiltacién Urbana v Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Att. 3, 17, 20 y 24 recreacion nublica, de ser el caso
&) Memoria descriptiva.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 10 |Copia simple del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda,
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017)
11 |Copia Simple de Certificacién Ambiental, segin lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 12 |Copia Simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolgicos en aquellos casos en que el perimetro del
rea a habilitarse superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion,
13 |Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
14 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda segiin modalidad,
15 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda segiin modalidad,
16 |Copia simple de los comprobantes de pago por revision de proyecto,

717 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA X 45 dias de o de Gerencia de
MODALIDAD D 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, suscritos por el ylos Gestion Obras Privadas Obras Privadas y Desarrolio
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del iramite de la licencia ante la municipalidad. Documentaray [y abiltaciones Habilitaciones Urbanoy

2 |Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
a) De predios que no colinden con reas urbanas o colinden con 3 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion 0.000% 0.00
predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana que acredite que cuenta con derecho a edificar
aprobados y no ejecutados, por Io tanto se requiere de la Plazo de Plazo de
formulacion de un Planeamiento Integral 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; seffalando que cuenta presentacion: presentacion:
con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias 15 dias
b) De predios que colinden con zonas arqueolégicas, bienes 5 [Declaracion jurada de habilitaci6n de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién 6 |certficado de Zonificacion y Vias, segin o dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento, Plazo para Plazo para
o con 4reas naturales protegidas. 7 | copia Simple de Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segin resolver resolver
lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. 30 dias 30 dias
©) Con o sin construccion simultanea, para fines de industria, 8 [eclaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
comercio y usos especiales (OU). 9 |Documentaci6n técnica, en tres (03) juegos originales, fi rmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
d) Para fines de gran industria, o industria basica, comercio o usos especiales. ) Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
b) Plano perimétrico y topogréfico.
<) Plano de trazado y lotizaci6n con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy
Base Legal habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entomo;
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado plano de pavimentos, con indicaci6n de curvas de nivel cada metro.
laLey N° 20090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de ) Plano de oramentacién de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de las areas de
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 16 y 17. recreacion publica, de ser el caso
) Memoria descriptiva.
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de 10 |Copia simple del Planeamiento Intearal aprobado, cuando corresponda. a
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 3, 17, 20 y 24
11 |Copia Simple de Centiicacién Ambiental, segin lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (pt 20.03.2017) 12 |copia Simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del
rea a habilitarse superponga con un érea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa de la Naci6n,
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 13 |Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
14 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda segin modalidad,
15 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda segin modalidad,
16 |Copia simple de los comprobantes de pago por revision de proyecto,
| 7.8 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA
718.1 MODALIDAD B Requisitos 3 Todias e o de Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 1 |FUHU, por triplicado y debidamente suscritos. estion Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
2 |Planos del proyecto modificado por triplicado. Documentariay |y papiltaciones Habilitaciones Utbanoy
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3 | Documentacion que sustente el petitorio de modificacion. Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
Base Legal

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado 0.000% 0.00 Plazo de Plazo de
I Ley N° 29000, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de presentacion: presentacion:
(publicado el 28.02.2017). Art. 10 y 22. 15 dias 15 dias

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de Plazo para Plazo para
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 26. resolver resolver

30 dias 30 dias

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017)

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At 2,3, 4y 5

7.18.2 MODALIDAD B Requisitos X Subgerencia de | Subgerente de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 1 |FUHU, por triplicado y debidamente suscritos stion Obras Privadas
2 |Planos del proyecto modificado por triplicado. Df;’::‘:‘:’: Y|y Habilitaciones
3 |Documentacién que sustente el petiorio de modificacion. Ciudadano Utbanas
Base Legal 4 [copia simple del Informe Técnico favorabe de los Revisores Urbanos, emitido segin lo previsto en el Reglamento

* Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de los Revisores Urbanos, 0.000% 0.00
Ia Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de
(publicado el 28.02.2017). Art. 10 y 22.

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). At. 26.

* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Apruieba el Reglamento de los Revisores
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.08.2017)

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Att 2, 3, 4y 5

7.16.3 MODALIDAD B Requisitos X Subgerencia de | Subgerente de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 1 |FUHU, por triplicado y debidamente suscritos. Gestion Obras Privadas
2 |Planos del proyecto modificado por triplicado. Documentariay | oyiltaciones
3 |Documentacién que sustente el petitorio de modificacion. Ciudadano Urbanas
Base Legal 4 [copia simple del Informe Técnico favorabe de los Revisores Urbanos, emitido segtn lo previsto en el Reglamento

* Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de los Revisores Urbanos, 0.000% 0.00
Ia Ley N° 29000, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de
(publicado el 28.02.2017). Att. 10 y 22.

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Ar. 26.

* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, Que Aprueba el Reglamento de los Revisores
Urbanos (publicado el 23.07.2016), Art. 2y 3

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.08.2017)

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At 2, 3, 4y 5

7184 MODALIDAD C Y D Requisitos X 15 dias g 3 Gerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica) 1 |FUHU, por triplicado y debidamente suscritos. Gestion Obras Privadas Obras Privadas y Desarrolio
2 |Planos del proyecto modificado por triplicado. D°:|‘:]’:::‘:'a‘? Y| yHabiltaciones Habilitaciones Urbanoy
3 |Documentacién que sustente el petiorio de modificacion. Cindadane Urbanas Urbanas Economico
Base Legal 4 [copia simple de los comprobantes de pago por revision de proyecto,

* Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado 0.000% 0.00 Plazo de Plazo de
Ia Ley N° 29000, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones de presentacion: presentacion:
(publicado el 28.02.2017). Art. 10y 22. 15 dias 15 dias

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de Plazo para Plazo para
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 26. Notas resolver resolver

(@) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, 30 dias 30 dias

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de segiinlo establecido en la Ley N° 26294, Ley que crea el Sistema Nacional

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
* Decreto Legislativo N 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa cuando corresponda, firmados por el proietario o por el solictante y los
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 profesionales que intervienen

(¢) Toda la documentacion técnica seré presentada por triplicado,
fimada por el administrado y los profesionales responsables del disefio.

(d) La documentacion técnica seré presentada en una copia; debiendo presentarse
las dos copias adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de_habilacion rbana aprobado, antes
de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y cuando se mantengan o
incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia, y no se altere
la alectacion de vias, de ser el caso.

() En los predios en los que se realicen proyectos de inversion publica, de asociacion
pblico-privada o de concesién para la prestacion de senicios pblicos esenciales
0 para la ejecucion de infraestructura pblica, procede cualquier modificacion del
proyecto de habiltacion urbana aprobado, y en el estado en que éste se encuentre,
hasta antes de solicitar Ia recepcion de obra.

(@) En caso las modificaciones propuestas aeneren un cambio de modalidad de
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aprobacion, éstas son aprobadas seg(n lo regulado para Ia nueva modalidad,
cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.
7.19 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
7.19.1 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado, sefialando el nimero X X 15 dias de bg de Gerencia de
(Para todas las Modalidades A, B, C y D) de resolucion de la licencia de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la fecha de pago Ay calendario Docf:i‘::ﬂa y Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
del tramite de Recepcion de Obras. BCyD| @®CD BCyD onciona || v Habiliaciones Habilitaciones Urbanoy
2 [En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento de habilitacion Revisor | Comision Comisién Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
Base Legal urbana, copia simplde de la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a Urbano) [ Técnica) Técnica)
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley edificar, Plazo de Plazo de
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta presentacion: presentacion:
Art. 10 numeral 1. Art. 19. con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias 15 dias
4 |copia simple de los documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios pblicos otorgando
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias conformidad alas obras de su competencia, Plazo para Plazo para
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion. Art. 32 numeral 32.1y 32.2 resolver: resolver:
5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la e los mismos ylo copia simple de los comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso,
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 0.000% 0.00
Notas
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen
(b) Todos los documentos técnicos serdn presentados por triplicado y
deben estar sellados y firmados por el profesional y responsable de la obra
yel solicitante.
(©) Si se constatan variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando
ladisminucion de las dreas del cuadro de aportes que fueran autorizadas en la licencia
de habilitacion urbana o altere la afectacion de vias establecida en el Plan Urbano, se
declarar la improcedencia de o solicitado.

7.19.2 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES X X 15 dias Subgerencia de | _Subgerente de Subgerencia de Gerencia de
(que implican modificaciones no sustanciales) 1 [Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado, sefialando el nimero @Ay calendario Gestion Obras Privadas Obras Privadas y Desarrollo
Modificaciones al proyecto que no disminuyan las reas del cuadro de de resolucion de la licencia de habilitacién urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la fecha de pago B.cyp| @®CyD BCYD D":I“E'::z‘:'; Y| yHabiltaciones Habilitaciones Urbanoy
de aportes con las cuales fue autorizada la Licencia de Habilitacion del tramite de Recepcion de Obras. Revisor | Comision Comisién Ciudadano Urbanas Urbanas Econémico
Urbana; salvo que por razones rectificacion de dreas y linderos se reduzcan 2 [En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento de habilitacion Ubano) | Tecnica) Técnica)
las areas materia de los aportes pero se respetan los porcentajes aplicables. urbana, copia simplde de la documentaci6n que acredite que cuenta con derecho a habiltar y, de ser el caso, Plazo de Plazo de

a edificar, presentacion: presentacion:
3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta 15 dias 15 dias
1) PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 0.000% -
MODALIDAD A (Aprobaci6n automatica con firma de profesionales) 4 |copia simple de los documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios pblicos otorgando Plazo para Plazo para
conformidad alas obras de su competencia, resolver: resolver:
2) PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA 0.000% - 30 dias 30 dias
MODALIDAD B (Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Municipalidad) 5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las 4reas de aportes s entidades receptoras
MODALIDAD B (Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) e los mismos ylo copia simple de los comprobantes de pago de la redenci6n de los mismos, de ser el caso,
3) PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA 6 [Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el profesional responsable 0.000% -
MODALIDAD Cy D e la obra y el administrado, de acuerdo a lo siguiente:
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) ) Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
b) Plano de omamentaci6n de parques, cuando se requiera.
4) PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA ) Memoria descriptiva correspondiente. 0.000% -
MODALIDAD Cy D
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacin previa por los Revisores Urbanos)
Notas
Base Legal (2) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficil,
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley segiin o establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
Art. 10 numeral 1. Art. 19, (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solcitante y los
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias profesionales que intervienen
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion. Art. 32 numeral 32.1y 32.2 (c) Todos los planos y documentos técnicos serdn presentados por triplicado y
deben estar sellados y fimados por el profesional responsable de la obra
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la y el solicitante.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) (d) Si se constatan variaciones que impliguen modificaciones sustanciales, generando
ladisminucion de las areas del cuadro de aportes que fueran autorizadas en la licencia
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa de habilitacion urbana o altere la afectacion de vias establecida en el Plan Urbano, se
(publicado el 10.11.2016), A. 2,3, 4y 5 declararé la improcedencia de lo solicitado.
720 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS X 5 dias 0 de Gerencia de
1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE, por triplicado y debidamente suscritos. asiminismo, indicar en la seccion Docsr:ifr‘“?‘;‘”a y Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Para las habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a la correspondiente el ndmero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal respectiva oncianal || ¥ Habiltaciones y Habiltaciones Urbanoy
vigencia de la Ley y, de ser el caso, la recepcion de las obras. 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Ciudadano Urbanas Urbanas Economico
que acredite que cuenta con derecho a edificar,
Plazo de Plazo de
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con presentacion: presentacion:
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias 15 dias
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 30. 4 |Documentacion 1écnica, fimada por el profesional constatador, compuesta por:
) Plano de Ubicacion y Localizacion, segin formato. Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto que aprueba el Reglamento de Licencia de Habilitacion b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones). resolver: resolver:
Urbanay Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 78 ) Memoria descriptiva. 30 dias 30 dias
5 | Copia simple del documento que acredite la fecha de ejecuci6n de la obra.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47. 6 [Copia simple de Carta de seguridad de Obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpliicacion administrativa

Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando estar habil para el ejercicio de la profesion.




DERECHO DE TRAMITACION

6.1 Plano de ubicacion y localizacién del lote materia de subdivision

6.2 Plano del lote a subdividir, sefialando el 4rea, linderos, medidas perimétricas

v nomenclatura, seqtn los antecedentes regisirales.

6.3 Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura

de cada sublote propuesto resultante.

6.4 Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote de materia
de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes,

Notas:

a) EI Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paginas v cuando

corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que intervienen.

b) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘s;fU';?DZL“C'ON P&
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PLA;g ) |g::c e CADUTORIDAD
- Evaluacién Previa RESOLVER [ PROCEDIMIENT | COMPETENTE
OROEN NUMERO Y DENOMINACION c c;f:sRoM/uulQ‘éﬂ:I| - . D en 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3,4y 5 8 |Para on de o copia del documento que acredite la declaratoria
de fabrica o de edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion 0.000% 0.00
existente que no es materia de regularizacion.
9 [En caso de demoiiciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de
Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravmenes; en su defecto, presentar copia simple
de la autorizacion del titular de la carga o gravamen,
10 [Declaracion jurada donde se indique la fecha y el nimero del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.
£l valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar tomando como base el costo a la fecha de
construccion actualizado por el indice de precios al consumidor.
7.21 | PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 [Solicitud dirigida al Alcalde debidamente suscito por el propietaiio o solictante GRATUITO | GRATUITO X 03 dias Subgerencia de | Subgerente de
HABILITACION URBANA acreditado. estion Obras Privadas
. 5 Documentariay
2 [Dectaracion jurada donde indique el niamero de resolucion de la licencia ylo del expediente. Nencona | v Habitaciones
Base Legal Ciudadano Urbanas
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones (publicado el 28.02.2017). Art. 11. Nota:
) La prorroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendario
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencia de anteriores al vencimiento de la licencia materia de proroga.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 3 numeral 3.2
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 42 y 47.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5
8. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
81 |CONSTANCIA DE POSESION T [Solicitud simple que cumpla con 105 requisitos generales de presentacion. X 20 Subgerencia de | Subgerente de Subgerente Gerencia de
PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS 2 [Plano Simple de ubicacion del Predio. Gestion Planeamiento Planeamiento Desarrollo
3 [indicar namero y fecha de Acta de Verificacion de Posesion Efectiva del predio emitida por Funcionario de la Municipalidad Documentariay Urbano y Urbano y Urbanoy
Atencion al
Distrital v suscrita bor todos los colindantes del predio o Acta Policial de Posesion suscrita nor todos los colindantes del predio. Ciudadano
Base Legal Catastio Catastro Econémico
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). Art. 79, numeral 3.5 4 |indicar ntimero v fecha de recibo de paao de derecho a tramite
+ Decreto Supremo N 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 34, 51, 52. Plazo de Plazo de
60,61y 62 presentacion presentacion
+ Decreto Supremo N 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 68. dias dias
Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y complemetaria de formalizacion de la propiedad informal, acceso al suelo y dotacion de servicios
* basicos (17.03.06). Arts. 24. 25V 26
* Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA (27.07.06). Atts. 27, 28 y 29. Plazo para Plazo para
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplficacion administrativa (publicado el 1.590% 62.80 resolver resolver
10.11.2016), Art. 2,3,4y 5 30 dias 30 dias
82 |VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION DE AREAS, T [Solicitud que cumpla con I0s requisitos generales de presentacion X 20 o de Gerencia de
PRESCRIPCION ADQUISITIVA Y TITULO SUPLETORIO 2 [Planos de ubicacion (Por duplicado) firmados por el Profesional colegiado y por o los solcitantes Gestion Planeamiento Planeamiento Desarrollo
(Por cada predio) 3 [Plano Perimétrico con indicacion de medidas, ngulos Documentariay Urbano y Urbano y Urbano y
y posicionamiento Geografico en coordenadas UTM Datum WGS 84 (03 juegos) Esc. 6 Catastro Catastro Econémico
Base Legal 1/1000, 1/500 0 1/250 , con firma de Ing. Civil, 0 Arauitecto y por o los solicitantes. Ciudadano
4 |Memoria descriptiva (por duplicado) con firma de Ing. Civil, 0 Arquitecto
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 5 [ Indicar namero y fecha de recibo de pago de derecho a tramite Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 34, 51, 52. presentacion presentacion
60,61y 62 dias 15 dias
* Cédigo Procesal Civil (22.04.93) Art. 505, numeral 2
* Decreto Supremo N 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 68. Plazo para Plazo para
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el resolver resolver
10.11.2016), Art. 2, 3,4y 5 30 dias 30 dias
1.291% 51.00
83 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 [FUHU por trilicado debidamente suscrito. FUHU - Anexo F X 0 Subgerencia de | _Subgerente de Subgerente Gerencia de
Solcitud de Gestion Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Legal Subdivision de Lote Documentariay Urbano y Urbano y Urbanoy
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDAGue aprueba el Reglamento de Licencias 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion Urbano Atencion al Catastro Catastro Econémico
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts. 16y 29 que acredite que cuenta con derecho a habilitar Ciudadano
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 3.461% 136.70
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 34, 51,52, 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta Plazo de Plazo de
60,61y 62 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. presentacion presentacion
* Ley N° 20476 (18.12.2019) Art. 2. dias
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.04). Art. 68 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el
* Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.2006) Norma GH.010, Art. 10. proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica. Plazo para Plazo para
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79°, numeral 3, subnumeral 3.6.1 5 [Indicar nimero y fecha de recibo de pago de derecho a tramite
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpiificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2, 3,45 6 [Documentacién técnica siquiente:




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘ié)CEU';?DZL“C'ON P&
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PLA;g ) |g::c e CADUTORIDAD
— Evaluacion Previa | RESOLVER | PROCEDIMIENT | COMPETENTE
OROEN NUMERO Y DENOMINACION c c;f:sRoM/uulQ‘éﬂ:I| - . D en 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de Habiltacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberén ser eiecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento.

5.4 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA T [FUHU por tnplicado debidamente suscrio FUHU . Anexo X 0 Subgerencia de | _Subgerente de Subgerente Gerencia de
URBANA O DE EXPANSION URBANA Solcitud de estion Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Legal: Independizacion de Documentariay | Urbano y Urbano y Urbanoy

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79°, numeral 3, subnumeral 3.6.1 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del prediio, debe presentar copia simple de la documentacion Terreno Rustico Atencin al Catastio Catastro Econtmico
* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDAque aprueba el Reglamento de Licencias que acredite que cuenta con derecho a habiltar, Cludadano
de Habilitacion Urbana y Edificacion (15.05.2017). Arts. 27 y 28
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de a 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 - Ley del General (publ 20.03.2017) . Atts. 31, 34, 51, 52 con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste insciita la misma. presentacién presentacion
60,61y 62 dias dias
* Ley N° 29476 (18.12.2019) Art. 2. 4 |Decaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, TUO de Ia Ley de Tributacion Municipal (15.11.04). Art. 68. proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion técica. Plazo para Plazo para
* Decreto Leaislativo N° 1246, aue aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (oublicado el 5 [ indicar ndmero v fecha de recibo de paao de derecho a tramite resolver resolver
10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5 30 dias 30 dias
6 |Anexo E: Independizacion de Terreno Rstico / Habilitacion Urbana.
7 |Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad Provincial,
8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. 3.676% 145.20
9 |Documentacion técnica compuesta por
9.1 Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM,
9.2 Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el
relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente
9.3 Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, inderos, area, curvas de nivel y
nomenclatura original, seqin antecedentes registrales
9.4 Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, inderos, érea, curvas de nivel y nomenclatura original, sequn antecedentes
reqistrales.
Cuando corresponda, el Plano de parcelacién identifica el nimero de parcelas con los sufios del predio matriz.
10.5 Memoria descriptiva, ind éreas, linderos y medidas perimetricas del predio matriz, del area
independizada y del drea remanente.
Notas:
2) Los planos antes referidos deben estar aeoreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seatn lo
establecido en la Ley N° 28294 y su Realamento
b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales aue interviene.
) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados v fimados por el profesional
responsabe de los mismos v firmados por el probietario o solicitante.
) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificaré el ndmero de lote
) En caso se solicite la independizacin y a habilitacion rbana en forma conjunta, el solicitante deberé
bresentar los reauisitos para el procedimiento de habilitacion el solcitante debera presentar los
reauisitos para el procedimiento de habiltacion urbana aue corresponda. Siendo de aplicacién los
blazos previstos para dicha modalidad.
85 |INSCRIPCION CATASTRAL DE TERRENO RUSTICO/ ERIAZO T Solicitud que cumpla con 1os requisitos qenerales de presentacion Gratuito Gratuito X 25 Subgerencia de | Subgerente de Subgerencia de Gerencia de
2 |Copia simple de Ia Copia Literal completa, Ficha ylo Partda electrénica del Registro de Predios. Gestion Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Legal Documentariay | Urbano v Urbano v Urbanoy
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79°, numeral 3, subnumeral 3.3 3 |indicar ndmero v fecha de recibo de pado de derecho a tramite Atencién al Catastro Catastro Econémico
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 4 [Plano de Estudio topografico (Perimétrico y localizacion) a escala 1/500 con Cludadano
Ley N° 27444 - Ley del General (p 20.03.2017) . Arts. 31, 37, 51, 52, indicacion de medidas, curvas de nivel, angulos y posicionamiento qeoarafico en
60,61y 62 coordenadas UTM, elaborado por, Arauitecto o Ing. Civi, colegiado. Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Arts. 4, 5 y 13. 5 indicar N* Expediente de tramite de Resolucion Municipal de independizacion de presentacion presentacion
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, TUO de Ia Ley de Tributacion Municipal (15.11.04). Art. 68. [predio rustico, de ser el caso dias dias
* Decreto Leqislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el 6 [Declaracion Jurada de habilidad del profesional
Plazo para Plazo para
10.11.2016), An. 2,3, 4y 5 7 |Copia simple del Certificado de Biisqueda Catastral expedido por la Zona Registral N° X — Sede Lima
resolver resolver
30 dias 30 dias
GERENCIA DE DESARROLLO URBANG Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO - SERVICIOS EXCLUSIV
86 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS T [Solicitud simple indicando Nombre, Direccion y Namero de NI X Subgerencia de | Subaerente de
2 [indicar ndmero v fecha de recibo de pago de derecho a tramite Gesiion Planeamiento
Base Legal No es obligatorio que el solicitante acredite Ia titularidad del predio. Documentariay | Urbano v
, Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA que aprueba el el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Atencion al Catastro
vde 02.2017) Art. 14. numeral 2. Ciudadano
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) Art. 5
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Licencias de Habiltacion
Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017). Arts. 5 y 55.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 32, 51, 52.
60,61y 62 1.129% 44.60
. Ordenanza N°  1661-MML, Aprueban actualizacion de la Zonificacion de los Usos del Suelo e Indice de Usos para la Ubicacién d
Actividades Urbanas ara el distrio de la Molina (08.03.2003) Art. 1.
* Ley N 20476 (18.12.2019) Art. 2.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 68.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplifcacion adminisirativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
8.7 |NUMERACION MUNICIPAL X Subgerencia de | Subgerente de
estion Planeamiento
Base Legal 1 |solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion. Documentariay | Urbano y
* LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.3. 2 |indicar namero y fecha de recibo de pago de derecho a tramite Atencion al Catastro
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ciudadano
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 32, 51, 52.
60,61y 62
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.04) Art. 68
* Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA (04.05.2016) Art. 49° 1.248% 49.30
* Reglamento de Inscripciones de Registros de Predios, Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013)
Aticulo 92
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), At. 2,3, 4y 5
88 |CERTIFICADO CATASTRAL T [Solcitud que cumpla con 105 requisitos generales e presentacion X Subgerencia de | Subgerente de




DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION RECURSOS
6E PLAZOPARA | INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i i RESOLVER [ PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN SRV @ %UM | @0 s Tupa [automan|  Evaluacion Previa
NUMERO Y DENOMINACION (en dias habiles) o PARA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
CODIGO / UBICACION 2016 co — -
3950 Positivo | Negativo
2 [indicar nimero v fecha de recibo de paao de derecho a tramite Gestion Planeamiento
Base Legal Documentaria y
*+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Atencion al Catastro
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 32, 51, 52. Para el caso de lotes acumulados: Ciudadano
60,61y 62 3 [copia simole del o Solicitud de de lotes dirgida
* Ley N° 28204, (21.07.2004) Arts. 3y 14 numeral 5. alaOficina de Registros Publicos,
* Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Art. 39 0.772% 3050
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.04) Art. 68 Para subdivision
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpiificacion administrativa (publicado e 4 |Declaracién jurada Indicando el N° de expediente de trémite y N° de Resolucion Municipal que
10.112016), A. 2,3, 4y 5 autoriza la Subdivision y plano aprobado.
89 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1| Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion X Subgerencia de | Subgerente de
2 [indicar nimero v fecha de recibo de pago de derecho a tramite Gestion Planeamiento
Base Legal: Documentariay Urbano y
* Ley de Creacion del distito de La Molina, Ley N° 13981 (27.02.1962) Atencién al Catastro
* Ley de Modificaci6n de Limites del distito de La Molina, Ley N 23995 Cludadano
(19.11.1984)
* Reglamento de Inscripciones de Registros de Predios, Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013) Atticulo 90.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 32, 51, 52.
60,61y 62 0.944% 3730
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.04) Art. 68
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), Art. 2,3,4y5
810 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA T [Soficitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion X Subgerencia de | Subaerente de
2 [indicar namero v fecha de recibo de paao de derecho a tramite Gestion Planeamiento
Base Legal Documentariay Urbano v
* Ley N° 27972, Ley Oranica de Municipalidades (27.05.2003) Art. 79 numeral 3.4 Atencién al Catastro
* Realamento de Inscrinciones del Redistro de Predios, Resolucién N° 097-2013- Ciudadano
SUNARP-SN (04.05.2013) Articulo 91
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) . Arts. 31, 32, 51, 52. 0.944% 3730
60,61y 62
* Decreto Supremo N 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacién Municipal (15.11.04) Art. 68
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el
10.11.2016), Art. 2,3,y 5
9. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y OBRAS PUBLICAS - SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
61 |AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO ‘Solicitud Formato X Subgerencia de | _Subgerente de
VINCULADOS CON LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA O GAS NATURAL Gestion Obras Pblicas
Documentariay
Atencion al Publicas
Ciudadano
Base Legal
+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del 1 [solicitud con caracter de declaracion jurada que cumpla con los requisitos generales de presentacion
Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) Art. 31, 32, 42, 44 numeral 44.1, Art. 51y 52 L a P! ! o P g
* LeyN° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades (publicada el 27.05.2003), Articulo. 79. indicando ademas el nimero de recibo v fecha de pago del tramite administrativo. 0.109% 430
. Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversion en materia de servicios publicos y 2 |planos de ubicacién de a obra a sjecutar
obras piblicas de infraestructura. (publicado el 16.05.08). Atticulo 2. 4. 5 v 6. B
. Ordenanza N° 203-MML, Reglamento para la Ejecucin de Obras en las Areas de Dominio Publico, (publicada el 26.01.1999). Aticulo [ 5 o oo
6,9y12; Literal d) de la Ordenanza N° 244-MML; que dice: sustitdyase el Inciso 7.- del Articulo 9. de la Ordenanza N° 203-MML. plantaindi ¢ )
. 2:;;2"? N° 199-MDLM, Ordenanza que reglamenta la efecucion de obras en 4reas de dominio publico (publicada el 12.01.2011) 4 | bectaracion surada de inscricion y habilidad vigentes
. Decreto Supremo N° 040-2008-EM, Texto Unico Ordenado del Reglamento de Distribucion de Gas Natural por Red de Ductos,
aprobado mediante D.S. N° 042-99-EM (publicado el 22.07.2008)  Articulos 1, 80 v 81.
* Decreto Ley N° 25844, Ley de Concesiones Eléctricas (publicado el 19.11.1992). Articulos 1y 97,
* LeyN° 26338, Ley General de Servicios de Saneamiento (publicada el 24.07.1994). Articulo 1.
. Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(publicada el 02.07.2013). Articulo 5.
. LeyN° 30477, Ley que regulala ejecucion de Obras de Servicios Pablicos autorizadas
por las municinalidades en las areas de dominio iblico (publicada el 29.06.16)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3,4y 5
92 |AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE, DESAGUE, Solicitud Formato X Subgerencia de | Subgerente de
ENERGIA ELECTRICA O GAS NATURAL Gestion Obras Publicas
Documentariay Publicas
Base Legal Atencion al
Ciudadano
. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del N
Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) Art. 31, 32, 42, 44 numeral 4.1, Art. 47, 51y 52. Solicitud con caracter de declaracion jurada que cumpla con los requisitos generales de presentacion,
* LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades (publicada el 27.05.2003), Articulo. 79. indicando ademas el nimero de recibo y fecha de pago del tramite administrativo 0.109% 430
. Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversion en materia de servicios pablicos y )
obras nibloas e infraestnuttra. (ubloado 6l 16.05.08. Arteulo 2. 4. 56 Copia simple del informe de factibiidad de servicio, acompafiada de la declaracion jurada del
. Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(oublicadn el 6207 2013 Atliao &, administrado acerca de su autenticidad
. Ordenanza N° 203-MML, Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas de Dominio Pblico, (publicada el 28.01.1999). Articulo
6.9
. Ordenanza N° 199-MDLM, Ordenanza que reglamentala ejecucion de obras en dreas de dominio publico (publicada el 12.01.2011)
Atticulo 5 .
. Ordenanza N° 1213-MML, Régimen especial para la autorizacion de conexiones domiciliarias en vias del Cercado y vias metropoltanas
dela Provincia de Lima. Atticulo 11, (23.01.2009)
. Resolucion de Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS - CD, que aprueba el Reglamento de Calidad de la Prestacion de Servicios de
‘Saneamiento, modificado por R.C.D. N° 042-2011-SUNASS-CD, (punlicado el 21.10.2011). Articulo 17.
* Ley N 30477, Ley que requlaa ejecucion de Obras de Servicios Publicos autorizadas
por las municipalidades en las areas de dominio pablico (publicada el 29.06.16)
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3,4y 5
‘Solicitud Formato X Subgerencia de | _Subgerente de
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NODE PLAZOPARA | INICIODEL | AUTORIDAD
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T CoRMULARIO en%0m) [ en s 10om [rutomn|_ Evalussonprea | ::iot\ﬁi o PRwEgIMIEm P::;a:ggﬂék ST .
CODIGO / UBICACION 2016 o " -
3950 Positivo | Negativo
93 | \UTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES. 4 |Fur debidamente lenado y suscrito por el sofcitante, o u representante legal, irigido al itlar de Ia Entidad solcitando el otorgarmiento Gestion Obras Piblicas
de la autorizacion. Documentaria y
Atencion al pablicas
Ciudadano
sase Legal 5 e les facultades de cuando legal
del solcitante dadel ad de su autenticidad
c laResolucion prestarel
’ caso, Valor Afadido, debe pr t se
. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del P Feioginitniribire o e
Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017) At 31, 32, 42 y 51. v piasimpl
Registro de Proveedores d ) dadel
autenticidad.
* Lev " 27972, Ley Oradnica de Municinalidades (publicada el 27.05.2003), Atticulo. 79. 4 [Erptan de Obras
. Ordenanza N° 203- MML, Reglamento para la Ejeccion de Obras en las Areas de Dominio Pablico, (publicada el 26.01.1999) Articulos 2) Copia simple del cronograma detallado de laejecucién del proyecto, i da del administrad desu
6v9 autenticidad.
b) Copiasimple de la detallando vealizar, asi como fiscas y técnicas de
; las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de d Ja 1/5000. En
. LeyN° 29022, Ley parael de la Expansion de en (publicada el 20,05.2007), . 2 lospl o oo s adomd e o
modificada por la ley N* 30288 (publicada el 12.07.2012), Articulos 2°,lteral ¢, 5°y 7° : ; A -
ser el caso, aescal P I 2
urada del administrado acerca de su autenticidad.
Jurada del p el Anexo4, que laubicacion,
soporte o supt 1a que se instalaré G y
. Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el Ia Expansion de en go tal . vientos, entre otros. En el caso de estaciones de
Telecomunicaciones (pucbiicado el 18.04.2015) Articulos 7°, 12°, 13", 14°, 15°, 16° y 24° Radiocomunicacion Ia declaracion debe considerar ademés el mpacto que [ X
n amb 4 6
uradia efectuada, a efectos de realizar lafiscalizacion posterior de lo declarado,
) En caso laobra implique la 6 . i o
falizacion, (o, asicomo | : ¢
* Decreto Supremo N° 013-93-TCC, Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones, (publicado el 06.05.1993) Articulo 33°. eindicar el tiempo de - asl como
mejor forma de reducir los impactos que esto genere.
Ordenanza N° 1144 -MML, Ordenanza que aprueba el Reajuste Integral de la Zonificacion de los Usos del Suelo del Distito de La jurada de Habilidad D Ia ejecucion de a obra, y de ser el caso, delingeniero civl que
* Molina, que es parte de las Areas de Tratamiento Normativo |y il de Lima Metropoitana y moificatorias (publicada el 08.03.2013), suscribe los planos descritos en el teral b
Atculos 1, 2°, 3%, 4°y 5°
« Ondenanza N 199, Ordananza qu eamenta secucon de b o s s oo Ao MDLM (ublGsia 112012012 1 Formato de mimetiacionde acuerdo alo previsto en fa Secion | el Ao 2
9) Copiasimple de C P por adoptar la
. Ordenanza N° 293, Que Reglamenta la Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones en el Distrito de La Molina (publicada el i y/o mitigar e ruido, t 0.100% 430
16.09.2016). Articul0 2, 5, 6, 7, 8 Y 10) acumpli los limites mé da del administrad d
autenticidad.
* Decreto Legislativo N 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa 5 por el Ministerio, acompanada de la
(publicado el 10.11.2016), Art. 2, 3, 4y 5 declaracion iurada del administrado acerca de su autenticidad.
6 |Requisito adicional especial
£n el caso que parte o toda la b por s leyes
especiales, se deber adjunts 6 I autoridad competente, i 6n jurada
del administrado acerca de su autenticidad
NOTAS:
(@)l solicitante present elFUIT, o I blecidos.La falta de alguno d
.conforme lo exige anorma, impide la aprobacio 4 oSN , Art 7 numeral 7.2)
previaa elsolcitante, alaentidad la fecha de
6 instalacion, st (0.5. N° , Art 18 numeral
3)
Solicitud Formato X Subgerencia de | Subgerente de
9.4 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION Gestion Obras Pbicas
Documentariay Pablicas
1 |FUIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el Atencion al
otorgamiento de la autorizacion Ciudadano
Base Legal:
2 |Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la
+ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de a solicitud sea suscrita por el representante legal del solicitante., acompafiada de la declaracion
Ley N° 27444 - Ley del General (o 20.03.2017) Art. 31, urada del administrado acerca de su autenticidad.
32, 47 numeral 47.1 Art. 42y 51. 3 |Copia simple de Ia Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al soliitante para
+ LeyN* 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Articulo 79°, (27.05.2003) prestar el Servicio Piblico de Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una Empresa de
Ly N* 20022, Ley para la expansion de en y Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el articulo 33° de
Anticulos 2 literal ¢, 5y 7* (20.05.2007) a Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple
+ Decreto Suptemo N° 039-2007-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansion de de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva,
Infraestructura en Telecomunicaciones Aticulos 4°6°11° y 12° (13.11.2007) de la declaracin jurada del administrado acerca de su autenticidad.
* Decreto Supremo N° 013-93-TCC, Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones, 4 [E1 Plan de Obras , el cual debe contener la documentacin e informacién siguiente:

Articulo 33° (06.05.1993)
Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversion en
materia de servicios publicos y obras publicas de infraestructura. Articulos 2 y 5 (16.05.08)

Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivo
y el crecimiento empresarial, Articulo 5° (02.07.2013)

Ley N° 30228, Ley que modifica la Ley N° 29022, Ley para la Expansién de Infraestructura en
Telecomunicaciones. Articulos 2°, 3°, 4°, 5°y 6° (12.07.2014)

D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de
infraestructura de telecomunicaciones (18.04.2015) Art. 24
ORDENANZA N° 293, QUE REGLAMENTA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE

TELECOMUNICACIONES EN EL DISTRITO DE LA MOLINA (ART. 2, 5, 6, 7, 8 Y 10)

) Cronoarama detallado de la efecucién del provecto.
b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asf como las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de bicacién

de la Infraestructura de Telecomunicaciones a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para a instalacién de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademés
planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito
por el ingeniero civil o eléctrico colegiado, segin corresponda.

) Declaracion Jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique
expresamente que la ubicacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara fa
Infraestructura de Telecomunicaciones, redne las condiciones que aseguren su estabilidad y
adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros.




N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO / UBICACION

(en %UIT)

3950

(en S/) TUPA
2016

Automati
co

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
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* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa

(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3,4y 5

5

En el caso de estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademés el impacto
que las cargas ocasiones sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles,
En ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada,
a efectos de realizar Ia fiscalizacion posterior de lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacion
conteniendo la propuesta de desvios v sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de

cada via, asf como las acciones de mitigacién adecuadas por los inconvenientes generados en la
ejecucion de la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

&) Declaracion jurada de habilidad vigente, del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra,

v de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el lteral b, expedidos por

el Colegio de Ingenieros del Peri

) Formato de mimetizacion de acuerdo a o previsto en la Seccion | del Anexo 2.

9) Copia simple de Carta de compromiso del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, por la
cual se compromete a adoptar la medidas necesarias para revertir vio mitiaar el ruido, las

vibraciones u otro impacto ambiental durante Ia instalacion de la infraestructura de
telecomunicaciones, a cumplir los limites maximos permisibles, acompafiada de la

declaracién jurada del adm.inistrado acerca de su autenticidad.

Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio, acompafiada de la
declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Copia simple de la partida reqistral o Certificado Registral Inmobiliario del predio en el que se
instalard la infraestructura de telecomunicaciones con una antiatiedad no mayor de dos meses
de su fecha de emision, acompaiada de Ia declaraci6n jurada del administrado acerca de su
autenticidad.

De no estar inscrito el predio, el Titulo aue acredito su uso.

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del Acuerdo que le.
permita utilizar el bien, con firmas de las partes leqalizadas notarialmente o por el Juez de

Paz en la localidades donde no exista Notario.

En caso de predios en los aue que coexistente unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva v de
propiedad comun, el solicitante debe presentar copia simple del Acuerdo suscrito con el
representante de la Junta de propietarios, celebrados con las formalidades establecidas.

en el Estatuto v el Reglamento Interno.

Cuando los aires pertenezcan a un tnico condémino, el Acuerdo de uso del predio debe ser suscrito
bor éste v también por el representante de la Junta de Propietarios.

Reauisito adicional especial:

En el caso aue parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiaa sobre
areas o bienes protedidos por las leves especiales, se deberé adiuntar la autorizacion emitida
por la autoridad competente.

NOTAS:

() El solicitante presentara ante la entidad el FUIT , acompafiando a dicho documento los.
requisitos establecidos. La falta de alquno de estos requisitos , conforme lo exide la norma,
impide I aprobacion automatica de la solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC. Att. 7 numeral 7.2)
(b) De manera previa a la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante,
debe comunicar a la entidad la fecha de inicio de la ejecucién de los trabajos de instalacién, con
una anticipacién no menor a dos dias Gtiles (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

0.109%

©
@

REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
| TELECOMUNICACIONES

Base Legal

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supvemu que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del eral (publi 120.03.2017). Art. 31y 32
Ley Organica de Municipalidades , Ley N° 27972, 127 o 2003) Articulo 79

Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas de Dominio Pablico, Ordenanza N° 203- MML
(28.01.1999) Articulos 6y 9

Leyparael la Expansion de LeyN®
29022, (20.05.2007), modificada por la ley N° 30288 (12.07.2012), Articulos 2°, literal ¢, 5°y 7°
Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el de la Expansion de en
Telecomunicaciones Decreto Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.2015) Atticulos 7°, 12°, 13°, 14°,
15°,16°y 24

Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo N° 013-93-TCC
(06.05.1993) Articulo 33"

Ordenanza que aprueba el Reajuste Integral de la Zonificacion de los Usos del Suelo del Distrito

de La Molina, que es parte de las Areas de Tratamiento Normativo | y Ill de Lima Metropolitana -
Ordenanza N° 1144 -MML (08.03.2013), Articulos 1°, 2°, 3

Ordenanza aprueba Actualizacion de Ia Zonificacién de los Usos del Suelo e indice de Usos para la

Ubicaci6n de Actividades Urbanas para el Distrito de La Molina - Ordenanza N° 1661 -MML

(08.03.2013), Articulos 1°, 2°y 3°.

Ordenanza que reglamenta la ejecucién de obras en reas de dominio publico - Ordenanza N° 199-

MDLM (12.01.2011) Articulo 5° ORDENANZA N° 293, QUE REGLAMENTA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL DISTRITO DE LA MOLINA (Articulo 2, 5, 6,7, 8, 10 Y 14)
Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpliicacion administrativa

(publicado el 10.11.2016), Art. 2,3, 4y 5

-

@
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/5000, l I

instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademés planos de estructuras v
planos eléctricos, de ser el caso, a escala. el
coleqiado. seatin corresponda.

Anexo 4. aue indiaue
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retine asequren su estabilidad v

tal . vientos, entre otros. En el
caso 6 6 ademés el impacto que:

. incluyendo el peso de las obras civiles. En

jurada efectuada, a
efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
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REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION

Base Legal

1.Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
[Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 31y 32.
2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, Amculo 792 (27.05.2003)

3. Lev N° 29022. Lev nara la exnansion de Articulos 2°. literal c. 5° v 7° (20.05.2007)

IS

FUIT debidamente llenado v suscrito por el solicitante, o su representante leqal, diraido al titular
de la Entidad solicitando el otorgamiento de la autorizacion

Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacién, cuando la
solicitud sea suscrita por el representante leqal del solicitante, acompafiada de la declaracion
iurada dela dministrado acerca de su autenticidad.

Conia simple de la constancia de inscripcion en el Redistro de Proveedores de Infraestructura
Pasiva, acompafiada de la declaracién jurada dela dministrado acerca de su autenticidad.

El Plan de Obras, el cual debe contener la documentacion e informacion siquiente:

2) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asf como las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la

Infraestructura de Telecomunicaciones a escala 1/5000. En caso de eiecutarse obras civiles para

Solicitud Formato

Subgerencia de
Gestion
Documentariay

Atencion al
Ciudadano

‘Subgerente de
Obras Piblicas
Piblicas




DERECHO DE TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION 'NSTANC"‘i;;';?DZL“C'ON P&
DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e <oLerM | ProcEDEN | NEONFErERT!
— Evaluacion Previa | RESOLVER | PROCEDIMIENT | COMPETENTE
OROEN NUMERO Y DENOMINACION c c;f:sRoM/uulQ‘éﬂ:I| - . D en 22176”"" A“‘Z;"é" (en dias habiles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
3950 Positivo | Negativo
4. Decreto Supremo N* 039-2007-MTC, Reglamento de Ia Ley N° 29022, Ley para ia Expansion de Infaesiructira en Telecomunicaciones la instalacién de Estaciones de Radiocomunicacién. se deben anexar ademés planos de estructuras
Articulos 4°,6%,11° y 12° (13.11.2007) v planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado v suscrito por el inaeniero civil o eléctrico
5. Decreto Supremo N° 013-93-TCC, Texto Unico Ordenado de a Ley de Telecomunicaciones, Articulo 33° (06.05.1993) coleaiado, sean corresponda.
6. Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar a inversion en materia de servicios pablicos y obras ) Declaracion Jurada del inaeniero civil coleaiado v previsto en el Anexo 4, que indiaue
publicas de infraestructura. Articulos 2 y 5 (16.05.08) 7.LeyN® exoresamente aue la bicacion. elementos de sonorte o superficie sobre la que se instalard
30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar a inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial, Articulo 5° |a Infraestructura de Telecomunicaciones, reine las condiciones aue aseauren su estabilidad
(02.07.2013) v adecuado comportamiento en condiciones de riesao tales como sismos. vientos., entre otros.
8. Ley N° 30228, Ley que modifica la Ley N° 29022, Ley para la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones. Articulos 2°, %, 4% 5°y | | el caso de estaciones de Radiocomunicacion Ia declaracion debe considerar ademés el mpacto
S Reglamento de fa Loy N° 26022, Ley para el o oxpansion de " aue las caraas ocasionen sobre las edificaciones existentes. incluvendo el peso de las obras civiles.
(18,08 2010) A 24 En ambos casos se anexa un informe con los célculos aue sustentan la declaracién iurada efectuada
10. ORDENANZA N° 203, QUE REGLAMENTA LA INSTALCION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL DISTRITO 2 efectos de realizar la fiscalizacion nosterior de lo declararo,
DE LA MOLINA (ART. 2,5, 6,7, 8,10 Y 14) ) Copia simple del Certificado de habilidad vigente, que acredita la habiltacin del ingeniero
11. Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado el 10.11.2016), At. 2,3, 4y 5 responsable de la eiecucion de la obra. v de ser el caso. del inaeniero civil aue suscribe los planos 0.109% 430
descritos en e teral b, exvedidos por el Colecio de Inaenieros del Perd. acompafiada de la
declaracion urada del administrado acerca de su autenticidad.
5 [Copia simole de la partida recistral o certficado recistral inmobiliario del predio en el que se instalard
Ia Inraestructura de Telecomunicaciones. De no estar inscrito el predio, el ttulo aue acredite su uso.
acompanada de Ia declaracion iurada del administrado acerca de su autenticidad.
6 |Reauisito adicional esnecial
En el caso aue parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiaa sobre dreas o
bienes proteaidos por las leves especiales, se debera adiuntar la autorizacion emitida por a autoridad
competente.
10. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y GESTION DE RIESGO DE DESASTRES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
0.1 JAUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN X 20 Subgerencia de | Gerente de Gerencia de Gerencia
ViA PUBLICA Gestion Sequridad Sequridad Municipal
(Rejas batientes, plumas levadizas y Casetas de Vigilancia) Documentaria y Ciudadana y Ciudadana y
Atencign al Gestion de Gestion de
Ciudadano Riesgo de Riesqo de
Base Legal Desastres Desastres
* Lev N 27972, Ley Oranica de Municipalidades (publicada el 27.05.2003). Atticulo. 79 1 [Solicitud con carécter de declaracion jurada que cumpla con los requisitos generales de presentacion
, donde se indique ademas el ndmero de recibo y fecha de pago del derecho,
2 |Copia simple del Padr6n de fimas v Acta de Reunion de la Junta o Grupo de vecinos de ser el 2.352% 92.90 Plazo de Plazo de
* Ordenanza N 690-MML. Reculan uso de elementos de seauridad resauardando el derecho a la vida. caso en Ia aue conste por lo menos la aprobacion del 80 % de los vecinos de los predios, una fima presentacion presentacion
intearidad fisica. libre transito v propiedad privada v modificatorias (publicada el 16.09.2004). At 4 v 8. or predio, dentro del érea donde se pronone instalar el elemento de sequridad. acompafiada de dias dias
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. Decreto Supremo aue aprueba el Texto Unico Ordenado de la |a declaracion iurada del administrado acerca de su autenticidad Plazo para Plazo para
Lev N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017). At. 31. 37. 3 [Planos tamafio. materiales v isticas del elemento de sequridad resolver resolver
42,47 175 inciso 5 30 dias 30 dias
* Ordenanza N° 097-MDLM. aue reaula el uso de elementos de seauridad resauardando el derecho a la
vida, intearidad fisica. libe transito v propiedad privada en el distrito (publicada el 16.01.2008) Art. 5 v 7
* Decreto Ledislativo N° 1246, aue aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (publicado
€110.11.2016), At 2.3.4 V5
11. GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL - SERVICIOS EXCLUSIVOS
1.1 [RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES T [Solcitud con caracter de declaracion jurada que cumla con [0s requisitos qenerales de presentacion. GRATUITO | GRATUITO X 30 Subgerencia de Gerente Gerencia de Gerencia
N EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES (RUOS) en Ia que se indique ademas el nimero del DNI de los miembros de la Junta Directiva de Ia organizacion social y se indique Gestion Participacion Participacion Municipal
aue los documentos presentados son copia fel de los oriainales. Documentariay
PARA LA PARTICIPACION VECINAL 0 Vecinal Vecinal
Ciudadano
Base Legal Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 2 |Copia simple del Acta de Fundaci6n o de Constitucion. presentacion presentacion
Ley N° 27444 - Ley del General (publicado el 20.03.2017). Att42, 47, 3 |Copia simple del Estatuto y Acta de aprobacin. dias 15 dias
115, 116 y 117 4 |Copia simple del Acta de Eleccion del Organo Directivo.
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (publicada el 27.05.2003). Atticulo. 84, numeral 2.2 5 |Copia simple de la N6mina de miembros de la Junta Directiva. Plazo para Plazo para
* Ordenanza N 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos para el Reconocimiento y 6 |Copia de la Némina de miembros de la Organizacién Social. resolver resolver
Reqistro Municipal de Sociales para la 6n Vecinal en Lima 7 |Plano o croquis referencial de Ia ubicacién del local o domicilo institucional de la orqanizacién. 30 dias 30 dias
(publicada el 30.12.2013) 8 |Plano o croquis del radio de accion de la organizacion
* Ordenanza N 320-MDLM, Ordenanza que aprueba el reglamento de organizacion y funciones, y
estructura oradnica de la Municinalidad Distrtal de La Molina. Articulo. 36
* Decreto Leaislativo N° 1246, aue aprueba diversas medidas de simplifcacion administrativa
(publicado el 10.11.2016), At 2,3, 4y 5
Nota
Otro acervo documental, ardfico v fuentes de redistro pueden ser presentados adicionalmente
n conia simple. para evidenciar la existencia de hecho, el historial y antecedentes
de la oraanizacion
T12 |ACTUALIZACION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES T [Solcitud con caracter de declaracion jurada que cumpla con I0s requisitos qenerales de presentacion. GRATUITO | GRATUITO X 30 Subgerencia de Gerente Gerencia de Gerencia
(RuOS) en la que se indique ademas el nimero del DNI de los miembros de la Junta Directiva de la organizacion social y se indique o Gestion Participacion Participacion Municipal
que los documentos presentados son copia fel de los originales. ocumentariay
Base Le 2 |Copia simple del Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente y la eleccion de la nueva Junta Directiva Atencion al Vecinal Vecinal
gal Ciudadano
VIa relacion de los miembros aue participaron en la Asamblea.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art42, 47, 115, 116 y 117 3 |convocatoria o esquela de invitacion a la Asamblea General Plazo de Plazo de
* LevN° 27972, Ley Oradnica de Municinalidades (publicada el 27.05.2003). Atticulo. 84, numeral 2.2 4 [coia simple de Padr6n o Némina actualizada de los miembros de la oraanizacion. presentacion presentacion
5 |Copia simole de Nomina de miembros de la Junta Directiva. dias 15 dias
. Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para la Particibacion Vecinal en Lima Metronolitana
(publicada el 30.12.2013) 6 |Copia simple Estatuto de Ia oraanizacién en caso haya modificacion parcial o total, Plazo para Plazo para
* Ordenanza N° 285-MDLM, Ordenanza aue modifica la estructura orgénica, el realamento de 7 |En el caso de las orqanizaciones sociales de base o aue desarrollan actividades de apoyo alimentario resolver resolver
oraanizacion y funciones v aprueba el cuadro para asianacion de personal provisional de la de niveles superiores deberan acreditar el porcentaie de del nivel 30 dias 30 dias
Municipalidad de La Molina (publicad el 25.01.2015). Articulo. 43 inmediato inferior que las componen , de acuerdo a lo exigido en las normas aue as requlan
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simpliicacion administrativa (publicado
€110.11.2016), Art. 2,3, 4y 5




